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Smeérnice pro nakladani s penézitymi pohledavkami

Navrh usneseni

Zastupitelstvo mésta Karviné dle ustanoveni § 84 odst. 1 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich
predpisu,

rozhodlo

vydat Smérnici pro nakladani s penézitymi pohledavkami dle pfilohy €. 1 k tomuto usneseni, a to s G¢innosti od
01.01.2015

Ukol: ano O /ne X

Dlivodova zprava a prilohy diivodové zpravy

PC Priloha Nazev Komentar
ZM-02-O0 Smeérnice pro nakladani s dlvodova zprava
pohledavkami-DZ.pdf

1 ZM-02-O0 Smeérnice pro nakladani s pfiloha €. 1 k usneseni
pohledavkami-1U .pdf

Datum: 03.12.2014 Datum: 03.12.2014 Datum: 03.12.2014 Datum: 04.12.2014
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Predklada: Rada mésta Karviné
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Dlvodova zprava

Smeérnice pro nakladani s penézitymi pohledavkami
Odbor organizaéni ve spolupraci s Odborem ekonomickym pfipravil a pfedklada novou Smérnici pro nakladani
s penézitymi pohledavkami, jez v praxi MMK dosud chybéla.

Smérnice stanovuje kompetence a postupy pro nakladani s penézitymi pohledavkami SMK (vznik, zanik,
prominuti, postupy pfi vymahani pohledavek), a to jak pohledavkami ze samostatné, tak i pfenesené pusobnosti.

Smeérnice upravuje postupy a lhity pro spravce pohledavek a vymahajici odbory a uréuje spravné postupy ve
vztahu k Ucetnictvi SMK.

Smeérnice zakotvuje povinnost vymahajicich odbord predkladat prostfednictvim OE ZM jednou ro€né zpravu o
stavu pohledavek, v€etné informaci o pohledavkach zaniklych ze zakona.

Rada mésta Karviné projednala navrh smérnice na své chiizi dne 3. 12. 2014 a doporucila Zastupitelstvu mésta
Karviné vydat Smérnici pro nakladani s penézitymi pohledavkami, a to s uc¢innosti od 1. 1. 2015.

Statutarni mésto Karvina — Magistrat mésta Karviné
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Priloha ¢. 1 k usneseni

STATUTARNI MESTO
KARVINA

Smeérnice

pro nakladani s penézitymi pohledavkami

Schvaleno: Klepnéte sem a zadejte datum.

Uginnost: 01.01.2015

Zpracovatel: | Odbor organizacni

Zastupitelstvo mésta Karviné vydalo dne ... tuto smérnici pro nakladani s penézitymi pohledavkami
statutarniho mésta Karviné z pfenesené i samostatné plsobnosti.(dale jen ,Smérnice"):

] Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1 Touto smérnici se upravuje postup pro nakladani s penézitymi pohledavkami statutarniho meésta
Karviné (dale jen ,SMK® nebo také ,mésto®), jez vznikly pfi vykonu samostatné nebo pfenesené
plUsobnosti a které jsou po Ih(té splatnosti.

1.2 Nakladanim s pohledavkami se rozumi vSechny ukony provadéné v souvislosti se spravou a
vymahanim penézitych pohledavek.

1.3 Pri volbé zplsobu zajisténi a nasledného vymahani pohledavky jsou uplatiovany principy
hospodarnosti a efektivity spravy a vymahani pohledavek, zejména vzhledem k vysi vymahané
pohledavky.

Clanek 2
Zakladni pojmy

2.1 Zakladni pojmy pouzivané ve Smérnici:

a) pohledavka - pravo véfitele na penéZité plnéni od dluznika, nejednd se o povinnosti
nepenézitého charakteru,

b) dluznik - fyzicka &i pravnicka osoba, jez je povinna SMK poskytnout penézité pinéni a
ktera neposkytla penézité plnéni v plné vysi a stanoveném terminu,

¢) dluh - zavazek dluznika poskytnout méstu penézité pinéni,

d) splatnost - oznacuje datum, do kterého je platce povinen uhradit svijj penézity zavazek,

e) pohledavka do splatnosti - pohledavka, u které jeSté bézi lhata splatnosti,

f) pohledavka po splatnosti - pohledavka, ktera nebyla zaplacena v plné vysi a ve
stanoveném terminu,

g) pohledavka ze samostatné pusobnosti - pohledavka vzniklda z ¢innosti mésta v
samostatné pusobnosti - jedna se napf. o pohledavky vzniklé z titulu najmu nemovitosti
mésta, nahrady Skody na majetku mésta, ze smluvnich zavazkovych vztahl ob&ansko-
pravni povahy,
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h) pohledavka z prenesené plsobnosti - pohledavka vznikla z ¢innosti mésta v pfenesené
pUsobnosti - jedna se napf. o pohledavky vzniklé z dafilového Fizeni (napf. mistni poplatky),
pokuty uloZené v ramci spravniho fizeni (napf. pokuty v pfestupkovém Fizeni),

i) spravce pohledavky - pfislusné odbory MMK a MPK,

i) vymahajici odbor — Odbor ekonomicky, Odbor organizacni dle kompetenci vymezenych
v Organiza¢nim fadu Magistratu mésta Karviné.

Clanek 3
POHLEDAVKY VZNIKLE PRI VYKONU SAMOSTATNE PUSOBNOSTI

Postup spravce (pohledavky) pohledavky

3.1 Pohledavky jsou evidovany v programu POPLATKY, v programu FENIX KDD (v pfipadé
vydanych faktur) a v programu BYTOVA AGENDA, a to neprodlené tak, aby predpis
pohledavky byl zaevidovan a zau&tovan v pfislusném ucetnim obdobi.

3.2 Pokud neni pohledavka uhrazena v plné vysi a ve stanoveném terminu, je spravce
pohledavky povinen zaslat dluznikovi nejméné jednu pisemnou vyzvu k zaplaceni dluhu
(upominku), a to nejpozdéji do 30 dnl od probéhnuti splatnosti pohledavky.

3.3 Nebude-li pohledavka dluznikem uhrazena ani na zaslanou upominku do 30 dnu, spravce
pohledavku bez prodleni postoupi k vymahani vymahajicimu odboru. Pfedani pohledavky se
vSemi souvisejicimi dokumenty bude provedeno prostfednictvim programu Spisova sluzba.

3.4 Pro spravu pohledavek evidovanych v programu BYTOVA AGENDA (najemné, vyudtovani
sluzeb a faktury za opravy ve volnych bytech), se uplatni postupy podle pfisluSnych
ustanoveni Mandatni smlouvy o obstaravani spravy, udrzby a oprav budov, spole€nych Casti
domu, byt a nebytovych prostor, popfipadé pozemku a o vykonu dal$ich prav a povinnosti ve
znéni pozdéjSich dodatkl uzaviené mezi méstem a BYTservis-sluzby spol. s r.o.

Postup vymahajiciho odboru

3.5 Vymahajici odbor posoudi Uplnost pfedanych dokladll k vymahani a dale také ovéfi spravnost
Udaji zavedenych v evidenénim programu. V pfipadé, ze zaslané doklady &i zavedené Udaje
nebudou Uplné nebo spravné, je opravnén prevzeti pfipadu odmitnout, vzdy v8ak s uvedenim
ddvodu odmitnuti.

3.6 Vyméhajici odbor provede ukony sméfujici k vymozeni pohledavky.

3.7 PfrisluSenstvi pohledavky evidované:

3.7.1 v programu POPLATKY je soucasti daného variabilniho symbolu, pod kterym je
pohledavka evidovana.

3.7.2 vprogramu FENIX KDD (vydané faktury) je evidovano OO-OPaK v programu
POPLATKY na samostatnych &islech poplatkl 814 — Odd. pravni - uroky, 815 — Odd.
pravni - NR, soudni néklady, s informaci v poznamce, ke které pohledavce se
pFisluSenstvi vaze.

3.7.3 v programu BYTOVA AGENDA je soudasti daného variabilniho symbolu, pod kterym
je pohledavka evidovana.

Dohoda o splatkach
3.8 Dohodu o splatkach:

3.8.1 s Ih(tou splatnosti delSi nez 18 meésicl uzavira vymahajici odbor, a to na zakladé
rozhodnuti Zastupitelstva mésta Karviné,

3.8.2 s Ihltou splatnosti krat§i nez 18 mésicu uzavira vymahajici odbor, a to na zakladé
rozhodnuti Rady mésta Karviné, neni-li dale stanoveno jinak,
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3.9

3.10
3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

3.8.3 s Ihudtou splatnosti nepfesahujici 18 mésicu a vysi dluhu do 10.000,- K& je opravnén
uzavfit vedouci Odboru organiza¢niho nebo Odboru ekonomického.

Prominuti pohledavky
O Zzadosti o prominuti pohledavky vyssi nez 20.000,- K& rozhoduje Zastupitelstvo mésta
Karviné.
O prominuti pohledavky do vySe 20.000,- K& rozhoduje Rada mésta Karviné.

O prominuti pohledavky do celkové vyse 1.000,- KE bez pfislusenstvi u jednotlivého pfipadu, z
divodu nepatrnosti, nedobytnosti, neprikaznosti, rozhoduje vedouci Odboru organiza¢niho
nebo Odboru ekonomického.

Zanik pohledavky
Pokud zvlastni pfedpisy nestanovi jinak, pohledavka zanika:
e zaplacenim,
e prominutim nebo vzdanim se prava,
e zanikem dluznika bez pravniho nastupce,
e pravomocnym rozhodnutim soudu nebo prekluzi.

Vyvedeni zaniklé pohledavky z ucetni evidence provede Odbor ekonomicky na vyzvu spravce
pohledavky. O zaniku pohledavky vyrozumi vymahajici odbory ZM v ramci zpravy o stavu
pohledavek, ktera bude pfilohou materialu Schvaleni GCetni zavérky statutdrniho mésta
Karvina k 31.12.

Zanik pohledavky:

3.14.1 evidované v programu POPLATKY zaznaci povéfeny zaméstnanec spravce
pohledavky na zakladé pisemného oznameni Odboru organizaniho o vyvedeni
pohledavky z ucetni evidence. Toto rozhodnuti je zasilano na védomi OE oddéleni
uctarny, kde dojde k oductovani pohledavky z ucetni evidence.

3.14.2 evidovaneé v programu FENIX KDD oducétuje z u€etni evidence OE oddéleni uctarny
na zakladé pisemného oznameni Odboru organizaéniho o vyvedeni pohledavky z ucetni
evidence a to véetné prislusenstvi evidovaného v POPLATCICH na &islech poplatki 814
— Odd. pravni - troky, 815 — Odd. pravni - NR, soudni naklady, a bude dano na védomi
spravci pohledavky.

3.14.3 evidované v programu BYTOVA AGENDA zazna&i povéfeny zaméstnanec Odboru
ekonomického a oznameni o vyvedeni pohledavky z u€etni evidence pfeda na védomi OE
oddéleni uctarny, kde dojde k oductovani z ucetni evidence.

Ozndmeni o vyvedeni pohledavky z uc€etni evidence musi obsahovat veSkeré udaje
identifikujici pohledavku, v€etné jejiho pfisluSenstvi:

e Udaje o dluznikovi,
e pravni divod vzniku pohledavky a jeji vysi, pfip. zpUsob zajisténi pohledavky apod.,

e odUvodnéni zaniku pohledavky.

Clanek 4
POHLEDAVKY VZNIKLE PRI VYKONU PRENESENE PUSOBNOSTI

Postup spravce pohledavky

4.1 Pohledavka na podkladé spravniho rozhodnuti (v pfipadé mistnich poplatk( také dle pfislusné

Obecné zavazné vyhlasky) je evidovana v programu POPLATKY.
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4.2 V pfipadé, ze pohledavka nebude uhrazena v piné vySi a ve stanoveném terminu, provede

4.3

spravce neprodlené predani pohledavky Odboru ekonomickému, a to tak, Zze v programu
POPLATKY dopini veskeré udaje identifikujici pohledavku, a prostfednictvim programu
Spisova sluzba postoupi pfislusnou dokumentaci (podkladové rozhodnuti s vyznacenim
pravni moci a vykonatelnosti, a originalem dodejky prokazujici okamzik doruceni).

Skody projednané a pfiznané SMK v prestupkovém Fizeni budou vymahany spoleéné s
ulozenou sankci a stanovenymi naklady fizeni. Spravce pohledavky zavede do programu
POPLATKY pohledavku véetné predpisu projednané skody (typ pfedpisu pokuta, nahrada
Skody a naklady fizeni), dale jiz postup podle 3.1.

4.4 Predavani a prevzeti pohledavek z mistnich poplatkll je realizovano prostfednictvim

funkcionality programu POPLATKY a jeho nastavbovou &asti VYMAHANI.

Postup vymahajiciho odboru

4.5 Odbor ekonomicky posoudi uplnost pfedané dokumentace k vymahani a dale také ovéfi

spravnost Udaju zavedenych v evidenénim programu POPLATKY. V pfipadé, Ze predana
dokumentace &i zavedené Udaje nebudou Uplné nebo spravné je opravnén prevzeti
pohledavky odmitnout s uvedenim dtvodd odmitnuti.

4.6 K vymahani pohledavky je pfednostné vyuzivano danové exekuce.

4.7 Pro ucely nafizeni dafiové exekuce spravce dané provéfuje pravidelné majetkové poméry

dluznik(l, vzdy vSak nejméné 2x ro¢né u kazdého dluznika.

4.8 PrisluSenstvi pohledavky je soucasti daného variabilniho symbolu, pod kterym je pohledavka

evidovana v programu POPLATKY.

4.9 V pripadech, kdy bude v pribéhu vymahani zjisténa nedobytnost pohledavek, a tato bude

4.10

4.11

4.12

4.13

4.14

4.15

opakované ovéfena pred koncem lhdty pro vymahani pohledavky (lhuty pro placeni dané),
pfedlozi vymahajici odbor ZM material k rozhodnuti o hospodarném nalozeni s témito
pohledavkami.

Povoleni zaplaceni dluhu ve splatkach

Za podminek stanovenych dafiovym fadem muze spravce dané povolit poseckani Ghrady
dané, popfipadé rozlozeni jeji uhrady na splatky (dale jen ,poseckani®).

Prominuti pohledavky

Pohledavku Ize prominout jen za podminek stanovenych pfislusnym pravnim pfedpisem.

Zanik pohledavky
Pokud zvlastni pfedpisy nestanovi jinak, pohledavka zanika:
e zaplacenim,
e pravomocnym rozhodnutim odvolaciho organu nebo soudu,
e zanikem dluznika bez pravniho nastupce,
e prekluzi.

Zanik pohledavky zazna€i v evidenénim programu POPLATKY pfisluSny zaméstnanec
Odboru ekonomického prostfednictvim funkcionality programu POPLATKY, zarover vyhotovi
a do spisové dokumentace zalozi Ufedni zaznam o zaniku pohledavky.

Spravce pohledavky je o zaniku pohledavky informovan prostfednictvim funkcionality
programu POPLATKY.

Na z&kladé odsouhlasenych sestav o pfedpisech provede OE oddéleni uc¢tarny odudtovani
pohledavky z u€etni evidence.
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4.16 O zaniku pohledavek bude (v rozsahu podle zvlastniho pravniho predpisu) vyrozuména RM a
ZM v podobé prilohy materialu schvalovani ucetni zavérky daného kalendarniho roku.

Clanek 5
Zprava o stavu pohledavek

5.1 O stavu pohledavek podavaji vedouci vymahajicich odborl za soucinnosti ostatnich odbor(
MMK prostfednictvim OE pravidelné zpravy zastupitelstvu mésta, a to jeden krat ro¢né dle stavu
k 31. 12. bézného roku jako soucast materialu Schvaleni GCetni zavérky statutarniho mésta
Karvina k 31.12.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

6.1 Tato smérnice byla schvalena usnesenim Zastupitelstva mésta Karviné ¢. ............ ze dne
........... a nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2015.

Tomas Hanzel v. r.
primator

Ing. Jan Wolf v. r.
nameéstek primatora
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