Zverejnéni poskytnutych informaci dle § 5 odst. 3 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pf¥istupu

k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zadost ¢. 19/2012 ze dne 25. 7. 2012

Zadost o poskytnuti informace tykajici se spravy spisové sluzby u naseho uradu.

Vyfizeno dne 9.7.2012 - Zidost vyfizoval Odbor organizaéni pisemnym sdélenim zaslanym
prostfednictvim datové schranky.

Text odpovédi:

Dne 25. ¢ervna 2012 byla na podatelnu Magistratu mésta Karviné prostfednictvim datové schranky
dorucena Zadost obcanského sdruzeni o poskytnuti informaci dle zdkona o svobodném pfistupu
k informacim. Jedna se o informace tykajici se spravy spisové sluzby u naseho uradu.

K jednotlivym bodlim Zadosti sdélujeme nasledujici:

(i) Mate zaveden systém Fizeni dokumentl a informaci (spisové sluzby)? V pfipadé, ze ano, podle
jakych standardu je takovy systém zaveden (ij. napf. podle NSESSS, MoReq2, MoReq 2010,
ISO15489 a/nebo jinych standard()?

- systém spisové sluzby MMK je zaveden na zakladé NSESSS

(i) Mate zavedenu funkci tzv. ,records managera“ (osoby odpovédné za fizeni systému spravy
dokument(l a spisové sluzby)? V pfipadé, ze ano, jedna se o kumulovanou funkci? Jaké je zafazeni
uvedené funkce ve Vasi organizacni strukture?
- za fizeni systému spravy dokumentll a spisové sluzby je zodpovédny zaméstnanec
zafazeny ve funkci vedouciho oddéleni

(iii) Provadite audit systému spisové sluzby? V pfipadé, Ze ano, v jaké frekvenci a podle jakych
standardu je takovy audit provadén?
- audit systému spisové sluzby neni provadén

(iv) Vzdélavate VaSe pracovniky v oblasti spravy dokumentl a spisové sluzby? V pfipadé, Ze ano,
jakym zplsobem a v jakém rozsahu takové vzdélavani provadite? V pfipadé, Ze nikoliv, planujete
takové vzdélavani zavést?
- vzdélavani v oblasti spisové a archivni sluzby zajiStujeme pro naSe zaméstnance
pribé&zné dle aktualnich potfeb, a to zejména externimi firmami. Skoleni byva zpravidla
v rozsahu 6 hodin. Mimo to si zajiStujeme internimi lektory Skoleni
k rdznym aktualnim potfebam magistratu — napf. Skoleni k novému programu spisové
sluzby, pfipadné k aktualizaci Spisového a skartacniho fadu Magistratu mésta Karviné
apod.





