Zasady o poskytovani informaci

Rada mésta Karviné vydala dne 11. 12. 2012 tyto Zasady o poskytovani informaci (dale jen Zasady):

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1 Tyto Zasady upravuji postup Magistratu mésta Karviné (dale jen MMK) a jeho odborl pfi

realizaci zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni zmén a
doplnikl (dale jen zakon).

1.2 Pro Ucely uzivani pojm0 ze zakona se ,povinnym subjektem® rozumi statutarni mésto Karvina
nebo MMK dle toho, zda véc spada do samostatné nebo pFrenesené pulsobnosti, a
~poskytovatelem” se rozumi pfislusny odbor MMK, ktery Zadost vyfizuje.

Clanek 2
Prijimani a vyfizovani zadosti

2.1 Zadost o poskytnuti informace podana ustné nebo telefonicky
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Ustngé podané z&dosti o informace budou zpravidla vyfizovany bezodkladné v
béZném ufednim styku jednotlivymi odbory MMK. Nevztahuje se na né& povinnost
vydavat rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, pravo odvolani Zadatele proti rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, povinnost zvefejnéni evidence takovych Zadosti ve vyroéni
zpravé.

Tyto Zadosti budou vyfizovany neformalné bez administrativy, nebude o nich
pofizovan pisemny zaznam a neni o nich vedena evidence. Poskytovatel vyfizuje
ustni Zadost co nejjednodussim zpusobem - Ustni odpovédi.

V pfipadé, kdy Zadost o informaci podana ustné nebyla z jakychkoliv duvodi
uspokojivé vyfizena, muze Zadatel podat zadost pisemné; MMK je povinen Zadatele
na tuto moznost upozornit. MMK poucéi Zadatele o Ihttach, postupech a podminkach,
které jsou s poskytovanim informaci spojeny.

Pokud ustni ¢&i telefonicka Zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace (napf.
na ufedni desce, letaku, internetu apod.), MMK odkaze Zadatele na tento zdroj (viz
vzor - pfiloha &. 3). Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace,
MMK mu ji poskytne.

2.2 Zadost o poskytnuti informace podana pisemné
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Kompetence odbort pfi vyfizovani zadosti o informace:

a) Odbory MMK poskytuji informace tykajici se jejich €innosti na zakladé Zzadosti
o informace, vydavaji rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, odmitnuti ¢asti zadosti a
odpovédi na stiZznosti na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace. P¥i
vydavani rozhodnuti a v Fizeni o stiznosti MMK postupuje podle spravniho
fadu, pokud zdkon nestanovi jinak.

b) Vedouci odborl zodpovidaji za poskytovani informaci v souladu s pravnimi
predpisy. Jednaji za MMK v{ci Zadateli o pisemnou informaci v rozsahu své
pusobnosti.
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c) Oddéleni pravni a kontrolni (dale jen “OPK®) zpracovava podklady pro vyro¢ni
zpravu za predchazejici kalendarni rok o €innosti Ufadu v oblasti poskytovani
informaci.

Odbory MMK jsou povinny spolupracovat s OPK pfi vyfizovani Zadosti o
informace a postupovat podle pokynd a termint ulozenych OPK.

Kompetence OPK pfi vyfizovani zadosti o informace:

a) Vede centralni evidenci zaznam( o postupu pfi poskytovani informaci na
MMK.

b) Do 15 dnd od poskytnuti informaci na Zzadost tyto informace zvefejni
zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup.

c) Zpracovava vyro¢ni zpravu v terminu do 1. bfezna za predchazejici
kalendafni rok na zakladé podkladu jednotlivych odbord a ve smyslu §18
zakona.

2.3 Postup odbort pfi vyfizovani zadosti o informace:

2.3.1
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2.3.5

VeSkeré zadosti o informace ve smyslu zakona doru¢ené na podatelnu MMK,
elektronickou adresu podatelny epodatelna@karvina.cz (jinak neni zadosti ve
smyslu zdkona o informacich) nebo pfevzaté pfimo odbory, musi byt ihned
zaevidovany v centralni evidenci OPK a v kopii odeslany na Odbor rozvoje, oddéleni
marketingu a Skolstvi pro potfeby public relations (dale jen ,OR").

Odbory odesilaji pfimo zadateli odpovéd na pfisluSnou zadost, nebo rozhodnuti o
odmitnuti zadosti (nebo odmitnuti ¢asti zadosti), nebo véc odlozi (viz vzor &. 1)
anebo odkazou na zvefejnénou informaci (viz vzor €. 3). Kopii odpovédi postupuji
neprodlené OPK a soucasné ve stejné |haté odesilaji OR informaci o zpusobu
vyfizeni, tzn., zda byla informace poskytnuta, rozhodnuto o odmitnuti, véc odloZzena
nebo zda bylo odkazano na zvefejnénou informaci.

V pfipadé, Ze zadost o informaci obsahuje nékolik rlznych zadosti, tykajicich se
naplné dinnosti vice odbord, stanovi se z dlvodu zabezpeéeni koordinace tento
jednotny postup:

a) OPK postoupi takovou Zadost k vyfizeni na pfisludné odbory podle obsahu
zadosti,

b) odpovédi na zadost nebo rozhodnuti o odmitnuti budou pfislusSnymi odbory
postoupeny OPK, které zabezpecli kompletni koordinovanou odpovéd zadateli
a OR.

Odbory pofizuji o poskytovani informaci zaznam v pfedepsané evidenci dle pfilohy

€. 7 a kopii zaznamu predavaji OPK.

Odbory informuji OPK o odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti informace, ¢aste¢ném
odmitnuti, postupuji tomuto oddéleni opis rozhodnuti krajského Ufadu o odvolani,
opis podstatnych ¢asti rozsudku soudu a prehled vSech vydajd, které MMK vynalozil
v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle tohoto zakona.

2.4 Hrazeni nakladu
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MMK bude pozadovat Uhradu nakladi za poskytovani informaci dle pfilohy €. 9 -
»Sazebnik uhrad za poskytovani informaci®.

Pokud bude pfislusny odbor za poskytnuti informace pozadovat Uhradu, pisemné
oznami tuto skuteCnost spolu s vySi uhrady zadateli, a to pfed poskytnutim
informace, jinak narok na uhradu nakladl ztraci.



243 Poskytnuti informace je poté podminéno zaplacenim pozadované uhrady. Zadatel o
informace muze vypoctenou ¢astku uhradit v hotovosti na pokladné MMK, postovni
poukazkou nebo bezhotovostni platbou na ucet statutarnihno mésta Karvina.

Clanek 3
Rozhodovani o odvolani

3.1 Proti rozhodnuti MMK o odmitnuti zadosti Ize podat odvolani. Odvolani se podava u vécné a
funk&né prislusného odboru, ktery rozhodnuti vydal.

3.2 Odvolacim organem proti rozhodnuti vécné a funkéné pfislusného odboru, ktery vydava
rozhodnuti v samostatné i prenesené pulsobnosti je vzdy Krajsky ufad Moravskoslezského
kraje.

Clanek 4
Stiznosti na postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

4.1 Ze zakonem stanovenych duvodu muze zadatel na postup odbord MMK pfi vyfizovani zadosti
0 poskytnuti informace podat stiznost.

4.2 O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. Nadfizenym organem pro vyfizovani stiznosti na
postup MMK je vzdy Krajsky ufad Moravskoslezského kraje.

4.3 Prisludny odbor pfedloZi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu, pokud v
pfislusné Ihaté sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou informaci nebo kone¢nou
licenéni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

4.4 P¥i evidenci a vyfizovani stiznosti odbory postupuji dle bodu 2.3.5 obdobné.

Clanek 5
Licenéni a podlicenéni smlouvy

5.1 Néktera ustanoveni o licenéni nebo podlicenéni smlouvé pfi poskytovani informaci jsou
upravena zakonem o svobodném pfistupu k informacim, dale pak zakonem o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu
(autorsky zakon).

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

6.1 Tyto Zasady byly schvéleny usnesenim Rady mésta Karviné €.2244 ze dne 11. 12. 2012 a

nabyvaji u¢innosti dnem 01. 01. 2013.
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primator

Ing. Jan Wolf v. r.
nameéstek primatora





