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42/2012

Zasady

o poskytovani informaci

Zména: 30/2013
Zména: 13/2015

Rada mésta Karviné vydala dne 11. 12. 2012 tyto Zasady o poskytovani informaci (dale jen
Zasady):

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1 Tyto Zasady upravuji postup Magistratu mésta Karviné (dale jen MMK) a jeho odbor( pfi
realizaci zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni zmén a doplik{ (dale
jen zakon).

1.2 Pro uUcely uzivani pojmG ze zakona se ,povinnym subjektem® rozumi statutarni mésto
Karvina nebo MMK dle toho, zda véc spada do samostatné nebo pfenesené pusobnosti, a
~poskytovatelem® se rozumi pfislusny odbor MMK, ktery zadost vyfizuje.

Clanek 2
Prijimani a vyfizovani zadosti
2.1 Zadost o poskytnuti informace podana ustné nebo telefonicky

2.1.1 Ustné podané zadosti o informace budou zpravidla vyfizovany bezodkladné v b&zném
Ufednim styku jednotlivymi odbory MMK. Nevztahuje se na né povinnost vydavat rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, pravo odvolani Zadatele proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, povinnost zvefejnéni
evidence takovych zadosti ve vyro¢ni zpravé.

2.1.2 Tyto zadosti budou vyfizovany neformalné bez administrativy, nebude o nich pofizovan
pisemny zaznam a neni o nich vedena evidence. Poskytovatel vyfizuje ustni zadost co
nejjednodussim zpusobem - Ustni odpovédi.

2.1.3 V pfipadé, kdy zadost o informaci podana ustné nebyla z jakychkoliv divodu uspokojivé
vyfizena, mlze Zadatel podat zadost pisemné; MMK je povinen zadatele na tuto moznost upozornit.
MMK pouci Zadatele o IhGtach, postupech a podminkach, které jsou s poskytovanim informaci
spojeny.

2.1.4 Pokud ustni &i telefonicka zadost smérfuje k poskytnuti zvefejnéné informace (napf. na
uredni desce, letaku, internetu apod.), MMK odkaze zadatele na tento zdroj (viz vzor - pfiloha €. 3).
Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, MMK mu ji poskytne.

2.2 Zadost o poskytnuti informace podana pisemné

2.2.1 Kompetence odbor( pfi vyfizovani zadosti o informace:
a) Odbory MMK poskytuji informace tykajici se jejich €innosti na zakladé Zadosti o informace, vydavaji

rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, odmitnuti ¢asti Zadosti a odpovédi na stiznosti na postup pfi vyfizovani
Zadosti o informace. PFi vydavani rozhodnuti a v fizeni o stiznosti MMK postupuje podle spravniho
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fadu, pokud zakon nestanovi jinak.

b) Vedouci odbord zodpovidaji za poskytovani informaci v souladu s pravnimi pfedpisy. Jednaji za
MMK va¢i zadateli o pisemnou informaci v rozsahu své plsobnosti.

c) Oddéleni pravni a kontrolni (dale jen “OPK®) zpracovava podklady pro vyroéni zpravu za
predchazejici kalendaini rok o €innosti Ufadu v oblasti poskytovani informaci.

Odbory MMK jsou povinny spolupracovat s OPK pfi vyfizovani zadosti o informace a
postupovat podle pokyn( a termin( uloZzenych OPK.

2.2.2 Kompetence OPK pfi vyfizovani zadosti o informace:
a) Vede centralni evidenci zaznamu o postupu pfi poskytovani informaci na MMK.

b) Do 15 dnl od poskytnuti informaci na Zzadost tyto informace zvefejni zpisobem umozZiujicim
dalkovy pfistup.

c) Zpracovava vyro¢ni zpravu v terminu do 1. bfezna za predchazejici kalendaini rok na zakladé
podkladl jednotlivych odbor( a ve smyslu § 18 zakona.

2.3 Postup odbor( pfi vyfizovani zadosti o informace:

2.3.1 VesSkeré zadosti o informace ve smyslu zakona doruéené na podatelnu MMK,
elektronickou adresu podatelny epodatelna@karvina.cz (jinak neni zadosti ve smyslu zakona o
informacich) nebo pfevzaté pfimo odbory, musi byt ihned zaevidovany v centralni evidenci OPK a v
kopii odeslany na Odbor rozvoje, oddéleni marketingu a Skolstvi pro potfeby public relations (dale jen
»OR").

2.3.2 Odbory odesilaji pfimo zadateli odpovéd na pfisluSnou zadost, nebo rozhodnuti o
odmitnuti zadosti (nebo odmitnuti ¢asti zadosti), nebo véc odlozi (viz vzor €. 1) anebo odkazou na
zverejnénou informaci (viz vzor €. 3). Kopii odpovédi postupuji neprodlené OPK a sou€asné ve stejné
Ihiité odesilaji OR informaci o zplsobu vyfizeni, tzn., zda byla informace poskytnuta, rozhodnuto o
odmitnuti, véc odloZena nebo zda bylo odkazano na zvefejnénou informaci.

2.3.3 V pfipadé, ze zadost o informaci obsahuje nékolik rdznych zadosti, tykajicich se naplné
¢innosti vice odbor(, stanovi se z divodu zabezpeceni koordinace tento jednotny postup:

a) OPK postoupi takovou zadost k vyfizeni na pfislusné odbory podle obsahu zadosti,

b) odpovédi na zadost nebo rozhodnuti o odmitnuti budou pfislusnymi odbory postoupeny OPK, které
zabezpeci kompletni koordinovanou odpovéd Zzadateli a OR.

2.3.4 Odbory pofizuji o poskytovani informaci zaznam v pfedepsané evidenci dle pfilohy &. 7
a kopii zaznamu predavaji OPK.

2.3.5 Odbory informuji OPK o odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti informace, ¢aste€ném
odmitnuti, postupuji tomuto oddéleni opis rozhodnuti krajského Ufadu o odvolani, opis podstatnych
Casti rozsudku soudu a pfehled vSech vydaju, které MMK vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi
o pravech a povinnostech podle tohoto zakona.

2.4 Hrazeni nakladu

2.41 MMK bude pozadovat Uhradu nakladl za poskytovani informaci dle pfilohy €. 9 -
~>azebnik Uhrad za poskytovani informaci®.

2.4.2 Pokud bude pfislusny odbor za poskytnuti informace poZadovat Uhradu, pisemné
oznami tuto skute€nost spolu s vysi uhrady Zadateli, a to pfed poskytnutim informace, jinak narok na
Uhradu nakladd ztraci.

2.4.3 Poskytnuti informace je poté podminéno zaplacenim poZadované uhrady. Zadatel o
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informace muze vypocétenou Castku uhradit v hotovosti na pokladné MMK, postovni poukazkou nebo
bezhotovostni platbou na ucet statutarniho mésta Karvina.

Clanek 3
Rozhodovani o odvolani

3.1 Proti rozhodnuti MMK o odmitnuti zadosti Ize podat odvolani. Odvolani se podava u vécné
a funk&né pfislusného odboru, ktery rozhodnuti vydal.

3.2 Odvolacim organem proti rozhodnuti vécné a funkéné pfislusného odboru, ktery vydava
rozhodnuti v samostatné i pfenesené pusobnosti je vzdy Krajsky Ufad Moravskoslezského kraje.

Clanek 4
Stiznosti na postup pfri vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

4.1 Ze zakonem stanovenych duvodu mize zadatel na postup odbord MMK pfi vyfizovani
zadosti o poskytnuti informace podat stiznost.

4.2 O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. Nadfizenym organem pro vyfizovani stiznosti na
postup MMK je vzdy Krajsky ufad Moravskoslezského kraje.

4.3 Prislusny odbor predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu,
pokud v pfislusné Ihité sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou informaci nebo koneénou
licenéni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

4.4 P¥i evidenci a vyfizovani stiznosti odbory postupuji dle bodu 2.3.5 obdobné.

Clanek 5
Licenéni a podlicenéni smlouvy

5.1 Néktera ustanoveni o licenéni nebo podlicenéni smlouvé pfi poskytovani informaci jsou
upravena zakonem o svobodném pfistupu k informacim, dale pak zakonem o pravu autorském, o
pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon).

Clanek 6
Zavére€na ustanoveni

6.1 Tyto Zasady byly schvaleny usnesenim Rady mésta Karviné €.2244 ze dne 11.12.2012 a

nabyvaji uginnosti dnem 01.01.2013.
Tomas Hanzel v.r.
primator
Ing. Jan Wolf v.r.
nameéstek primatora

Priloha 1

Vzor - Odlozeni



V Karviné dne

VazZzend pani, vazZeny pane,

dne  ........ jsme obdrzeli Vasi Z&dost o poskytnuti informace,
tykajici se .........

Z obsahu Vasi Zz&dosti jsme zjistili, Ze Vami pozadované informace se
nevztahuji k puasobnosti

naSeho magistratu. Vasi Zaddost jsme byli nuceni v souladu s § 14 odst. 5 pism.
c) zakona

¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpista, odlozit.

Doporuc¢ujeme Vam obratit se na ........
S pozdravem
Podpis

Priloha 2

r vz

Vzor - Vyzva k upfesnéni zadosti

V Karviné dne

Vazend pani, vazZeny pane,

dne  ........ jsme obdrzeli Vasi Zz&dost o poskytnuti informaci,
tykajici se ........
Po prostudovani Vasi Zaddosti o informace Vam s politovanim sdélujeme, Ze

VaSe pozadavky

nam nejsou zcela jasné a srozumitelné, nebot Jjsou pro nés:
- prilis obecné

- nejasné formulovany

- vyjadfeny v neobvyklé, ndmi neuzivané terminologii

- neuplné

- m&dlo konkrétni

- zmatecéné aj.

S ohledem na vySe uvedené ptriciny, které dle naSeho ndzoru ¢ini Vasi Zzé&dost
pPro nas
nesrozumitelnou Vas 2zadame, abyste se v souladu s § 14 odst. 5 pism. b)

zadkona

¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpist

(ddle jen “InfZz“), dostavil na Odbor .......... , kde s Vami Dbude dohodnuto
upfesnéni

Vasich pozZadavktl.

V ptripadé, Ze neni ve VaSich moZnostech navazani osobniho kontaktu s nami,
upresnéte Vase

pozadavky pisemné. Pokud Zadost neuptresnite do 30 dntd ode dne doruceni této
vyzvy, bude rozhodnuto

o odmitnuti Zaddosti o poskytnuti informace. V pripadé, Ze zadost upresnite, bude
Vase zadost

vyrizena do 15 dnt ode dne prijeti upresnéni Zadosti ( § 14 odst. 5 pism. d)

InfZ) .
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Dékujeme Vam za pochopeni a spolupréaci.
S pozdravem
Podpis

Priloha 3

Vzor - Odkaz na jiz zvefejnéné informace

V Karviné dne ........
Vazena pani, vazeny pane,

dne  ........ jsme obdrzeli Vasi Zz&dost o ©poskytnuti informaci,
tykajici se ........

Dovolujeme si Vam sdélit, Ze Vami pozadované informace byly zvefejnény
(jsou zverejriovany)

a jsou Vam dostupné:

- v informac¢nim stredisku

- v knihowvné

- na Ufedni desce

- v méstském zpravodaji vydavaném magistratem.

V souladu s § 6 zdkona 106/1999 Sb., o svobodném p¥istupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisu,

Vas odkazujeme na tento vefrejné pristupny zdroj informaci. V pripadé, Ze budete
trvat na primém
poskytnuti zverejnéné informace, radi Vadm ji poskytneme. Tento svi]

pozadavek v3ak musite znovu
svym podanim potvrdit.

S pozdravem
Podpis

Priloha 4

Vzor - Vyzva k prevzeti dokladt k zadosti

V Karviné dne ........

Vazena pani, vazeny pane,

dne  ........ jsme obdrzeli Vasi Zz&dost o ©poskytnuti informaci,
tykajici se ........

Timto si Vam dovolujeme sdélit, ze Vami pozZadované informace Jjsou
pro Vas pripraveny a muzete:

je vyzvednout poc¢inaje dnem ........ v kanceld?i ........ , adresa ... ,

kde Vam budou proti podpisu tyto

informace predany, nahlédnout do prislusnych spist, dokladd odboru
........ Magistrdtu mésta Karviné, ktery

informace pro Vasi potrebu pfipravil.
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S pozdravem
Podpis
Priloha 5

Vzor - Prodlouzeni lhaty pro jeji poskytnuti

V Karvinédne ........
Vazena pani, vazZeny pane,

dne  ........ jsme obdrzeli Vasi Zz&dost o ©poskytnuti informaci,
tykajici se ........

Dovolujeme si Vam sdélit, Ze Vami pozadované informace jsou takového charakteru,
Ze jsme nuceni v souladu

s § 14 odst. 7 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpisu,

prodlouZit 1lh@tu pro poskytnuti Vami poZadovanych informaci. Informace Vam
bude poskytnuta nejpozdéji

v terminu ........ Dlivodem pro prodlouzeni lhuty je:

- vyhledéni a sbér poZadovanych informaci v jinych uradovnéach

- vyhledadni a sbér objemného mnozZstvi oddélenych a odliSnych informaci

- konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery m& =zavazny zdjem na rozhodnuti
o zadosti.

S pozdravem
Podpis
Priloha 6

Vzor - Oznameni o vysi hrady za poskytnuti informaci

V Karviné dne

VaZend pani, véaZeny pane,

dne  ........ jsme obdrzeli Vasi zadost o poskytnuti informaci,
tykajici se ........
Timto si Vam dovolujeme sdélit, ze Vami pozadované informace jsou

pro Vas pripraveny.

Poskytnuti informace je podminéno v souladus § 17 =z&kona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu

k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist a natizenim vladdy ¢&. 173/2006
Sb., o zasadach stanoveni

uihrad a licenc¢nich odmén za poskytovani informaci podle zdkona o svobodném
pristupu k informacim,

zaplacenim poZadované uUhrady. Nadklady Jjsou stanoveny v souladu se
Sazebnikem Uhrad za poskytovani

informaci, schvalenym Radou mésta Karviné dne....... , & Cini:

- cena vytisku, je-11i informace poskytovana formou fotokopie nebo poc¢itacového
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fisku ....... Ke
- cena vytisku, je-1li informace poskytovéana formou velkoformdtového tisku na

inkoustovém plotru ....... K&

- cena technického nosic¢e dat ........ K&

- néklady na mimofadné rozsdhlé vyhleddvani informaci ....... K¢
- celkové naklady ....... Ke.

V pripadé zaslani materidld posStou, bude cena zvyd3ena o poStovné dle
sazebniku postovnich sluzZeb.

V opacném pripadé si materidly mazZete vyzvednout po¢inaje dnem ........
v kancelari ........ ,

adresa ........ , kde Vam budou proti podpisu predéany.

Uhradu nédkladd je moZno udéinit bankovnim pfevodem na udet &.
19-1721542349/0800 pod VS-, vedeny u

Ceské spotitelny a.s. nebo podtovni sloZenkou na uvedeny bankovni u&et. V
u¥ednich hodinéach magistratu

mésta (pondéli --..) lze Ghradu provést téZ v hotovosti v pokladné statutdrniho
mésta.

Pokud do 60 dnG ode dne tohoto ozndmeni Uhrada nebude zaplacena, Zadost
budeme nuceni v souladu

§ 17 odst. 5 zdkona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném p¥istupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpisu,
odlozit.

Proti vy$i uhrady mtZete podat stiZnost podle § 16a zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k

informacim, ve znéni pozdéjsSich pfedpist. StiZnost miZete podat u statutdrniho
mésta Karvind do 30 dnu

ode dne doruc¢eni tohoto ozndmeni. O stiZnosti bude rozhodovat Krajsky urad
Moravskoslezského kraje. Po

dobu vyftizovani stizZnosti nebézi lhlita pro zaplaceni poZadované uhrady.

S pozdravem
Podpis
Piiloha 7

Vzor - Zaznam o postupu pfii poskytovani informace

Datum podani:
Cislo jednaci:

Identifikace Zadatele (u fyzickych osob Jméno, prijmeni, datum narozeni,
adresa,

u pravnickych osob nazev, sidlo a IC):
Obsah Z&dosti (charakteristika poZadované informace) :
Vyfizuje:

Zpusob vytizeni:
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Zpusob predadni odpovédi:

VySe hrazenych nédkladd za poskytnuti informace:
P¥edéno na OPK dne a OR:

Podpis:

Priloha 8

Vzor - Zadost o poskytnuti informace podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,zakon o
informacich*)

POVINNY SUBJEKT:
STATUTARNI MESTO KARVINA, MAGISTRAT MESTA KARVINE

Jméno a prijmeni Zadatele / Nazev pravnické osoby:

Datum narozeni Zadatele / IC:

Adresa mista trvalého pobytu, bydlidté& Zadatele / Adresa

sidla (adresa pro dorucovani, 1i8i-1i1 se od adresy mista
trvalého pobytu, bydlisté nebo sidla):

Elektronickd adresa (v ptipadé, Ze je adresou pro dorucovani) :
Telefon: Fax:

PoZzadované informace:

Datum: Podpis zadatele:
POUCENT :
1. Nelze poskytnout informaci, kterd mé& povahu:

a) nazoru, budouciho rozhodnuti, nové vytvafrené informace v souladu s §
2 odst. 4 zakona o informacich,
b) utajované skutec¢nosti v souladu s § 7 zadkona o informacich,
c) obchodniho tajemstvi ve smyslu § 9 zadkona o informacich,
d) informace o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem,
podle § 10 zéakona o informacich,
e) predmétu ochrany prédva autorského nebo pradv souvisejicich s prévem
autorskym ve smyslu § 11 zdkona
o informacich,
f) osobniho udaje podle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju
a o zméné nékterych zakonu,
ve znéni pozdéjsich pFredpisu.
2. Povinny subjekt mtZe provést dalsi omezeni prava na informace v souladu s
§ 11 a 12 zakona o informacich.

Priloha 9

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci


aspi://module='ASPI'&link='106/1999%20Sb.%25232'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='106/1999%20Sb.%25232'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='106/1999%20Sb.%25237'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='106/1999%20Sb.%25239'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='106/1999%20Sb.%252310'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='106/1999%20Sb.%252310'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='106/1999%20Sb.%252310'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='106/1999%20Sb.%252310'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='101/2000%20Sb.%2523'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='106/1999%20Sb.%252311'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='106/1999%20Sb.%252312'&ucin-k-dni='30.12.9999'

1. Tento sazebnik stanovi v souladu s § 17 zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl, a nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni
Uhrad a licenCnich odmén za poskytovani informaci podle zakona o svobodném pristupu k
informacim, vySi uhrad za poskytovani informaci dle citovaného zakona.

2. S poskytovanim informace mohou byt spojeny pfimé materialové naklady.
Sazebnik vySe Uhrad

a) Cena vytisku, je-li informace poskytovana formou fotokopie nebo pocitacového tisku:

Cernobily jednostranny tisk format A4 2,00 K&
Cernobily oboustranny tisk format A4 3,00 K&
Cernobily jednostranny tisk formét A3 3,00 K¢
Cernobily oboustranny tisk format A3 4,00 K&
Barevny Jjednostranny tisk format A4 4,00 K&
Barevny oboustranny tisk format A4 8,00 K&
Barevny jednostranny tisk formét A3 8,00 K¢
Barevny oboustranny tisk format A3 16,00 K¢

b) Cena vytisku, je-li informace poskytovana formou velkoformatového tisku na inkoustovém plotru
(zejména mapové podklady a vystupy z GIS)

Barevny velkoformdtovy tisk format A2 200,00 K¢
Barevny velkoformdtovy tisk format Al 400,00 K¢
Barevny velkoformatovy tisk format A0 600,00 K¢

c) Cena technického nosice dat, je-li informace poskytovana formou zaznamu na technickém nosici:
CD disk (ROM) 8,00 K¢
DVD disk 8,00 K&

3. Postovné, je-li informace zasilana postou, dle sazebniku postovnich sluzeb, balné se
neudtuje.

4. Pfimé materidlové naklady se neudtuji, pokud naklady spojené s poskytovanim informaci
nepiesahnou ¢astku 50,00 K&.

5. Néaklady na mimofadné rozsahlé vyhledavani informaci se uCtuji, pfesahne-li doba
zpracovani a vyhledavani informace 1 hod, ve vysi 280,00 K& za kazdou hodinu.

Zasady o poskytovani informaci (dale jen Zasady) byly schvaleny usnesenim Rady mésta
Karviné ¢. 2244 ze dne 11.12.2012, zména Zasad byla schvalena usnesenim Rady mésta Karviné €.
3226 ze dne 20.11.2013 a usnesenim ¢&. 366 ze dne 11.3.2015.

Zména Sazebniku uhrad za poskytovani informaci - u¢inna od 12.2.2020.
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