STATUTARNI MESTO

KARVINA

Zasady

k poskytovani pracovniho volna, nahrad, odmén, prispévkud a cestovného ¢lentim Zastupitelstva
mésta Karviné

Schvéleno: 05.11.2018

Uginnost: 05.11.2018

Zpracovatel: | Odbor organizacni

Zastupitelstvo mésta Karviné vydalo k provedeni § 70 a nasledujicich zakona €. 128/2000 Sb., o obcich,
ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen "zakon o obcich") dne 05. 11. 2018 tyto zasady k poskytovani
pracovniho volna, nahrad, odmén, pfispévkl a cestovného ¢lenim Zastupitelstva mésta Karviné (dale

jen zasady):
oddil I.
~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni
1.1 Tyto zasady upravuji poskytovani odmén a pfispévkl ¢lendm Zastupitelstva mésta Karviné (dale

2.1

2.2

2.3

jen ,zastupitelstvo®), upravuji poskytovani pracovniho volna s nahradou mzdy nebo platu pro
vykon funkce a nahrady uslého vydélku v souvislosti s vykonem funkce neuvolnénym ¢lendm
zastupitelstva v souvislosti s pracovni cestou za ucelem vykonu jejich funkce.

oddil 11
Poskytovani pracovniho volna a nahrad neuvolnénym ¢lentim zastupitelstva

Clanek 2
Poskytovani pracovniho volna s nahradou mzdy nebo platu

Podle ustanoveni § 71 odst. 2 zakona o obcich poskytne neuvolnénym ¢lenim zastupitelstva,
jsou-li v pracovnim poméru, zaméstnavatel pro vykon funkce pracovni volno s ndhradou mzdy
nebo platu.

Rozsah doby potfebné k vykonu funkce v konkrétnim pfipadé ur¢i statutarni mésto Karvina (dale
jen ,mésto“). Nahradu mzdy nebo platu, v€etné pojistného na sociélni zabezpeceni a pfispévku
na statni politiku zaméstnanosti a pojistného na vefejné zdravotni pojisténi (dale jen pojistné na
zdravotni pojisténi a socialni zabezpeceni), uhradi mésto jejich zaméstnavateli podle zvlastniho
predpisu (§ 206 odst. 4 zakoniku prace).

Clenovi zastupitelstva, ktery je v pracovnim poméru nebo jiném obdobném poméru, poskytne
zaméstnavatel pro vykon funkce pracovni volno s nahradou mzdy nebo platu v tomto rozsahu:

2.3.1 ucast na zasedani zastupitelstva,
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2.4

2.5

2.6

2.7

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

4.1

4.2

2.3.2  ucast na schuzi rady mésta Karviné (dale jen ,rada“),

2.3.3 udast na dalSich akcich, na které bude ¢&len zastupitelstva delegovan zastupitelstvem
nebo radou.

Na zakladé faktury zaslané zaméstnavatelem uhradi mésto nahrady mzdy nebo platu a pojistné
na zdravotni pojisténi a socialni zabezpeceni. Ve faktufe musi byt uveden pocet fakturovanych
hodin a primérna hodinova mzda nebo plat zaméstnance. Nahradu mzdy nebo platu Ize
fakturovat pouze v rozsahu zameskané pracovni doby v souladu s pfedem stanovenou pracovni
dobou zaméstnance.

Fakturu s nahradou mzdy nebo platu a pojistnym na zdravotni pojisténi a socialni zabezpeceni
zasila zaméstnavatel na adresu: statutarni mésto Karvina, FryStatska 72/1, 733 24 Karvina -
Frystat.

K faktufe pfilozi "Potvrzeni" o u€asti ¢lena zastupitelstva na jednani. Toto potvrzeni vydava na
Z&dost Clena zastupitelstva oddéleni Kancelaf primatora Magistratu mésta Karviné (dale jen
KPY).

Magistrat mésta Karviné (dale jen "magistrat") zajisti uhradu faktury ze svych rozpoctovych
prostfedku v souladu s obecné zavaznymi predpisy a vnitfnimi organizacnimi smérnicemi.

Clanek 3
Poskytovani nahrady uslého vydélku

Podle ustanoveni § 71 odst. 3 zakona o obcich poskytuje mésto ze svych rozpoctovych

prostfedkd neuvolnénym ¢lenm zastupitelstva, ktefi nejsou v pracovnim nebo jiném obdobném

poméru, nahradu vydeélku uslého v souvislosti s vykonem jejich funkce pausalni ¢astkou, jejiz vysi

stanovi zastupitelstvo.

Clenovi zastupitelstva, ktery neni v pracovnim nebo jiném obdobném poméru, poskytne mésto

nahradu vydélku uslého v souvislosti s vykonem funkce v tomto rozsahu:

3.2.1 ucast na zasedani zastupitelstva,

3.2.2 Uucast na schizi rady,

3.2.3 ucast na dalSich akcich, na které bude €len zastupitelstva delegovan zastupitelstvem
nebo radou.

Nahrada bude poskytovana formou pausalni ¢astky za hodinu ve vysi K& 150,-. Nahrada bude
poskytovana v souhrnu za kalendafni mésic, nejvyssi ¢astka, kterou Ize v souhrnu za kalendaini
mésic jako nahradu vydélku uslého v souvislosti s vykonem funkce poskytnout, je K& 10.000,-.
Clen zastupitelstva, jemuz ma byt poskytovana nahrada uslého vydélku vypini a podepise
"Zadost o poskytovani nahrady uslého vydélku" (dale jen Zadost), jeZ je pfilohou &.1 t&chto zasad.
Tuto zadost pfeda vzdy poCatkem kalendarniho roku KP.

Magistrat bude v souladu s obecné zavaznymi pfedpisy a vnitfnimi organizacnimi smérnicemi z

rozpoctovych prostfedkt mésta poukazovat pausalni ¢astku pravidelné mésicné na ucet uvedeny
v zadosti, a to nejpozdéji do 15. kalendainiho dne nasledujiciho kalendafniho mésice.

oddil Ill.
Odmény

Clanek 4
Odmény za vykon funkce uvolnénych élenti zastupitelstva

Uvolnénému ¢lenovi zastupitelstva poskytuje mésto dle funkce odménu podle ustanoveni § 72
odst. 1 zakona o obcich.

V pfipadé soubé&hu vykonu vice funkci, nalezi uvolnénému ¢&lenovi zastupitelstva odména za tu
Z jeho funkci, za kterou nalezi nejvys$si odména.
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51

5.2

6.1

6.2
6.3

7.1

7.2

Clanek 5
Odmeény za vykon funkce neuvolnénych ¢lent zastupitelstva

Podle ustanoveni § 72 odst. 2 a 3 zdkona o obcich poskytuje mésto neuvolnénému &lenovi
zastupitelstva odménu za vykon funkce takto:

5.1.1 Clen rady K& 8.000,- mé&si¢né,

5.1.2 Prfedseda vyboru zastupitelstva K& 4.700,- mési¢né,
5.1.3 Clen vyboru zastupitelstva K& 2.500,- mé&siéné,
5.1.4 Predseda komise rady K¢ 4.700,- mésicné,

5.1.5 Clen komise rady K& 2.500,- mé&si¢né,

5.1.6 Clen zastupitelstva K& 1.600,- mé&siéné.

Odména bude poskytovana ode dne ucinnosti téchto Zasad. V pfipadé nastupu nahradnika na
uprazdnény mandat ¢lena zastupitelstva mésta bude odména poskytovana ode dne slozeni slibu.
V pfipadé budoucich zmén v obsazeni jednotlivych funkci bude odména poskytovana ode dne
zvoleni do pfislusné funkce.

V pfipadé soubéhu vykonu vice funkci je neuvolnénému ¢lenovi zastupitelstva poskytovana
odména az do vySe souhrnu odmén za tfi rizné funkce, a to ¢lena rady, pfedsedy nebo ¢lena
vyboru zastupitelstva a pfedsedy nebo ¢lena komise rady. Do souhrnné odmény jsou zahrnuty
vzdy maximalné tfi odmény za funkce s nejvys$si odménou schvalenou zastupitelstvem mésta.

Clanek 6
Mimofradné odmény

Clenovi zastupitelstva miZe mésto podle ustanoveni § 76 zakona o obcich poskytnout
mimoradnou odménu za spinéni mimoradnych nebo zvlast vyznamnych ukolt mésta.

Navrh na poskytnuti mimorfadné odmény musi byt odtvodnén.

Navrh na poskytnuti mimofadné odmény vcéetné odlvodnéni mlize podat zejména primator,
naméstek primatora, prfedseda politického klubu. Navrhy pfijima a pfipravuje Kk projednani
v organech mésta KP.

oddil IV.

Clanek 7
Prispévky

Clendm zastupitelstva jsou v souladu s ustanovenim § 80 z&kona o obcich z rozpodtu mésta

nebo penézniho fondu poskytovany prispévky takto:

7.1.1  Primatorovi, naméstkovi primatora nebo Clenu zastupitelstva povéfenému k pfijimani
projevl vile snoubencl, Zze spolu vstupuji do manzelstvi, nalezi pfispévek na Uhradu
zvySenych nakladd na Upravu zevnéjsSku ve vysi KE 1.500,- za jeden sfiatkovy den.

7.1.2 Clenu zastupitelstva povéfeného zastupovanim mésta na vefejnych ob&anskych
obfadech naleZi pfispévek na upravu zevnéjsku ve vysi K& 1.500,- za jeden obfadni den.

7.1.3 Prispévek na vzdélavani v souvislosti s vykonem funkce uvolnéného ¢lena zastupitelstva
do celkové vySe K& 50.000,- roéné a neuvolnénému ¢&lenu zastupitelstva do celkové vyse
K& 5.000,- ro¢né. Vzdélavanim se rozumi zejména seminare, Skoleni, konference,
jazykové vzdélavani. Jednotlivé vzdélavaci akce dle potfeb konkrétniho zastupitele
schvaluje primator, primatorovi rada a organiza¢né zajistuje KP.

Dale uvolnénym ¢lenlim zastupitelstva nalezi ze socialniho fondu:

7.2.1 pfispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pfipojiSténi se statnim pFispévkem,
doplrikové penzijni spofeni nebo zivotni pojisténi, pfispévek na podporu zdravotnich,
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8.1

9.1

10.1

10.2
10.3

10.4

111

11.2

kulturnich a sportovnich aktivit a pfispévek na rekreaci ve vysi 8 % z odmén vyplacenych
uvolnénému funkcionafi.

7.2.2 odména K¢ 15.000,- pfi vyznamném zivotnim vyroci, jestlize uvolnény €len zastupitelstva
v daném kalendainim roce dosahne zivotniho vyro¢i 50 let.

Clanek 8
DalSi nahrady

Uvolnénym ¢&lenim zastupitelstva nalezi nahrady za opotiebeni vlastniho zafizeni nebo jinych
pfedmétl nezbytnych pro vykon funkce dle ustanoveni § 81 odst. 4 zakona o obcich ve vysi K&
7.000,- mésicné. Pokud Clen zastupitelstva obce vykonaval funkci jen po ¢ast mésice, nalezi mu
za tento mésic dalSi nahrada ve vysi nasobku jedné tficetiny dalSi nahrady a poctu kalendarnich
dnd, po které funkci v daném mésici vykonaval.

Ooddil V.
Cestovni nahrady pfi pracovni cesté

Clanek 9
Poskytovani cestovnich nahrad

Podle § 78 zak. o obcich ¢lenovi zastupitelstva nalezi v souvislosti s vykonem jeho funkce pfi
pracovni cesté cestovni nahrady.

Clanek 10
Pojmy

Pracovni cesta - ¢asové omezené vyslani ¢lena zastupitelstva mimo misto vykonu funkce.
Mistem vykonu funkce pro Ucely téchto zasad je Uzemi mésta Karviné.
Doprava k vykonu funkce - doprava v ramci pracovni cesty a doprava v ramci pojizdky.

Zahraniéni pracovni cesta - cesta konana mimo Gzemi Ceské republiky. Dobou rozhodnou pro
vznik prava €lena zastupitelstva na nahradu cestovnich vydaju v cizi méné je doba pfechodu
statni hranice Ceské republiky, kterou je &len zastupitelstva povinen oznémit, nebo doba odletu
a priletu letadla pfi letecké dopraveé.

Pojizdka - doprava v ramci mista vykonu funkce, pfemistovani ¢lend zastupitelstva za ucelem
vykonu jejich funkce na izemi mésta.

Clanek 11
Zpusob dopravy na pracovni cesté

Clen zastupitelstva pouzije k vykonani pracovni cesty vzdy takovy dopravni prostfedek, jehoz
pouziti je v daném konkrétnim pfipadé nejvice efektivni a zaroven ekonomické z pohledu mésta.

Pro dopravu k vykonani pracovni cesty je mozné pouzit téchto dopravnich prostredku:
11.2.1 sluzebniho vozidla magistratu,
11.2.2 referentského vozidla magistratu,

11.2.3 soukromého vozidla s pfedchozim souhlasem primatora nebo povéfeného naméstka
primatora a za pfedpokladu, Ze je k vozidlu sjednano platné havarijni pojisténi a spinény
dalSi podminky viz odst. 5.2.,

11.2.4 vozidla taxisluzby,
11.2.5 autobusu hromadné verejné dopravy,
11.2.6 vlaku,
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121

12.2

12.3

131

141

14.2

14.3

14.4

14.5
14.6

11.2.7 letadla s pfedchozim souhlasem primatora nebo povéfeného nameéstka primatora,

11.2.8 jiného dopravniho prostfedku, pokud je tak pisemné ujednano mezi c¢lenem
zastupitelstva a primatorem nebo povéfenym naméstkem primatora.

Clanek 12
Organizace dopravy k zajisténi vykonu pracovni cesty

Pokud je pro dopravu ¢lena zastupitelstva k vykonu funkce zvoleno sluzebni nebo referentské
vozidlo, proces objednavani a schvalovani jizd provede KP, a to v souladu se Smérnici k zajisténi
dopravy zaméstnancl SMK zafazenych do MMK.

Pouzit soukromé vozidlo pro dopravu k vykonu funkce Ize za pfedpokladu, zZe ¢len zastupitelstva:
12.2.1 drzitelem pfislusné skupiny fidi¢ského opravnéni a platného Fidi¢ského prikazu,

12.2.2 absolvoval S8koleni organizované magistratem pro uzivani soukromych nebo
referentskych vozidel,

12.2.3 je zdravotné zpusobily k fizeni vozidla,

12.2.4 ma platnou smlouvu o havarijnim pojisténi, kterou predlozi Odboru ekonomickému
magistratu (dale jen "OE"),

Nahrada za pouzivani soukromého vozidla se poskytuje dle § 157 odst. 3, 4 a 5 zak. ¢. 262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen "zakonik prace").

Clanek 13
Podminky pracovni cesty

Konani pracovni cesty schvaluje &lenovi zastupitelstva primator nebo povéfeny naméstek
primatora na fadné vyplnéném tiskopise, ktery obdrzi v KP.

Clanek 14
Cestovni nahrady

Pfed konanim pracovni cesty je povinen €len zastupitelstva vyplnit cestovni pfikaz a postoupit jej
ke schvaleni. Je-li sou¢asti pracovni cesty i ubytovani, je tfeba vyplnit i udaje v ¢asti "Ubytovani
na pracovni cesté".

Clenovi zastupitelstva je mozno, pokud o to poZzada, poskytnout zG&tovatelnou zalohu aZ do vyse
predpokladanych cestovnich nahrad. Zalohu vyplati OE na pokladné, po pfedlozeni schvaleného
cestovniho pfikazu. Pfi zahrani€ni pracovni cesté muze byt ¢lenovi zastupitelstva poskytnuta
zéloha v cizi méné. Castku, o kterou byla zaloha vy$$i, neZ na kterou méa &len zastupitelstva
narok, vraci €len zastupitelstva v méné, ve které mu mésto zalohu poskytlo, nebo v méné, na
kterou &len zastupitelstva tuto ménu v zahraniéi sménil, anebo v eské méné. Castka, o kterou
byla poskytnuta zaloha pfi zahraniéni pracovni cesté nizsi, nez Cini pravo ¢lena zastupitelstva,
mu bude doplacena v ¢eské méné, pokud nebude dohodnuto jinak.

Pokud byl ¢len zastupitelstva vyslan na Skoleni, je povinen vyzadat si na misté od organizatora
doklad o zaplaceni (darfiovy doklad, doklad o zaplaceni apod.); pokud tento doklad organizator
nebude mit pfipraven, pozada ¢len zastupitelstva o jeho zaslani na adresu magistratu.

Po ukonc&eni pracovni cesty je Clen zastupitelstva povinen fadné uvést do cestovniho prikazu
poskytnuti bezplatného stravovani pfi pracovni cesté.

Pracovni pojizdka neni pracovni cestou, se kterou je spojeno pravo na stravné a noclezné.

Clen zastupitelstva je povinen do 10 pracovnich dni po dni ukon&eni pracovni cesty vyuétovat
pracovni cestu. K cestovnimu dokladu je tfeba pfilozit vSechny doklady o zaplaceni vydajd
souvisejicich s pracovni cestou v hotovosti (jizdenky, doklad o ubytovani apod.) Takto doplnény
a schvaleny cestovni doklad KP postoupi OE. Pfipadné vraceni nevycerpané zalohy nebo
doplatek cestovnich nahrad bude provedeno na pokladné OE.
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14.7 Mésto uhradi jen tyto prokazatelné vydaje:
14.7.1 jizdni vydaje (jizdenka, mistenka, letenka, uc¢tenka taxi apod.),

14.7.2 vydaje za ubytovani - standardné je ubytovani zajiStovano v 1lizkovych pokojich se
socialnim zafizenim. Pokud je ubytovani nabizeno pofradatelem Skoleni, konference
apod., kvUli kterym je pracovni cesta konana, muze se pouzit toto ubytovani),

14.7.3 nutné vedlejsi vydaje - ty, které vzniknou v souvislosti s vykonavanou pracovni cestou
(poplatek za telefon, uschovnu zavazadel, parkovné apod.) a které &len zastupitelstva
prokaze doklady splfujicimi nalezitosti u¢etniho a danového dokladu.

14.8 Meésto nehradi v pfipadé vzniku Skody pfi pouziti soukromého vozidla spolutcast ¢lena
zastupitelstva vyplyvajici z jeho havarijniho pojisténi.
14.9 Stravné pfi tuzemské pracovni cesté.
14.9.1 stravné se na zakladé a v mezich zakoniku prace stanovuje takto:
a) Ke 80,-, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) K& 120,-, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvySe v8ak 18 hodin,
c) K¢ 190,-, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

14.9.2 Pokud bylo ¢lenovi zastupitelstva béhem pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma
charakter snidané, obéda, vecCere, na které ¢len zastupitelstva finanéné nepfispiva, bude
stravné snizené takto:

a) 5-12 hodin - kraceni o 70 % stravného,
b) 12 -18 hodin - kraceni o 35 % stravného,
¢) nad 18 hodin - kraceni o 25 % stravného.
14.9.3 Clenovi zastupitelstva nepfislusi stravné, pokud mu b&hem pracovni cesty, ktera trva:

a) 5-12 hodin byla poskytnuta 2 bezplatna jidla
b) 12 - 18 hodin byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

14.9.4 P¥i pracovni cesté, ktera spada do 2 kalendafnich dnud, se upusti od oddéleného
posuzovani doby trvani pracovni cesty v kalendarnim dni, je-li to pro ¢lena zastupitelstva
vyhodnégjsi.

14.10 Stravné pfi zahrani¢ni pracovni cesté:

14.10.1 P¥i stanoveni podminek zahrani¢ni pracovni cesty plati stejné zasady jako pro tuzemské
cesty, a taktéz nalezi Clenovi zastupitelstva vyslanému na zahraniéni pracovni cestu,
neni-li déle stanoveno jinak, nahrady jako u tuzemské cesty s témito upfesnénimi: PFi
zahranic¢ni pracovni cesté pfislusi ¢lenovi zastupitelstva stravné v cizi méné ve vysSi
z&kladni sazby zahrani¢niho stravného stanovené pro pfislusny stat provadécim
pravnim pfedpisem vydaném podle zakoniku prace. VySe stravného se poskytuje v
zavislosti na délce pobytu v zahrani¢i, a to takto:

a) jestlize doba stravena mimo Uzemi Ceské republiky trva v kalendafnim dni déle nez
18 hodin - v plné vysi,

b) trva-li tato doba 12 - 18 hodin - ve vySi dvou tfetin,

c) trva-litato doba 1 - 12 hodin - ve vysi jedné tretiny,

d) narok na zahraniéni stravné vznikne, pokud pracovni cesta mimo CR bude trvat

alespon 1 hodinu nebo déle nez 5 hodin; pokud €lenovi zastupitelstva vznikne
soucasné narok na tuzemskeé i zahrani¢ni stravné.

14.10.2 Doby stravené mimo uzemi Ceské republiky, které trvaji 1 hodinu a déle pfi vice
zahrani¢nich pracovnich cestach v jednom kalendainim dni, se pro ucely zahraniéniho
stravného scitaji. Doby, za které nevznikne &lenovi zastupitelstva pravo na zahraniéni
stravné, se pfipocitaji k dobé& rozhodné pro poskytnuti tuzemského stravného.

14.10.3 Pokud bylo Elenovi zastupitelstva poskytnuto jidlo, které ma charakter snidané, obéda
nebo vecere, bude zahranic¢ni stravné kraceno takto:

a) trva-li pracovni cesta 1 - 12 hodin - ve vy3i 70 %,
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b) trva-li pracovni cesta 12 - 18 hodin - ve vysi 35 %,
c) ftrva-li pracovni cesta vice nez 18 hodin - ve vysi 25 %.

14.10.4 P¥i zahrani¢ni pracovni cesté se poskytne kapesné v pfislusné cizi méné ve vysi 40 %
zahrani¢niho stravného, které Clenovi zastupitelstva pfislusi po sniZzeni za bezplatné
poskytnuté jidlo. Pokud &lenovi zastupitelstva zahranicni stravné nepfislusi, nelze mu
poskytnout ani kapesné.

14.10.5 VySi zalohy na zahrani¢ni pracovni cestu urCuje OE.

14.10.6 Na zahranic¢ni pracovni cestu je nutno sjednat pojisténi, které zabezpecuje OE.

Oddil VI.

Clanek 15
Zavérecna ustanoveni

15.1 Tyto zasady ruSi Zasady k poskytovani cestovného, pracovniho volna a nahrad ¢leniim
Zastupitelstva mésta Karviné ze dne 29. 01. 2018.

15.2 Tyto zasady byly schvaleny usnesenim Zastupitelstva mésta Karviné €. 11 ze dne 05. 11. 2018
a nabyvaji ucinnosti okamzikem schvaleni.

Ing. Jan Wolf v. r.
primator

Ing. Lukas Raszyk v. r.
nameéstek primatora
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Priloha €. 1 - Vzor zadosti o poskytovani nahrady usiého vydélku

ZADOST

o poskytovani nahrady uslého vydélku ¢lentiim Zastupitelstva mésta Karviné

Clen/ka Zastupitelstva m&sta Karving PAN/i  ...ccoovoveeeeeeeeeceeee e

1. Zada o poskytovani nahrady uslého vydélku v souvislosti s vykonem své funkce z titulu?

2. Prohlasuje, ze neni v pracovnim nebo jiném obdobném poméru k Zadnému zaméstnavateli.

3. Z&da o poukazovani pausalni &astky na nize uvedeny bankovni uget:

Nazev penézniho ustavu

Cislo bankovniho uétu

Kod banky

Specificky symbol

V pfipadé zmény skute€nosti opravriujicich vyplatu nahrady vydélku uslého v souvislosti s vykonem
funkce (ukoncéeni podnikatelské Cinnosti, uzavfeni pracovniho nebo obdobného poméru aj.) Clen
zastupitelstva neprodlené sdéli tuto skute¢nost platci nahrady uslého vydélku (KP Magistratu mésta
Karviné).

VKarvinédne .......ccceeevvvveeinnnnen

podpis ¢lena zastupitelstva mésta

*) popis pracovni ¢innosti, ze které uchazi vydélek (napf. podnikatel,...)
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