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~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1 Organizaéni fad Magistratu mésta Karviné je zakladni organizaéni normou MMK. Upravuje

vnitini organizaci, rozdéleni pravomoci a z toho vyplyvajici podpisova prava, fizeni a rozdéleni
¢innosti v ramci MMK, jeho vztahy k ostatnim organiim obce a pravnickym osobam, které SMK
zaklada nebo zfizuje.

1.2 Ustanoveni organizaéniho fadu vychazeji z pfislusnych platnych pravnich pfedpist. Na

organizacni fad navazuji ostatni pravni pfedpisy MMK, jejichz obsah a uplatfiovani s nim nesmi
byt v rozporu.

1.3 Organizac¢ni fad a jeho zmény schvaluje RM na navrh tajemnika MMK.

1.4 Vysvétleni pojm0 a zkratek:

SMK statutarni mésto Karvina

MMK Magistrat mésta Karviné

ZM Zastupitelstvo mésta Karviné

RM Rada mésta Karviné

MPK Méstska policie Karvina

zaméstnanci v MMK zaméstnanci statutarniho mésta Karviné zafazeni v Magistratu mésta
Karviné

odbor pfislusny odbor MMK

UF dlouhodobé uvolnény &len ZM

PUF porada (dlouhodobé) uvolnénych funkcionard

PVO porada vedoucich odbort

ICT informaéni a komunikacni technologie

OZV obecné zavazna vyhladka

MéDK Méstsky diim kultury Karvina

RKK Regionalni knihovna Karvina

SSK Socialni sluzby Karvina

ZS a MS zakladni $koly a matefské Skoly

BOZP bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

iPortal intranetovy portal MMK

CODEXIS informacni systém pro praci s pravnimi pfedpisy

FormS interni informaéni formulafovy systém

jmenovita investiéni akce - investi¢ni ¢innost zajistovana odborem uréenym ZM, RM nebo
PUF

IPRM IOP Integrovany plan rozvoje mésta pro Integrovany operaéni program
IPRM ROP Integrovany plan rozvoje mésta pro Regionalni operaéni program
ORP obec s rozsifenou plsobnosti

1.5 V textu tohoto Ffadu se vyskytuji odkazy na pravni pfedpisy s uvedenim Cisla pfedpisu a jeho
nazvu nebo s uvedenim obecné uznavaného nazvu predpisu bez uvedeni Cisla ze sbirky zakon(.



Ackoliv se v textu vzdy vyslovné neuvadi dovétek ,ve znéni pozdéjSich pfedpis“, ma se vzdy na
mysli predpis v pfislusném platném znéni, tedy ve smyslu zmén a dodatk( nasledujicich po
vydani tohoto pfedpisu.

Clanek 2
Postaveni a pisobnost MMK

2.1 MMK je organem SMK. Postaveni a pusobnost MMK upravuje zakon &. 128/2000 Sb., o obcich
a dal8i pravni predpisy.

2.2 MMK plni ukoly samospravy v samostatné pusobnosti, v pfenesené plsobnosti vykonava statni
spravu v rozsahu platnych pravnich pfedpisi. Ve vécech samostatné plsobnosti MMK
odpovidad ZM a RM. Vykon samostatné pusobnosti svéfené organim SMK dozoruje MV CR,
vykon pfenesené pusobnosti svéfené organim SMK dozoruje krajsky ufad v prfenesené
pUsobnosti.

2.3 SMK je obci s rozsifenou plsobnosti a obci s povéfenym obecnim Ufadem.

2.4 MMK je v pfenesené plsobnosti povéfenym obecnim Ufadem a obecnim Ufadem s rozSifenou
plUsobnosti, pficemz vykonava v rozsahu jemu svéfeném zvlastnimi zakony pfenesenou
pusobnost pro obce Détmarovice, Petrovice u Karviné a Stonava.

2.5 Pro vykon pfenesené puUsobnosti nebo Casti prenesené plisobnosti za nékterou obec z
vymezeného spravniho obvodu SMK muze uzavfit s touto obci vefejnopravni smlouvu.

Clanek 3
Systém fizeni MMK

3.1 Systém fizeni MMK vychazi ze zakona o obcich.

3.2 P¥i vykonu samostatné a pfenesené plisobnosti se SMK fidi pravnimi pfedpisy a rozhodnutimi
organu SMK, jejichz rozsah platnosti a zavaznosti je blize uveden v zakoné o obcich.

3.3 P¥i vykonu Cinnosti se zaméstnanci fidi usnesenimi ZM a RM, ukoly a pokyny z PUF, PVO,
porad odbor( ¢i oddéleni a pfikazy svych nadfizenych.

3.4 Jednotlivymi prvky Ffizeni v MMK jsou: primator, naméstci primatora, tajemnik MMK, vedouci
odbor(l a vedouci oddéleni.

3.5 Spoluprace odborti a systém koordinace stanovisek jednotlivych odbortii MMK

3.51 Odbory zfizené pro jednotlivé useky €innosti MMK jsou povinny vzajemné si poskytovat
nezbytné informace o ukolech, které plni, vydavat potfebna stanoviska a posudky.

3.5.2 VSechny odbory jsou povinny koordinovat postup pfi zajistovani spole¢nych zaleZitosti,
spolupracovat v ramci problematiky, ktera spada do jejich pisobnosti. Jedna se pfedevsim o
shromazdovani komplexnich stanovisek, pfedkladani odbornych nazorl a tymové FeSeni
zvlast zavaznych ukolu, pfesahujicich ramec jednoho odboru. Odbory maiji dale povinnost
koordinovat stanoviska ve vztahu k jednotlivym podanim ob¢and.

3.5.3 PFipadnou koordinaci odbornych stanovisek vice odbor( zajistuje tajemnik MMK nebo
zaméstnanec, povéfeny fizenim tymu. Pracovni tym jmenuje tajemnik MMK za ucelem
vyfeSeni jednorazového ukolu zdsadniho vyznamu s trvanim ¢asové omezenym, a to do
vyfeSeni zadaného Ukolu, pokud zvlastni vnitfni pfedpis nestanovi jinak. Zaméstnanci jsou
povinni plnit ukoly stanovené vedoucim tohoto tymu.

3.6 Reseni sporu pii zajistovani pracovnich tGkold

3.6.1 Spory vznikajici pfi zajistovani pracovnich ukolu Fesi pfFislusny vedouci zaméstnanec.
Spory mezi odbory fesi vedouci odbor(l, a to pfedevsim vzajemnou dohodou. Nedojde-li k
dohodé, pfedaji spor k feSeni tajemnikovi MMK.

3.6.2 Pracovnépravni spory spadajici do pravomoci statutarniho organu zaméstnavatele fesi
tajemnik MMK. V pfipadé, Ze nedojde k vyfeSeni sporu, rozhoduje soud.
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3.6.3 Spory spadajici do oblasti pfenesené plsobnosti fesi tajemnik MMK.

3.64 Spory spadajici do oblasti samostatné pUsobnosti fesi primator, naméstci primatora,
tajemnik MMK. Nedojde-li k dohodé, pfedlozi primator feSeni sporu RM.

3.7 Zastupovani zaméstnancti v MMK

3.71 Tajemnik MMK pisemnym povéfenim urli svého zastupce a rozsah jeho prav a
povinnosti pro dobu své nepfitomnosti.

3.7.2 Rovnéz vedouci odboru pisemné ur¢i svého zastupce pro dobu své nepfitomnosti, a to
se souhlasem tajemnika MMK.

3.7.3 Se souhlasem pfislusného vedouciho odboru mohou povéfit i vedouci oddéleni svého
zastupce pro dobu své nepfitomnosti.

3.74 Vedouci odborll i vedouci oddéleni vymezi svym zastupcim rozsah zastupovanych
¢innosti, a to tak, aby zastupujici splfioval zakonem stanovené podminky pro vykon téchto
¢innosti (napf. zvlastni odborna zpUsobilost). Zastupovany a zastupce jsou povinni se
vzajemné informovat o vSech skutec¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon prace na
zastupovaném pracovnim misté.

3.75 O zastupovani zaméstnancl odboru rozhoduje jejich nejblize nadfizeny vedouci
zaméstnanec.
3.7.6 V pfipadé nepfitomnosti opravnéné ufedni osoby rozhodne jeji pfedstaveny o tom, kdo

bude opravnénou Ufedni osobou, kterd bude vykonavat ukony ve spravnim fizeni.
3.8 Soustava norem MMK

- Vychazi ze zakona o obcich a z ostatnich predpis(, souvisejicich s vykonem samostatné a
prenesené plsobnosti a upravujicich pracovnépravni vztahy.
- Pro uplatnéni jednotného systému Fizeni a kontroly uvnitf MMK jsou vydavany tyto normy:

- organizacni - zejména organizacni fad, kontrolni Fad, spisovy a skartaéni fad, smérnice
k ucetnictvi,

- upravujici prava a povinnosti v pracovnépravnich vztazich — zejména kolektivni
smlouva, pracovni fad, vnitini pracovnépravni predpisy,

- fidici - zejména zasady a smérnice schvalené ZM a RM, smérnice tajemnika MMK,
usneseni ZM a RM, pfikazy primatora, pfikazy tajemnika MMK, pfikazy vedoucich
odboru, zapisy z PUF, zapisy z PVO, zapisy z porad odbort &i oddéleni,

- informativni a metodické - zejména instrukce a metodické navody tajemnika MMK,
instrukce a metodické navody vedoucich odbort, informace v informacnich systémech
MMK dle bodu 3.12.

3.9 Kontrolni ¢innost

3.91 Kontrolni ¢&innost je provadéna odbory MMK pro potfeby Fidicich ¢innosti a
informovanosti o stavu a kvalité plnéni odbornych a vnéjSich kontrolnich funkci. Kontrolni
¢innost vykonavaji na svéfeném useku vsechny odbory MMK. Vedouci odbord MMK jsou
povinni informovat interniho auditora o vykonanych pfezkumech hospodareni, externich
auditech, vnitfnich kontrolach (tykajicich se predevSim ucetnictvi, financi, hospodareni s
majetkem), kontrolach provedenych u statutarniho mésta Karviné jinymi institucemi (napt. KU
MSK, finanéni feditelstvi, finanéni afad, OSSZ, zdravotni pojistovna, poskytovatel dotace,
CIZP) a o vefejnospravnich kontrolach provadénych u prispévkovych organizaci a piijemci
dotaci, které jsou v kompetenci oddéleni rozpoc¢tt Odboru ekonomického, a zasilat mu vystupy
z téchto kontrol, v€etné pfipadného dalSiho Fizeni v této oblasti.

3.9.2 Kontrolni ¢innost probiha v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
kontrolnim fadem a dalSimi pravnimi a vnitfnimi pfedpisy, které se vztahuji k provadéni
kontrolni €innosti.

3.9.3 Soucinnost s daldimi kontrolnimi organy je stanovena pfislusnymi pravnimi pfedpisy.
3.10 Stiznosti a petice

3.10.1 Centralni evidenci stiznosti a petic vede oddéleni pravni OO.
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3.10.2 SetFeni stiznosti a petic a pfijimani odpovidajicich zavérd je povinnosti véech odbor( i
jednotlivych zaméstnancl a je blize upraveno v Zasadach pro pfijimani a vyfizovani stiznosti
a v Zasadach pro vyfizovani petic.

3.11 Porady

3.11.1 K zajisténi ukolt a operativni vyméné informaci svolava primator PUF za uUcasti
tajemnika MMK a jinych pozvanych zaméstnanc.

3.11.2 K zajisténi pfenosu informaci a ukoll ve vztahu k jednotlivym odborim svolava tajemnik
MMK PVO, na které zve podle potfeby UF, feditele MPK, pfipadné jiné zaméstnance.

3.11.3 K zabezpeceni ukoll a pro nezbytnou informovanost zaméstnancl svolavaji vedouci
odboru, pfipadné vedouci oddéleni, pracovni porady.

3.114 V zajmu racionalniho vyuZzivani pracovni doby musi byt rozsah porad a jejich Casovy
pribéh omezen na nezbytné nutnou miru. Z porad museji byt pofizovany zapisy a ukladany v
informacnich systémech MMK dle bodu 3.12.

3.12 iPortal, CODEXIS a FormS

3.12.1 iPortal je intranetovy portal MMK, ktery je informacnim systémem MMK i MPK a
zajistuje centralni ukladani a prenos vSech informaci z oblasti organizace prace, fizeni a
kontroly.

3.12.2 CODEXIS je informaéni systém pro praci s pravnimi piedpisy Ceské republiky, EU,
kraji a statutarnich mést a dalSimi pravnimi informacemi, zejména judikaturou soudu a
literaturou.

3.12.3 FormS je interni informacéni formulafovy systém, ktery slouzi k elektronickému obéhu
dokumentl v podobé formulafl. Obéh dokumentl zajiStuje schvalovaci proces s vyuzitim

elektronického podpisu dle zakona &. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro
elektronické transakce.

3.12.4 VSichni zaméstnanci jsou povinni tyto informaéni systémy uzivat, tj. zejména
seznamovat se prubézné s informacemi, podle stanovenych kompetenci informace vkladat,
pracovat se stanovenymi formulafi, podepisovat pfislusné dokumenty apod.

Clanek 4
Organizaéni struktura MMK

4.1 MMK tvofi primator, naméstci priméatora, tajemnik MMK a zaméstnanci v MMK. V &ele MMK je
primator.

4.2 RM timto zfizuje pro jednotlivé Useky Cinnosti MMK odbory a oddéleni. Postaveni oddéleni ve
smyslu zakona maji i odborné utvary MMK s nazvem "kancelar".

4.3 Organizaéni ¢lenéni MMK:
431 tajemnik MMK
4.3.2 Odbor ekonomicky (OE)
- oddéleni poplatkl a pohledavek
- oddéleni rozpodctu
- oddéleni uctarny
4.3.3 Odbor komunalnich sluzeb (OKS)
434 Odbor majetkovy (OM)

- oddéleni bytové

- oddéleni majetkopravni

- oddéleni provozu a udrzby majetku
4.3.5 Odbor organizacni (O0)

- oddéleni informacnich sluzeb
- oddéleni pravni
- oddéleni vnitfnich sluzeb



4.3.6 Odbor socialni (OSo)

- oddéleni socialnich véci
- oddéleni socialniho planovani a podpory
- oddéleni socialn&-pravni ochrany déti

4.3.7 Odbor spravni (OS)

- oddéleni dopravnéspravni
- oddéleni ob&anskospravni
- oddéleni pfestupkové
- oddéleni zivnostenské

4.3.8 Odbor stavebni a Zivotniho prostiedi (OSZP)

- oddéleni stavebniho ufadu
- oddéleni uzemniho planovani a zivotniho prostredi

4.3.9 Odbor $kolstvi a rozvoje (OSR)

- oddéleni strategii a planovani
- oddéleni Skolstvi, kultury a sportu

4.3.10 interni auditor
4.3.11 oddéleni Kancelaf primatora
4.3.12 oddéleni lidskych zdroju

4.4

4.5
4.6

4.7
4.8

4.9

5.1

Pro realizaci vykonu pfenesené pusobnosti jsou podle zvlastnich zakonu zfizeny zvlastni arady
u téchto odboru:

OS - matriéni Ufad, obecni zivhostensky urad,

OSZP - obecny stavebni Ufad, specialni stavebni Gfad na useku pozemnich
komunikaci, vyvlastiiovaci ufad, vodopravni Ufad, Ufad uzemniho planovani

OO - registracni ufad,

OR - silniéni spravni ufad, dopravni Urad,

VySe uvedené zkratky nazvd odborl je mozno oficialné pouzivat ve vnitfnim styku.

Odbory fidi vedouci odboru, kterého jmenuje a odvoldvd RM na navrh tajemnika MMK.
Oddéleni fidi vedouci oddéleni, se kterym uzavira pracovni smlouvu tajemnik MMK zpravidla
na navrh vedouciho odboru. Interniho auditora povéfuje a odvolava RM na navrh primatora.
Jmenovani vedoucich urfednik( provadi vedouci Ufadu.

V pfiloze €. 1 organizacniho fadu je uvedeno organizacni schéma MMK.

Naplné cinnosti jednotlivych odbord jsou uvedeny v samostatném ¢lanku organiza¢niho fadu.
Naplf prace vedoucich odborl je dana naplni ¢innosti pfisluSného odboru a ostatnimi vnitfnimi
predpisy. Napln prace ostatnim zaméstnancum stanovi pisemné pfislusny vedouci odboru po
projednani s tajemnikem MMK v souladu s naplini ¢innosti odboru.

K zajisténi vymezenych Ukold v samostatné i pfenesené pusobnosti organy SMK zfizuji a
zakladaji pravnické osoby, zvladtni organy SMK, MPK, organizani sloZky apod. Jejich
organizac¢ni schéma a vztahy jednotlivych odborti MMK k nim jsou uvedeny v pfiloze €. 2.

Clanek 5
Pasobnost dlouhodobé uvolnénych ¢élent ZM

Primator

- zastupuje mésto navenek, stoji v Eele MMK a za vykon své funkce odpovida ZM,

- koordinuje €innosti naméstk{ primatora,

- se souhlasem feditele krajského Ufadu jmenuje a odvolava tajemnika MMK, stanovuje jeho
platu podle zvlastnich predpisu,

- vykonava &innosti podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve vztahu k internimu
auditorovi, ktery je podfizen pfimo primatorovi, pfedklada RM navrh na jmenovani a
odvolani interniho auditora,

- v pFipadech stanovenych zvlastnimi zakony zfizuje zvlatnich organy obce pro vykon



prenesené plsobnosti, jmenuje a odvolava jejich cleny,

rozhoduje o zalezitostech samostatné plsobnosti statutarniho mésta Karviné (SMK)
svéfenych mu RM,

pini obdobné ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpisu vici uvolnénym ¢lentim ZM a tajemnikovi MMK,

fidi méstkou policii Karvina,
spolupracuje s kontrolnim vyborem ZM,

navrhuje RM nebo ZM zpulsob nakladani s finanénimi prostfedky Fondu primatora mésta
Karviné na zakladé doporuceni odborné pracovni skupiny,

zajistuje plnéni téchto ukol{l samospravy:

- organizace ¢innosti ZM, RM, vybor( a komisi,

- propagace SMK a informovani vefejnosti o ¢innosti SMK,

— partnerské vztahy SMK a uc¢ast SMK ve sdruzenich, svazech apod.,
— meéstska ocenéni, ceny SMK, ceny primatora,

- realizace zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,

pini Ukoly v oblasti rozpo¢tu a finanéni hospodareni SMK,

pini Ukoly v oblasti mistnich poplatk(i a pohledavky SMK,

spolupracuje s finanénim vyborem ZM,

plni kompetence v oblasti realizace vefejnych zakazek malého rozsahu

zajistuje plnéni dalSich kompetenci vyplyvajicich ze zakona o obcich a jinych predpis,
nejsou-li svéfeny vnitinim predpisem ¢i rozhodnutim RM & ZM jinému dlouhodobé
uvolnénému ¢&lenu ZM &i zaméstnanci SMK.

- Zaijistuje tyto ukoly statni spravy:

komplexné zajistuje plnéni Ukoll starosty obce a starosty obce s rozSifenou plsobnosti
vyplyvajicich ze zakonu ¢. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a 0 zméné nékterych zakonl; a
€. 241/2000 Sb., o hospodarskych opatfenich pro krizové stavy a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu.

5.2 Naméstkové primatora

ZM zvolilo &tyfi naméstky priméatora a svéfilo jim ukoly v oblasti samospravy, z nichz vyplyvaji
tyto konkrétni odpovédnosti:

5.21

5.2.2

naméstek primatora pro oblast

— dotacni politika,

- rozvoj SMK, v&etné rozvojovych strategickych dokumentu,

— sprava a udrzba majetku SMK (movitého i nemovitého),

- lazenstvi a cestovni ruch,

- koordinace vztahu k zalozenym pravnickym osobam — Technické sluzby Karvina,
a.s.,

— spoluprace s pfislusnymi komisemi RM,

- navrhovani RM nebo ZM zplisobu nakladani s finanénimi prostfedky Ugelového
fondu statické dopravy,

— investi¢éni ¢innosti - komplexni pfiprava a realizace investic,

— podpora podnikani a investi¢nich pobidek,

- primyslova zéna véetné pfislusnych majetkovych tkonua,

— privatizace a majetkové ukony souvisejici s bytovym fondem.

naméstek primatora pro oblast

- tvorba koncepce zivotniho prostredi,

- (Cistota ovzdusi,

- jednotlivé slozky zZivotniho prostfedi, v€etné dulni ¢innosti,

- socidlni politika, v€etné poskytovani finan¢énich pFispévkl a podpora organizacim
poskytujici socialni sluzby,

— koordinace podpory proseniorskych aktivit,

socialné-pravni ochrana déti,
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— koordinace vztahu k nestatnim organizacim poskytujici socialni sluzby,

— koordinace vztahu k pfispévkové organizaci Socialni sluzby Karvina,

- zdravotnictvi, vztah SMK k poskytovatelim zdravotni péce a jejich zfizovatellm a
zakladatel(im,

- vztahy k ob&anskym sdruzenim a ob&anskym iniciativam,

— zastupovani SMK v honebnich spoleenstvech,

— spoluprace s pfislusnymi komisemi RM,

— pozarni ochrana,

- krizové Fizeni,

- protipovodfova ochrana.

523 nameéstek primatora pro oblast

— Skolstvi, rozvoj vzdélavani Skolskych sluzeb,

- zajisténi dostupnosti vzdélavani v ZS, MS,

— zajisténi podminek pro pIinéni povinné Skolni dochazky,

— zajisténi podminek pro predskolni vzdélavani v poslednim roce pfed zahajenim
povinné Skolni dochazky,

- koordinace vztahu k poskytovatelim vzdélavani — stfednim a vysokym $kolam,

- ocenéni studentd a pedagogu,

- stipendia a dary,

- koordinace vztah( k zaloZzenym pravnickym osobam — ZS a MS

- koordinace vztahu k pfispévkovym organizacim — MéDK, RKK,

- koordinace vztaht k zaloZzenym pravnickym osobam — STaRS Karving, s.r.o.,

- kultura — objekty pamatkového zajmu, koordinace celoméstskych akci, vefejné
obfady, sfiatkové a jubilejni obfady,

- sport,

— ocenéni sportovcl,

- rozvoj technické infrastruktury sportu,

- vztah SMK ke sportovnim klubim a jednotlivym sportovcim,

— spoluprace s vyborem pro narodnostni mensiny ZM a pfislusnymi komisemi RM.

524 naméstek primatora pro oblast

— silniéni a zZelezniéni doprava,

— problematika ICT,

- pravni sluzby,

— energetika,

- Uzemni planovani,

- stavebni ufad,

- vyvlasthovaci ufad,

- statni pamatkova péce,

— majetkopravni ukony mésta (zejména nabyvani, pfevody, najmy, pachty, vécna
bfemena, atd. — vyjma pramyslové zény a bytového fondu),

— spoluprace s pfislusnymi komisemi RM.

5.3 RM povéfuje prabézné vSechny naméstky primatora plnénim dalSich ukoll, které vyplynou z
ginnosti RM a ZM. Cinnost naméstk(i primatora koordinuje primator a za vykon své funkce
odpovidaji ZM.

5.4 Primatora zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy nevykonava funkci, naméstek
primatora, kterého ur&i ZM.

Clanek 6
Postaveni vedoucich zaméstnancii MMK

6.1 Zakladni prava a povinnosti zaméstnancl a vedoucich zaméstnancl vyplyvaji pfedevsim ze
zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkd, ze zakoniku prace, z
tohoto organiza&niho fadu a pracovniho fadu.

6.2 Prava a povinnosti tajemnika MMK

6.2.1 Na zakladé § 110 zakona o obcich je na MMK zfizena funkce tajemnika MMK.
Tajemnika MMK jmenuje a odvolava se souhlasem Feditele krajského Ufadu primator.
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6.2.2

Tajemnik MMK je zaméstnancem SMK zafazenym do MMK. Ze své €innosti v oblasti

samostatné i pfenesené pusobnosti je odpovédny primatorovi. Je vazan zakladnimi
povinnostmi zaméstnance, vedouciho zaméstnance a vedouciho Ufadu.

6.2.3

V souladu se zakonem o obcich, zakonem o ufednicich uzemnich samospravnych

celku a jinymi pravnimi predpisy:

plni ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vici
zaméstnancim v MMK,

stanovi podle zvlastnich pravnich predpist platy vSéem zaméstnancim v MMK,

je vedoucim ufadu podle zvlastniho pravniho pfedpisu,

provadi jmenovani vedoucich ufedniki,

zajistuje vykon prenesené plisobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéfeny RM
nebo zvlastnimu organu SMK,

podle spravniho fadu je predstavenym vuac¢i vedoucim odborl, urCuje okruh
opravnénych ufednich osob na MMK a vede jejich staly seznam; v ramci tohoto
stanoveného okruhu osob pfidéluji spravni pfipady opravnénym ufednim osobam
vedouci odbort podle bodu 6.3.2,

pini ukoly vedouciho odboru ve vztahu k oddéleni Kancelaf primatora a oddéleni
lidskych zdroja, tyto mize ¢astecné prenést na vedouci oddéleni Kancelar primatora a
vedouci oddéleni lidskych zdroja,

je administratorem datové schranky SMK a urCuje povéfené osoby pro zajiStovani
ukold spojenych s fungovanim datovych schranek a k autorizované konverzi
dokument( dle zvlastnich pfedpisl a Spisového a skartaéniho fadu,

vytvafi koncepci rozvoje SMK véetné koncepce komplexniho zajistovani pfeneseného
vykonu statni spravy,

vytvafi a formuje spolu s vedoucimi odbort vizi a strategii MMK a organizuje jejich
naplfiovani,

plni ukoly ulozené mu ZM, RM nebo primatorem,

fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancu v MMK,

vydava spisovy a skartacni fad a pracovni fad a dalsi vnitfni pfedpisy MMK, nevydava-
li je RM nebo ZM,

zuCastiiuje se zasedani ZM a schizi RM s hlasem poradnim,

navrhuje RM jmenovani a odvolani vedoucich odbort,

zajistuje jednotny postup odbord a jejich spolupraci pfi plnéni tkold MMK v samostatné
i pfenesené plsobnosti,

fidi odbornou pracovni skupinu pro regeneraci méstské pamatkové zony,

uzavird jménem zaméstnavatele kolektivni smlouvu s odborovou organizaci,

zajiStuje vztahy zaméstnavatele s odborovou organizaci, které jsou legislativné
upraveny zejména zakonem ¢&. 2/1991 Sb., o kolektivhim vyjednavani a zakonikem
prace,

jmenuje pfedsedy a ¢leny internich pracovnich komisi, napf. Ustfedni inventarizani
komise, Skodni a odSkodnovaci komise apod.,

je odpovédnou osobou dle § 2 pism. e) zakona €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpec€nostni zpusobilosti, jmenuje a Fidi bezpecnostniho feditele,
zodpovida za dodrZovani povinnosti v rozsahu zakona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpUsobilosti.

6.3 Prava a povinnosti vedoucich

6.3.1

V Cele odboru je vedouci odboru, ktery Fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancl v odboru.

Odpovida za splnéni vSech ukoll jim fizeného odboru, za uc¢inné fungovani vnitfniho
kontrolniho systému v rdmci svého odboru a za spolupraci s ostatnimi odbory MMK a organy

SMK.

6.3.2

Vedouci odboru ma zejména tato prava a povinnosti:

spolupracuje s tajemnikem MMK na formulaci vize a strategie MMK a zodpovida za
jejich naplfiovani na pfislusném odboru,

stanovi v rozsahu odboru konkrétni Ukoly a pfijima opatfeni k jejich zajisténi,
vymezuje prava a povinnosti podfizenych zaméstnancl v pisemnych pracovnich
naplnich a hodnoti jejich ¢innost,

predklada tajemnikovi MMK navrhy na jmenovani vedouciho oddéleni, ktery je zaroven
vedoucim ufednikem, resp. navrhy na uzavieni pracovni smlouvy,
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- predklada tajemnikovi MMK navrhy na stanoveni plati podfizenym zaméstnancum,

- predklada tajemnikovi MMK k odsouhlaseni pisemné povéreni, kterym uruje svého
zastupce pro dobu své nepfitomnosti a rozsah jeho kompetenci,

- zajiStuje spolupraci s ostatnimi odbory,

- vymezuje rozsah opravnéni podfizenych zaméstnanct k jednani jménem odboru,

- pfidéluje k vyfizeni spravni pfipady jednotlivym opravnénym ufednim osobam, a to bud
v ramci rozdélovani konkrétni doslé posty, nebo na zakladé jim stanoveného
automatizovaného systému pfidélovani spravnich pripadl (napf. vymezenim rozsahu
Ucastnika spravniho fizeni podle abecedniho rejstfiku, podle typl spravnich pfipadu,
podle trvalého pobytu U€astnika Fizeni apod.), systém musi byt transparentni a museji
s nim byt prokazatelné seznameni zaméstnanci daného odboru; vedouci odboru maze
svym prikazem povéfit jednotlivé vedouci oddéleni, aby pfidélovali spravni pfipady
opravnénym Ufednim osobam uréitym zplsobem nebo v uréitych situacich (napf.
zastupovani stavajici opravnéné ufedni osoby apod.),

- vrozsahu pusobnosti odboru plni pfipadné tkoly vyplyvajici z funkce zakladatele nebo
zfizovatele,

- dba na hospodarnost pfi vynakladani finan¢nich prostfedkd a pfi hospodareni s
materialné technickymi prostfedky,

- vykonava fidici kontrolu podle zakona o finanéni kontrole a podle kontrolniho fadu,

- spolupracuje s pfislusnymi kontrolnimi organy, pfipadné s organy €innymi v trestnim
fizeni,

- zodpovida za dodrzovani pfedpist o BOZP a o pozarni ochrané, odpovida za vybaveni
pracovist a zaméstnancl potfebnymi pomUlckami a technickymi prostfedky a zajistuje
dal$i podminky nezbytné pro chod odboru.

- zodpovida za plInéni povinnosti vyplyvajicich z Planu krizové pfipravenosti SMK a
poskytnuti soucinnosti pfi aktualizaci Planu krizové pfipravenosti SMK.

6.4 Prava a povinnosti vedoucich oddéleni

6.4.1 V Cele oddéleni je vedouci oddéleni, ktery fidi a kontroluje jeho ¢innost. Podle pokynu
vedouciho odboru zajistuje plnéni Ukolld vymezenych ¢lankem 9 a 10 organizaéniho fadu v
naplni ¢innosti oddéleni a opatfeni ulozenych vedoucim odboru, kterému je za pInéni téchto
ukoll odpovédny. V pfipadech stanovenych vedoucim odboru mize vedouci oddéleni
pfidélovat spravni Fizeni konkrétni opravnéné uredni osobé. Spolu s vedoucim odboru
zodpovida za naplfiovani vize a strategie MMK zaméstnanci na pfislusném oddéleni.

6.4.2 Vedouciho oddéleni, ktery je zaroveni vedoucim ufednikem, jmenuje a odvolava
tajemnik MMK, v ostatnich pfipadech uzavira pracovni smlouvu, zpravidla na navrh vedouciho
odboru.

Clanek 7

Podpisova prava

7.1 Obecna ustanoveni

711 UF a zaméstnanci v  MMK jsou opravnéni podepisovat dokumenty v rozsahu
kompetenci, danych timto organizanim fadem, zvlastnimi pravnimi pfedpisy, vnitfnimi
pravnimi pfedpisy, plnymi mocemi nebo povéfenimi, nebo na zakladé zmocnéni RM nebo ZM.

71.2 Dokumenty se pro tyto ucely rozumi zejména veSkeré dopisy, rozhodnuti, materialy pro
RM a ZM, smlouvy, finanéni doklady a jiné materialy vyhotovené pisemné v listinné nebo
elektronické podobé.

713 V pfipadé nepfitomnosti opravnéného k podpisu podepisuje dokumenty jeho stanoveny
zastupce, jemuz je vymezen okruh opravnéni k podepisovani v ramci zastupovani. Tyto
dokumenty se opatfuji pfed podpisem formulaci ,z pov.” (z povéfeni). Ve FormS podepisuji
povéfeni zastupci svym jménem bez uvedeni ,z povéfeni na zakladé jim zfizenych
pristupovych prav.

714 Dokumenty se podepisuji vlastnoruéné nebo za pouziti elektronickych prostredkt dle
zvlastnich zakon( nebo dle vnitfniho predpisu.

71.5 PFi podpisech listinnych dokumentl se pouzivaji vyhradné modré napiné.
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7.2 Zvlastni ustanoveni

7.2.1 Dokumenty v kompetenci primatora v pfipadé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy
nevykonava funkci, podepisuje naméstek primatora uréeny ZM k zastupovani primatora v dobé
jeho nepfitomnosti. V pfipadé nepfitomnosti tohoto ur€eného zastupce zastupuji primatora a
podepisuji dokumenty naméstci, jejichz poradi k zastupovani ur€ilo ZM.

7.2.2 OZV a nafizeni SMK podepisuje spolu s primatorem naméstek primatora.

7.2.3 Tajemnik MMK podepisuje dokumenty obsahujici zasadni organizani opatfeni, fady,
narizeni, pfikazy a smérnice, pfipadné informativni interni instrukce, tykajici se organizace
prace, sméfujici ke koordinaci postupU pfi zajiStovani vykonu pfenesené i samostatné
pUsobnosti aj.

7.2.4 Vedouci odbord podepisuji zasadné vSechny dokumenty zpracované na odborech
(vyjma téch, které podepisuji dle zvldstniho zdkona opravnéné ufedni osoby a pfedstaveni),
pokud neni dale stanoveno jinak.

7.25 PFi pfedkladani listinnych dokumentl k podpisu primatorovi, naméstkiim primatora nebo
tajemnikovi MMK, je nutné vyhotoveni, které zl(stava v evidenci MMK, parafovat vedoucim
pfislusného odboru na levém dolnim okraji kazdé strany dokumentu.

7.2.6 Vedouci odboru mlize pisemné stanovit, Ze listinné dokumenty predkladané k podpisu
vedoucimu odboru je nutné na vyhotoveni, jez zlistava v evidenci MMK, parafovat vedoucim
pfislusného oddéleni.

7.2.7 Vedouci odbort mohou zaméstnance pfislusného odboru v odivodnénych pfipadech
povéfit podepisovanim nebo parafovanim dokumentd vydanych ve spravnim fizeni a v fizeni
dle zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad.

7.2.8 Ostatni zaméstnanci jsou podle pokynl vedouciho odboru opravnéni podepisovat
bé&znou korespondenci. Kromé této korespondence podepisuje vedouci oddéleni lidskych
zdroji OO listiny upravujici pracovnépravni vztahy zaméstnancl (s vyjimkou vedoucich
odbor, které podepisuje s formulaci "z pov.")

7.2.9 Opravnéné uredni osoby podepisuji vSechny dokumenty vyhotovené v ramci svéfeného
spravniho fizeni. U podpisu se uvadi jméno a pfijmeni, funkce (u vedouciho Ufednika) nebo
pojem ,opravnéna ufedni osoba“ a jeji sluZebni &islo (u ufednika).

7.2.10 Vedouci odboru mize pisemné stanovit, ze nékteré dokumenty vyhotovené v ramci
spravniho Fizeni bude pred vypravenim téchto dokument(l parafovat.

7.2.11 Pfedstaveni podepisuji dokumenty v souvislosti s fizenim o stiZznosti a o vylouceni pro
podjatost opravnéné ufedni osoby dle spravniho fadu.

7.212 U smluv je nutno v zahlavi smlouvy uvést: SMK, adresa, zastoupené primatorem mésta.
Pokud smlouvu nepodepisuje primator, uvadi se dale do identifikace smluvni strany dle povahy
véci bud ,povéfen zastupovanim primatora v nepfitomnosti“ anebo ,k podpisu opravnén na

zakladé plné moci (povéfeni) ze dne ..... .

7.213 Materialy do RM a ZM podepisuje pfisludny vedouci oddéleni, vedouci odboru a
prisludny UF nebo tajemnik MMK. Za formalni spravnost materialy podepisuje také vedouci
oddéleni Kancelar primatora nebo ji povéfena osoba.

7.2.14 Smlouvy uzavirané na jednotlivych odborech MMK podepisuje vedouci pfislusného
odboru, a to po schvaleni smlouvy v RM nebo ZM, neni-li rozhodnutim RM nebo ZM nebo
vhitfnim pfedpisem stanoveno jinak.

) Clanek 8
Ufedni hodiny pro verejnost

8.1 Uredni dny pro vefejnost jsou pondéli az &tvrtek mimo dny pracovniho klidu.
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8.2 Uredni hodiny pro vefejnost v pondéli a ve stfedu jsou v dobé& od 07:30 hodin do 17:30 hodin.
V téchto Ufednich hodinach jsou fyzické a pravnické osoby opravnény vyfizovat jakékoliv
zalezitosti spadajici do kompetence MMK.

8.3 Uredni hodiny pro vefejnost v Utery a ve &tvrtek jsou v dobé& od 7:30 do 16:00 hodin. V téchto
Ufednich hodinach je mozné vyfizovat zalezitosti fyzickych a pravnickych osob vyhradné po
jejich predchozi dohodé se zaméstnanci v MMK (telefonické, Ustni, e-mailem anebo na zakladé
objednani ve vyvolavacim systému prostfednictvim internetu). Pfepazkova pracovisté vyfizuji
zalezitosti i bez pfedchozi dohody dle pracovnich kapacit. Pokladny, podatelny a kontaktni
centra vyfizuji zalezitosti v plném rozsahu.

8.4 Viceucelové stredisko v Karviné - Loukach je pfistupné verejnosti v utery od 13:00 do 16:00
hodin a ve Ctvrtek v dobé& od 9:00 do 12:00 hodin.

8.5 V patky mohou fyzické a pravnické osoby vyfizovat pouze zalezitosti spojené s Cinnosti
podatelen, pokladen a kontaktniho mista vefejné spravy (CzechPOINT) takto:

Budova B:

- Podatelna pouze pro postovni sluzby a organizace mésta v dobé od 7:30 do 13:00
hodin,
Budova C:

- kontaktni misto vefejné spravy, pfijem podani od ob&anl v dobé od 7:30 do 13:00
hodin,
- pokladna v dobé od 7:30 do 13:00 hodin.

8.6 RM delegovala pravomoc rozhodovat o Upravach urednich hodin v MMK dle potifeb ob¢anu na
tajemnika MMK.

Clanek 9
Obecna plisobnost odbort

9.1 Pro zabezpeceni vnitfniho chodu MMK vykonavaji vSechny odbory a interni auditor tyto obecné
¢innosti:
9.1.1 plni Ukoly ulozené ZM nebo RM, pfipravuji materidly pro zasedani ZM a schuze RM v
souladu s jednacimi fady téchto organd, provadéji poradenskou a konzultaéni innost pro ¢leny
ZM, napomahaji pfisluSnym vybordm ZM, komisim RM a zvlastnim organiim SMK v jejich
éinnosti,
9.1.2 v souladu s obecné zavaznymi pfedpisy a vnitinimi pfedpisy SMK nebo MMK, zejména:

- poskytuji informace,

- zajiStuji ochranu osobnich udaja,

- zajistuji plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona &. 340/2015 Sb., o registru smiluv,

- ve spolupraci s oddélenim pravnim a kontrolnim OO proSetfuji a vyfizuji stiznosti a
petice,

- pfedavaji pohledavky k jejich vymahani OE nebo OO,

- zajistuji ukoly vyplyvajici z pfedpist 0 BOZP a o pozarni ochrang,

- zajistuji spisovou sluzbu, véetné ulozeni dokumentl do spisovny,

- spravuji po strance obsahové iPortal a webové stranky mésta, které pfislusi jednotlivym
odborim,

- zajiStuji zadavani vefejnych zakazek,

- vyhotovuji t€etni doklady, ochrariuji svéfeny majetek a provadéji jeho inventarizaci,

- pfipravuji navrh rozpo¢tu SMK za pfislusné organizacni jednotky a zodpovidaji za
hospodarnost, efektivnost a icelnost pfi jejich pouziti,

- spolupracuji s oddélenim strategii a planovani OSR na ziskavani dotaénich zdrojd a
zajistuji organizacné realizaci téchto projektd,

- spolupracuji s tiskovymi mluv&imi pfi zajiStovani informacénich, publicistickych a
tiskovych vztahtt SMK k vefejnosti a hromadnym sdélovacim prostfedkidm,

- zpracovavaji podklady pro strategické a rozvojové programy vcetné vyhodnoceni,

- pfipravuji navrhy stanovisek ve vécech, kde je SMK uc€astnikem spravniho fizeni,

- u vybranych typu smluv, pokud je to vhodné a ucelné, pouzivaji vzorové smlouvy,



9.1.3

9.14

sestavené oddélenim pravnim a kontrolnim OO a umisténé na iPortale; pokud se
smluvni pfipad odchyluje od vzorového znéni smlouvy, smluvni pfipad konzultuji s
oddélenim pravnim a kontrolnim OO, které doporu&i zvlastni dpravu smlouvy v
privodce ke smlouveé,

pfed uzavienim smlouvy konzultuji s Odborem ekonomickym, ktery se vyjadii k obsahu
smlouvy,

poskytuji Odboru stavebnimu a Zzivotniho prostfedi podklady pro tvorbu Uzemné
analytickych podkladi,

pfi své Cinnosti vyuzivaji informacni systémy MMK v souladu s Bezpecénostni politikou
MMK,

prubézné analyzuji obecné zavazné pravni predpisy, pfedpisy SMK a MMK, aplikuji je
ve své Cinnosti a neprodlené navrhuji oddéleni pravnimu OO pfipadné potfebné zmény
téchto predpisu, pfipominkuji navrhy vnitfnich prfedpisi SMK a MMK,

na useku finanéni kontroly v rozsahu své pusobnosti plni povinnosti vyplyvajici ze
zakona o finanéni kontrole, vykonavaji predbéZnou, pribéZznou a naslednou
vefejnospravni kontrolu u kontrolované osoby, u Zadateltl o vefejnou podporu nebo u
pfijemcll vefejné finanéni podpory, kterou jim SMK poskytuje, vydavaji rozhodnuti o
poruseni rozpoctoveé kazné,

zastupuji SMK jako stavebnika ve spravnich Ffizenich tykajicich se majetku jemu
svéfenému do spravy; pro tyto ukony se vydavaji pfislusSnym zameéstnancim poveéreni
k zastupovani SMK, podepsana primatorem,

zajistuji ukoly vyplyvajici z Planu krizové pfipravenosti SMK a poskytuji souc¢innost pfi
aktualizaci Planu krizové pfipravenosti SMK,

zajistuji plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona €. 101/2000 Sb, o ochrané osobnich
Udaji a o zméné nékterych zakonl a Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajli a o volném pohybu téchto Udaju a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl),

spolupracuji s povéfencem MMK pfi zajisténi plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona
¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju a o zméné nékterych zakonu a Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto
udaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja).

ve vztahu k pfispévkovym organizacim SMK

pfipravuji pro organy SMK navrhy na zfizeni, rozdéleni, slouceni, splynuti nebo zruSeni
pfispévkovych organizaci, navrhy zfizovacich listin a jejich zmén,

pfipravuji navrhy na jmenovani a odvolani feditelt pfispévkovych organizaci a navrhy
na stanoveni jejich platd podle zvlastnich predpis,

kontroluji, zda je &innost vykonavana v souladu s hlavnim ucelem, pro ktery byla
pfispévkova organizace zfizena a stanovenym piedmétem cCinnosti v€etné €innosti
doplrikoveé,

predkladaji RM navrhy opatfeni k odstranéni nedostatkl zjisSténych v c&innosti
pFispévkovych organizaci.

na useku prenesené pusobnosti

vykonavaji ¢innosti uloZzené zvlastnimi pfedpisy v rozsahu obecniho ufadu, povéfeného

obecniho Ufadu a obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti, pokud tyto ¢innosti

nejsou svéreny zvlastnimu organu,

v ramci této plsobnosti vydavaji prvoinstanéni rozhodnuti,

jsou exekucnim spravnim organem dle § 119 spravniho fadu,

projednavaji v 1. stupni prestupky uvedené ve specialnich zakonech a prestupky

uvedené v zakoné €. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich (dale jen prestupkovy

zakon), souvisejici s napini ¢innosti odboru, neni-li uvedeno jinak.

jsou dotéenymi organy ve spravnich fizenich dle zvlastnich predpis(, a to:

e OSR - dle § 77 zakona o silniénim provozu pro spravni obvod obce s rozsifenou
plsobnosti,

e OSR - silniéni spravni Gfad dle § 40 odst. 4 pism. a) zakona o pozemnich
komunikacich pro spravni obvod obce s rozSifenou plisobnosti a § 40 odst. 5 pism.
b) zakona o pozemnich komunikacich pro spravni obvod obce,

e OSR-dle § 40 odst. 4 pism. c) a d) zakona o pozemnich komunikacich pro spravni
obvod obce s rozSifenou pusobnosti,

e OSR - dle § 40 odst. 5 pism. a) zakona o pozemnich komunikacich pro spravni
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10.1
10.1.1

10.1.2

obvod obce,

e OSR-dle § 3 pism. d) a e) zakona o posuzovani vlivii na Zivotni prostiedi,

e OSZP - dle § 3 pism. e) zadkona o posuzovani vlivil na Zivotni prostredi,

e OSZP - Gfad uzemniho planovani dle § 6 odst. 1 pism. e) stavebniho zakona pro
spravni obvod obce s rozsifenou pusobnosti,

e OSZP — stavebni ufad dle § 94j stavebniho zakona,

e OSZP - dle § 29 odst. 2 zakona o statni pamatkové pédi,

e OSZP - vodopravni Gfad dle § 104 odst. 2 pism. c) vodniho z&kona pro spravni
obvod obce s rozSifenou pusobnosti,

e OSZP - specialni stavebni Gfad u staveb vodnich dél - dle § 15 odst. 5 vodniho
zdkona a dle § 15 odst. 1 pism. d) stavebniho zdkona pro spravni obvod obce s
rozsifenou plsobnosti,

e OSZP - dle § 79 odst. 4 zakona o odpadech pro spravni obvod obce s rozsifenou
pUsobnosti,

e OSZP - dle § 27 odst. 1 pism. f) pro spravni obvod obce s roz$ifenou plisobnosti a
pism. g) pro spravni obvod SMK, zédkona o ochrané ovzdusi,

e OSZP - dle § 75 odst. 1 pism. a) pro spravni obvod SMK a pism. c) jako spravni
obvod obce s rozsifenou plsobnosti, to v§e s pouzitim odst. 3 a § 90 odst. 16
zakona o ochrané pfirody a krajiny,

e OSZP - dle § 13 odst. 1 pism. a) zakona o ochran& zemédélského ptidniho fondu
pro spravni obvod obce s rozsifenou plisobnosti,

e OSZP - dle § 47 odst. 1 pism. a) lesniho z&kona pro spravni obvod obce s
rozSifenou plsobnosti,

e OSZP - dle § 57 odst. 4 a § 60 s pouzitim § 67 zakona o myslivosti pro spravni
obvod obce s rozSifenou pusobnosti,

e OSZP —dle § 15 odst. 5 zakona o integrovaném zachranném systému pro spravni
obvod obce.

Clanek 10
Napiné jednotlivych odbori MMK

Odbor ekonomicky

Oddéleni poplatk( a pohledavek
V samostatné plasobnosti:

zajistuje agendu OZV SMK na useku mistnich poplatkl za lazensky nebo rekreacni
pobyt, ze ps(, za provoz systému shromazdovani, sbéru, pfepravy, tfidéni, vyuzivani a
odstrafiovani komunalnich odpadl, za uzivani vefejného prostranstvi, z ubytovaci
kapacity, a v oblasti zabezpeceni zalezitosti vefejného poradku k omezeni hazardu,
zajiStuje agendu vymahani pohledavek vznikajicich pfi spravé bytového fondu (byty i
nebytové prostory) na ndjemném, sluzbach, nakladech spojenych s vyklizenim, a za
opravy ve volnych bytech, v&etné zastupovani SMK v soudnich Fizenich,

vyfizuje zadosti dluznikd o prominuti poplatku z prodleni Uhrady najemného a sluzeb v
souladu se zasadami k prominuti poplatku z prodleni z titulu najmu bytu,

dava podnéty k podani vypovédi z najmu bytu a podnéty k podani Zalob o vyklizeni bytd,
zajiStuje agendu vydavani potvrzeni bezdluznosti.
V prenesené plsobnosti:

komplexné zajistuje agendu dle zakona €. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach,
vykonava spravu mistnich poplatkl za lazerisky nebo rekreacni pobyt, ze psu, za provoz
systému shromazdovani, sbéru, pFepravy, ftfidéni, vyuZivani a odstrafovani
komunalnich odpadd, za zvlastni uzivani vefejného prostranstvi, z ubytovaci kapacity,
komplexné zajiStuje agendu vymahani pohledavek SMK z pokut a poplatkG podle
danového fadu nebo i prostfednictvim soudniho exekutora, dale pohledavky uplatfiuje v
insolven&nim fizeni nebo je pfihladuje do vefejné drazby,

provadi vidimaci a legalizaci dle zakona o ovéfovani pro vnitini potfeby,

Oddéleni rozpoétu
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10.1.3

10.2

V samostatné plasobnosti:

komplexné zajiStuje agendu rozpoCtu SMK (zejména navrh rozpoctu, néavrh
rozpoctovych opatfeni, rozbory, vyhodnoceni, vyporadani se statnim rozpodtem,
soucinnost s krajem apod.),

komplexné zpracovava agendu zavére¢ného ucétu SMK, zajistuje pfezkum hospodareni
auditorem,

sleduje nakladani s finan&nimi prostfedky na penéznich fondech, zajistuje sledovani
hospodareni penéznich fondl v souladu se schvalenym rozpoctem a rozpoctovymi
opatfenimi,

zpracovava podklady pro pfijeti uvérd,

komplexné zajiStuje agendu pojisténi majetku SMK,

vede evidenci o akciich ve vlastnictvi SMK,

v soucinnosti s pfislusnymi odbory a Fediteli pfispévkovych organizaci zfizenych SMK
zajiStuje rozborovou c¢innost finanéniho hospodarfeni formou pravidelnych rozboru
hospodafreni,

provadi vyucétovani cestovnich pfikazli zaméstnancl v MMK a ¢lent ZM,

zajistuje organizacni a administrativni prace souvisejici s ¢innosti financniho vyboru,
zajistuje finanéni hospodareni prispévkovych organizaci (ZS a MS, M&DK, RKK a SSK),
zejména pripravu a Cerpani rozpoctu, rozborovou c&innost, a sledovani hospodareni
penéznich fondd,

komplexné zajistuje finanéni hospodareni socialniho fondu,

komplexné provadi dle zakona o financni kontrole finanéni kontroly u pfispévkovych
organizaci zfizenych SMK, nasledné vefejnospravni kontroly u pfijemcu vefejné finanéni
podpory poskytované SMK,

zajistuje organizacni a administrativni prace souvisejici s €innosti kontrolniho vyboru.
pfenesené plisobnosti:

v souvislosti s vykonem nasledné vefejnospravni kontroly navrhuje uloZeni pokut podle
§ 20 odst. 1 zakona o finan&ni kontrole.

Oddeéleni uctarny
V samostatné plisobnosti:

komplexné zajistuje agendu Ucetnictvi SMK, povérfeny vedouci zaméstnanec je hlavnim
ucetnim podle § 26 zakona o finan¢ni kontrole,

zajistuje inventarizaci majetku SMK v souladu se smérnici k U€etnictvi a vede pisemnosti
ustfedni inventarizani komise,

vede evidenci pfisné zuctovatelnych tiskopisu, vede evidenci pokutovych blokd,
zajistuje podklady pro mési¢ni zpracovani dafovych pfiznani k DPH,

zajistuje podklady pro zpracovani dafoveho pfiznani dané z pfijmu pravnickych osob
(SMK),

vykonava pokladni sluzby v&etné evidence cenin.

Odbor komunalnich sluzeb
V samostatné plisobnosti:

zajiStuje komplexni evidenci svéfeného majetku, sleduje jeho stav, v€etné jeho udrzby,
modernizace a obnovy,

komplexné zajistuje investi¢ni Cinnosti SMK v oblasti pfipravy a realizace staveb
semaforu, vefejného osvétleni, chodnikl véetné prejimacich fizeni,

zodpovidd a vede agendu vefejnych zakazek na Useku pozemnich komunikaci,
chodnik(, zelené, vefejného osvétleni a svételného signalizacniho zafizeni dle smérnice
k aplikaci zdkona o zadavani vefejnych zakazek,
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komplexné zajistuje agendu rozpoctu odboru a spravy majetku v€etné jeho evidence,
inventarizace a jeho vyfazeni,

zajistuje komplexni spravu a udrzbu parkovacich automat(i véetné provozniho fadu,
vede agendu pasportu komunikaci, zelené, méstského mobiliafe a dalSiho svéfeného
majetku,

vede evidenci a inventarizaci kulturnich pfedmétll (uméleckych dél) na vefejném
prostranstvi

vydava souhlas za vlastnika k provadéni vykopovych praci, umisténi stavebnich
zafizeni a skladek, a umisténi reklamnich zafizeni a pfenosnych reklamnich zafizeni,
vCetné dodatecnych povoleni k odstranéni poruch na inzenyrskych sitich

zajistuje komplexni agendu vefejné zelené v sidlistni zastavbé, parcich, lesoparcich,
na bezprizornich plochach a ostatnich vefejnych prostranstvich ve spravé odboru
(seeni, kontrola dfevin, po vysadbové péce, nahradni vysadby, vedeni pasportu zelené
apod.),

provadi kontrolu pInéni povinnosti sekani travniho porostu na vefejnych prostranstvich
stanovenou obecné zavaznou vyhlaskou ¢&. 8/2017 o zabezpeceni Cistoty a vefejného
poradku na Uzemi mésta Karvine,

administrativné zajiStuje a koordinuje dobrovolnou vefejnou sluzbu a vefejné prospésné
prace, spolupracuje s odbory a oddélenimi MMK,

provadi organizaci, fizeni, kontrolni ¢innost a personaini agendu dobrovolné vefejné
sluzby a vefejné prospésnych praci,

zajistuje opravy a udrzbu méstského informacné - orientacniho systému,

vydava souhlas se zvlastnim uzivanim mistnich komunikaci v souvislosti se zfizovanim
vyhrazenych parkovacich mist pro ob¢any - drzitele prikazu ZTP nebo ZTP/P a
podnikatele,

vydava souhlas se zvlastnim uzivanim pozemnich komunikaci v majetku SMK v
souvislosti s Easte€nymi €i uplnymi uzavirkami a stanovenim pfechodné Upravy provozu
na pozemnich komunikacich,

zajiStuje formou zadosti vydani stanoveni mistni Upravy provozu na pozemnich
komunikacich v souvislosti se zfizenim vyhrazeného parkovaciho mista pro ob¢any -
drzitele prakazu ZTP nebo ZTP/P a nové umistované dopravni znacéeni,

vydava souhlas za vlastnika mistnich komunikaci ke zfizeni sjezdu nebo napojeni
sousednich pozemkd,

zajiStuje agendu cyklistické dopravy na Uzemi mésta, tj. kontrolu a udrzbu stezek a
dopravniho znaceni,

zajiStuje komplexni spravu a udrzbu mistnich a dc€elovych komunikaci vcetné
dopravniho znac&eni, parkovacich ploch a manipulagnich ploch, isténi destovych vpusti,
Zlab a pfikopl podél komunikaci v majetku SMK,

udéluje za SMK souhlas ke vstupu/se vstupem na pozemky ve vlastnictvi SMK

vydava souhlas k vjezdu na chodniky v majetku SMK,

zajiStuje komplexni agendu vefejného osvétleni v€etné spotfeby elektrické energie a
svételného signalizaéniho zafizeni,

zajiStuje spravu verejného osvétleni a kanaliza¢nich poklopd v majetku SMK v¢etné
jejich bézné udrzby a vyjadfuje se k existenci inzenyrskych siti ve vlastnictvi SMK,
zajistuje spravu a udrzbu trafostanice na Novém Poli,

vede komplexni agendu odluovacu ropnych latek (lapoll) na parkovistich (provozni
fady, inventarizace, udrzba),

feSi Skodni udalosti na Useku spravy a udrzby majetku SMK v&etné vefejného
prostranstvi v majetku SMK,

komplexné zajisStuje Cistotu a zimni udrZzbu mistnich komunikaci a vefejného
prostranstvi,



- zaijistuje komplexni evidenci, détskych a sportovnich hfist, fontan, pitek, autobusovych
Cekaren, klepacu a susaku, sleduje jejich stav, véetné jejich udrzby, modernizace a
obnovy,

- vede komplexni agendu destovych vpusti, eco drain a Zlabl v majetku mésta

- vede komplexni agendu vyjadfeni vilastnika k pfipravovanym investi¢énim zamérim,

- pfipravuje pro RM a ZM materialy pfedkladané spole€nosti Technické sluzby Karvina,
a.s., zjistuje informace o pInéni Ukoll uloZzenych RM této spole¢nosti a o vysledcich RM
informuje,

- zajisStuje a koordinuje provoz systému shromazdovani, sbéru, pFepravy, tfidéni,
vyuzivani a odstrafiovani komunalnich odpadl vznikajicich na uzemi mésta Karviné
vCetné environmentalni osvéty ob&anl v ramci tfidéni odpadd,

- zaji8tuje naslednou péci o uzavienou skladku komunalniho odpadu Karvina - Sovinec,

- z pozice vlastnika mistnich komunikaci zajiStuje vykon agendy v oblasti trvale
nepojizdnych vozidel ve mésté,

- zajiStuje opravy a udrzbu pamatnikd a umeéleckych dél na vefejném prostranstvi a kapli
a podobnych sakralnich objektl ve vlastnictvi SMK,

- zaijistuje opravy, udrzbu vale¢nych hrob( a pietnich mist,

- vydava souhlas s umisténim docasnych reklamnich prvkl na vefejné osvétleni,

- spolupracuje a zajiStuje soucinnost mezi méstem a firmami zajiStujicimi najem
vylepovych ploch, sviticich reklam a ekaren ve mésté,

- provozuje trzist€ SMK (udrzba, opravy, evidence, smluvni vztahy),

- zaijistuje spravu a Uudrzbu dfevénych stankl a elektrozafizeni

- uzavira najemni smlouvy nebo smlouvy o vypljéce dfevénych stank( v rdamci konani
povolenych vefejnych shromazdéni pfislusnym odborem,

- za SMK jako vlastnika vefejného prostranstvi stanovuje podminky k jeho uziti,

- zajiStuje agendu kastraci volné Zijicich ko¢ek na Uzemi mésta Karviné,

- zaijistuje spravu ZOO koutku v majetku SMK,

- vede registr Cipy, zajistuje Cipovy systém, plosné ockovani psU, evidence odchycenych
psl, péstounska péce, ucast v prestupkovém nebo spravnim fizeni,

- koordinuje a dozoruje provoz psiho utulku (Udrzba, opravy majetku, ekonomika)

- vede evidenci movitého majetku ve vypujéce MéDK (umisténého v Obecnim domé
Druzba), RKK.

V prenesené plisobnosti:
- zaijistuje deratizaci a regulaci populaci synantropnich zvifat na tzemi mésta podle OZV
0 provedeni specialni ochranné deratizace na Uzemi mésta,

- vede evidenci vale€nych hrobu a pietnich mist na tzemi mésta Karviné a ve spravnim
obvodu ORP

- zaijistuje agendu ztracenych a opusténych psu.

10.3 Odbor majetkovy
10.3.1 Oddéleni bytové
V samostatné plisobnosti:

- komplexné zajiStuje agendu souvisejici s byty, nebytovymi prostory a garazemi v
majetku SMK zejména:

zajistuje spravu najmda,

zajiStuje Cinnosti souvisejici s privatizaci bytového fondu v majetku SMK,

zastupuje SMK na shromazdénich spolecenstvi vlastniki,

zastupuje SMK v soudnich sporech tykajicich se najma bytl (zejména Zaloba o

vyklizeni bytu, navrh na nafizeni vykonu rozhodnuti na vyklizeni bytu),

e feSi Skodni a pojistné udalosti na Useku bytd a nebytovych prostor,



10.3.2

e zajiStuje podavani navrh( na zapisy zmén a omezeni vlastnického prava k
nemovitostem do katastru nemovitosti v souvislosti s privatizaci bytového fondu,

e zajiStuje danové pfiznani k dani z nabyti nemovitych véci v souvislosti s privatizaci
bytového fondu v majetku SMK,

v souladu s Dohodou podilovych spoluvlastnikG bytovych dom(i o hospodafeni se

spole¢nou véci ve znéni pozdéjSich dodatki komplexné zajistuje agendu souvisejici

s Bytovym druzstvem Karvina, zejména:

e hospodafi s prostory slouzicimi k podnikani,

e vydava stanoviska k osobé& nabyvatele ¢lenskych prav a povinnosti v druzstvu,

e spole¢né s Bytovym druzstvem Karvina sjednava najemni smlouvy s najemci byta,

e ve spolupraci s Bytovym druzstvem Karvina feSi pojistné udalosti,

komplexné zajistuje spravu, provoz, udrzbu a opravy budov s byty a nebytovymi

prostory, zejména:

e vede agendu stavebnich Uprav v bytech a nebytovych prostorech,

e zajiStuje agendu vefejnych zakazek malého rozsahu v ramci spravy a udrzby
bytového fondu,

e komplexné zajistuje vyuctovani sluzeb souvisejicich s uzivanim byt a nebytovych
prostor v majetku SMK,

e zajiStuje sestaveni a sledovani rozpoctu pro Ucely spravy a udrzby bytového fondu
v majetku SMK,

komplexné zajistuje spravu, provoz, udrzbu a opravy jednotek ve vlastnictvi SMK ve
spole¢enstvich vlastniku, zejména:

e v pfipadé majoritniho podilu SMK vykonava funkce spravce domu a pozemku,
e zastupuje SMK na schlzich shromazdéni spolecenstvi viastnik(.

Oddéleni majetkopravni
V samostatné plsobnosti:

zajiStuje Cinnosti souvisejici s nabyvanim a s pfevodem nemovitych véci z/do vlastnictvi
SMK v souladu s pfisluSnym usnesenim schvalujiciho organu SMK,

zajiStuje vydani nemovité véci podle zvlastnich zakond v souladu s pFisluSnym
usnesenim schvalujiciho organu SMK,

zajiStuje Cinnosti souvisejici se zfizovanim vécnych bfemen - sluzebnosti k
nemovitostem v souladu s pfisluSnym usnesenim schvalujiciho organu SMK véetné
evidence a ukladani pravni dokumentace prokazujici vlastnictvi nebo vécna prava k
nemovitym vécem,

zajiStuje podavani navrhli na zapisy zmén a omezeni vlastnického prava k
nemovitostem do katastru nemovitosti,

zajistuje Cinnosti souvisejici s uzivanim pozemkd SMK v souladu se zasadami pro
nakladani s nemovitym majetkem SMK,

zastupuje SMK jako vlastnika pozemkd, a to i ve spravnich fizenich, ve kterych kona za
vlastnika veSkere pravni ukony,

udéluje za SMK souhlas s uzavienou vefejnopravni smlouvou dle zdkona &€. 183/2006
Sb., 0 Uzemnim planovani a stavebnim fadu,

udéluje za SMK souhlas k uzemnimu souhlasu dle § 96 odst. 3 a) nebo § 96 odst. 3 d)
(Uzemni souhlas), § 96a (spole¢ny uzemni souhlas a souhlas s provedenim ohlaseného
stavebniho zaméru), § 94j (spole¢né Uzemni a stavebni fizeni) a § 184a zakona ¢.
183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu,

udéluje za SMK souhlas k Uzemnimu rozhodnuti dle zakona ¢&. 183/2006 Sb., o
uzemnim planovani a stavebnim fadu,

udéluje za SMK souhlas k rozhodnuti o umisténi stavby ve zjednoduSseném Uzemnim
fizeni dle zakona €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu,

udéluje za SMK souhlas k ohlaseni stavby dle zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim
planovani a stavebnim fadu,



10.3.3

udéluje za SMK souhlas s oznamovanym stavebnim zamérem s certifikatem

autorizovaného inspektora dle zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a
stavebnim fadu,

za SMK' rozhoduje o uzavfeni smluv o pravu provést stavbu,

zajistuje danové pfiznani k dani z nabyti nemovitych véci a k dani z nemovitych véci za
SMK,

zajidtuje organizaCni a administrativni prace souvisejici s €innosti komise majetkové a
bytove,

pfed spravnim organem, ktery je pfislusny k fizenim podle spravniho fadu a zvlastnich
zakond, ¢ini jménem SMK veskeré ukony spojené s uplatnénim prav a povinnosti obce
podle § 85 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim
fadu,

pfed ufadem uUzemniho planovani, stavebnim urfadem, specialnimi stavebnimi tfady a
silniénim spravnim urfadem a vodopravnim uradem, které jsou pfislusné k fizenim podle
spravniho fadu a zvlastnich zakonu, €ini jménem SMK veSkeré ukony spojené s
uplatnénim prav a povinnosti vlastnika stavby a pozemku, najemce nebo opravnéného
z vécného bfemene nebo jiného vécného prava, a to véetné vzdani se prava odvolani,

pred vodopravnim Ufadem a Ceskou inspekci Zivotniho prostiedi, které jsou pfislusné k
fizenim podle spravniho fadu a zvlastnich zakond, ¢ini jménem SMK veskeré Ukony
spojené s uplatnénim prav a povinnosti obce podle § 115 odst. 4 zakona €. 254/2001
Sb., o vodach a o zméné nékterych zakond,

zajistuje vedeni evidence staveb (bytovych domu) a pozemkl v rozsahu stanoveném
zdsadami pro nakladani s nemovitym majetkem,

komplexné zajiStuje agendu souvisejici s hospodafenim s nebytovymi prostory a
garazemi v majetku SMK, vyjma nebytovych prostor a garazi, jez se nachazeji
v bytovych domech a jsou v kompetenci OM, oddéleni bytového,

zajistuje agendu najemnich smluv na hrobova mista,

vede evidenci datovych siti ve vlastnictvi SMK uloZenych v pozemcich na uzemi mésta
Karving,

provadi veSkeré ukony spojené se zajisStovanim pohib( dle § 5 zakona €. 256/2001 Sb.,
0 pohrebnictvi.

V prenesené pusobnosti:

pro vnitfni potfebu provadi vidimaci a legalizaci dokladu a podpisu dle zakona &. 21/2006
Sb., o ovéfovani,

pro potfeby odboru vydava ovéfené vystupy z informacnich systému verejné spravy.
Oddéleni provozu a udrzby majetku

V samostatné plasobnosti:

zajistuje provoz a udrzbu budov, staveb a pozemkl Skolskych objektd, které nejsou
svéfeny do spravy pfispévkovym organizacim,

zajiStuje provoz a udrzbu letniho koupalisté, Méstského stadionu v Karviné-R4iji,
Tenisového arealu a Spolkového domu,

komplexné zajistuje agendu provozu a udrzby, hasi€skych zbrojnic, zamku Frystat a
viceUcelového objektu v Karviné - Loukach,

zajistuje opravy a udrzbu ostatnich nemovitosti SMK, které mu byly svéfeny do spravy
v rozsahu dle nafizeni vlady €. 308/2015 Sb.,

vykonava poradenskou a metodickou &innost pfi spravé a udrzbé majetku svéfeného do
spravy Skolskych pfispévkovych organizaci, MéDK, RKK, SSK,

komplexné zajistuje agendu rozpoétu odboru,

zajistuje spravu a udrzbu hrbitovd,

zajiStuje spravu a udrzbu pramyslové zény Nové Pole vyjma spravy a udrzby
trafostanice,
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10.4
10.4.1

zajiStuje agendu statické dopravy na Uzemi mésta (opravy, udrzba, nova parkovaci
stani),

zajistuje provoz a udrzbu mobilnich bunék WC (u kostela Sv. Petra z Alkantary) v
majetku SMK

feSi Skodni udalosti na Useku spravy a udrzby majetku SMK,

vede komplexni agendu odlu¢ovacl ropnych latek v primyslové zéné Nové Pole
(provozni fady, inventarizace, udrzba),

zajiStuje komplexni agendu na Useku spotfeby energii (voda, plyn, teplo, elektricka
energie, srazkova voda) vyjma spotfeby elektrické energie na vefejném osvétleni,
zajistuje fadny technicky stav vybranych technickych zafizeni (plynové kotelny, ploSiny,
vytahy),

zajistuje spravu mostnich objektll v majetku SMK, zejména udrzbu a opravy mostq,
lavek a propusti v majetku mésta, vede evidenci mostnich objektu, zajistuje bézné a
hlavni prohlidky, diagnostické priizkumy, zajiStuje zpracovani mostnich list a statickych
posudkd, pfipravuje podklady pro rekonstrukce a vystavbu novych mostnich objektd,
spolupracuje se spravci vodnich tok(l a komunikaci,

vede evidenci movitého majetku ve vlastnictvi SMK umisténého na Méstském
fotbalovém stadionu Karvina vyjma systému EZS, EPS, CCTV, ERO a ICT ,Méstského
stadionu Karvina a letnim koupalisti (STaRS),

zajistuje spravu inzenyrskych siti v majetku SMK (kanalizace, CistiCky odpadnich vod,
Cerpaci stanice, plynovody, vodovody, datové sité) v€etné jejich bézné udrzby a oprav,
komplexné zaijistuje investi¢ni ¢innosti SMK v oblasti pfipravy a realizace staveb véetné
prejimacich fizeni,

pfipravuje podklady pro uzavirani smluv o pravu provést stavbu, o umisténi stavby, o
koordinaci staveb; na inzenyrskou €innost, technicky dozor, €innosti koordinatora BOZP
pfi pfipravé a realizaci staveb,

rozhoduje o uzavieni a uzavira vefejnopravni smlouvy o umisténi stavby, o zméné
vyuziti Uzemi, o provedeni stavby nebo terénnich Uprav za SMK jako stavebnika,
podava podnéty nebo navrhy na zmény jednotlivych uzemné planovacich dokumentaci
a vyjadreni k uzemné planovaci dokumentaci,

zajistuje udrzbu vodnich tokdl a vodnich ploch dle platnych zakonl a provadécich
vyhlaSek véetné staveb vodnich dél a jinych staveb v majetku SMK souvisejicich s
vodnimi toky; pIni ukoly protipovodfiové ochrany a prevence; plni ukoly z hlediska
spravce vodnich toku, zpracovava pfislusna vyjadfeni a komunikuje s ostatnimi spravci
vodnich tokd

komplexné zajiStuje agendu Fondu statické dopravy,

zajiStuje komplexni provoz a udrzbu Détského dopravniho hfisté vCetné provadéni
pfislusnych revizi.

V prenesené plsobnosti:

pro vnitfni potfeby Odboru majetkového provadi vidimaci a legalizaci dle zakona ¢.
21/2006 Sb., o ovérovani,

Odbor organizaéni

Oddéleni informaénich sluzeb
V samostatné plusobnosti:

vytvari koncepce rozvoje, provozu a udrzby infrastruktury ICT a informacnich systémi
na MMK, MPK a pfispévkovych organizacich zfizenych SMK,

komplexné zajidtuje pofizovani, provoz a udrzbu infrastruktury ICT a informacénich
systémi MMK, MPK a pfispévkovych organizaci zfizenych SMK,

metodicky fidi uzivatele informacnich systémi MMK, MPK a pfispévkovych organizaci
zfizenych SMK, vytvafi metodické navody, provadi Skoleni uzivateld,
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zajistuje tvorbu a vydavani provoznich fada verejnych bezdratovych siti

provadi vyuctovani telefonnich hovord,

aktualizuje vnitini telefonni seznam a zvefejfiuje udaje o telefonnich &islech MMK ve
vefejném seznamu,

na zakladé prikazni smlouvy vykonava c&innost registracéni autority kvalifikovaného
poskytovatele sluzeb vytvarejicich dlvéru,

komplexné zajistuje agendu podatelny, vypravny a spisovny SMK, koordinuje vykon
spisové sluzby na SMK vcéetné skartaCnich fizeni, zpracovava navrh spisového a
skartacniho fadu,

pini funkci centralni kontaktni adresy pro elektronickou postu a zajiStuje provoz datové
schranky SMK,

komplexné zaijistuje provoz a udrzbu systému EZS, EPS, CCTV, ERO a ICT Méstského
stadionu Karvina,

V prenesené plsobnosti:

pini ukoly spravce dle zakona €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné
spravy,

plni Ukoly vyplyvajici z agendy informacnich systému vefejné spravy, zejména zajistuje
ohlasovani a registraci agend v informacénim systému o informacnich systémech verejné
spravy a registru prav a povinnosti,

zajistuje provoz centralnich aplikaci organd vefejné spravy (MVCR, MDCR, aj.)
zajistuje pribéh voleb a referend v oblasti uzivani ICT,

zajistuje Fizeni uzivatelskych Ucétd v jednotlivych informacénich systémech SMK pro
vSechna informacéni aktiva ve spravé SMK,

zajistuje fizeni informacni a kybernetické bezpec€nosti, navrhuje technicka a organizacni
opatfeni na ochranu osobnich udaju,

zajiStuje agendu ufednich desek,

zajiStuje agendu kontaktniho mista verejné spravy - CzechPOINT a provadi vidimaci a
legalizaci dle zakona o ovéfrovani,

v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou puUsobnosti zajiStuje agendu provadéni
identifikace klienta dle zakona €. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci
vynosu z trestné innosti a financovani terorismu,

umoznuje obcanim nahlédnuti do Sbirek zakonu,

zajistuje vhodné misto, kde bude mozné ulozit oznameni o ulozeni zasilky a vyzvu
s pouc€enim ve smyslu ustanoveni § 10c zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel,
Oddéleni pravni

V samostatné plasobnosti:

komplexné ve spolupraci s ostatnimi odbory zajistuje legislativni &innost pro RM, ZM,
tajemnika MMK (zejména tvorbu, vydavani a evidenci pfedpist SMK a MMK),
komplexné zajiStuje pravni sluzbu pro jednotlivé odbory MMK, MPK, RM a ZM (tvorba
vzorovych smiluv, konzultace smluv a dokumentd pravni povahy, pravnich probléma,
vydavani pravnich stanovisek, vykladu, pfipominkovani navrhG novych pravnich
predpisl apod.),

zastupuje SMK v soudnich sporech (vyjma spord, jez jsou v kompetenci OE a OM),
vymaha pohledavky SMK v oblasti ob&anskopravni (vyjma pohledavek, jejichz vymahani
zajistuje OE),

zajistuje agendu Skodni a odSkodnovaci komise,

vede centralni evidenci stiZznosti doSlych MMK a MPK, sleduje jejich vyfizovani
prisludnymi odbory MMK, kontroluje v€asné vyfizovani stiZnosti a plnéni opatifeni k
naprave, roc¢né provadi rozbor stiznosti pro RM,
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vede centralni evidenci o pfijmu a vyfizovani petic, koordinuje pfedavani podklada z
jednotlivych odbori a po pfedchozim projednani v RM odesila kone¢nou odpovéd
predkladateli petice,

vede centralni evidenci o postupu vyfizovani zadosti o poskytovani informaci podle
zakona o svobodném pfistupu k informacim, zpracovava vyroCni zpravu na zakladé
podkladud z jednotlivych odbor,

spolupracuje s primatorem a tajemnikem mésta pfi feSeni otazek podjatosti na MMK,
zejména pfipravuje podklady pro rozhodovani a vede pfisluSnou spisovou agendu,
zajiStuje pro SMK agendu povéfence dle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udajd a o volném pohybu téchto Udaj a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
narizeni o ochrané osobnich udajd), zejména zpracovava ve spolupraci s odbory
odpovédi subjektim 0dajli, spolupracuje s dozorovym organem, aplikuje metody a
nastroje pro Fizeni ochrany osobnich (dajl, analyzuje vysledky kontrolni ¢innosti v
oblasti hodnoceni kvality ochrany osobnich udaja, délbu ¢innosti nebo tok informaci v
procesech vykonu statni spravy nebo samospravy a predklada navrhy na jejich
optimalizaci, tvofi a zavadi systém ochrany osobnich udaju.
V prenesené puisobnosti:

komplexné zajiStuje legislativni Cinnosti pro RM, tajemnika MMK (zejména tvorbu,
vydavani a evidenci pfedpisti SMK a MMK),

komplexné zajistuje pravni sluzbu pro jednotlivé odbory MMK (tvorba vefejnopravnich
smluv, konzultace dokumentl pravni povahy, pravnich problémdu, vydavani pravnich
stanovisek, vykladt apod.),

zastupuje SMK v soudnich sporech,

vymaha pohledavky statu na useku socialnich véci,

feSi agendu osob neznamého pobytu (opatrovnictvi) pro jiné spravni organy nez MMK
anebo soudy,

provadi vidimaci a legalizaci dle zakona o ovéfovani pro vnitini potifeby,

spolupracuje s primatorem a tajemnikem mésta pfi feSeni otazek podjatosti na MMK,
zejména pfipravuje podklady pro rozhodovani a vede pfisluSnou spisovou agendu.

Oddeéleni vnitinich sluzeb
V samostatné plisobnosti:

zajiStuje komplexné dopravu zaméstnancil v souladu s pfislusnymi vnitfnimi pfedpisy,
zajistuje vyvésovani vlajky mésta Karviné, statni viajky CR pFip. jinych viajek,

zajiStuje sluzby v budovach MMK, v administrativnich prostorach zamku Frystat,
hasi¢skych zbrojnicich a dalSich prostorach dle aktualnich pozadavku (domovnické
prace v€etné zajisténi pfistupu do budov, Uklid, deratizace, fyzicka ostraha, orientacni
systémy, kliCové systémy),

zajiStuje provoz elektrické pozarni signalizace (dale jen , EPS") a elektrické
zabezpecfovaci signalizace (dale je ,EZS), televiznich antén a kamerového systému,
ktery neni napojen na datovou sit, v budovach MMK (v¢etné byvalych budov MMK ¢&p.
615 a 149), zamku Frystat a hasi¢skych zbrojnicich,

zajistuje drobné opravy v budovach MMK (v&etné byvalych budov MMK &p. 615 a 149)
a v zamku Frystat v rozsahu dle nafizeni vlady €. 308/2015 Sb.,

zajiStuje rozmisténi zaméstnancl a jejich pfipadné stéhovani, v€etné informacnich
systému v budovach MMK,

zajistuje ubytovani zaméstnanclim na pracovnich cestach,

zajistuje provoz, sluzby, materialné technické vybaveni a udrzbu v rozsahu dle nafizeni
vlady €. 308/2015 Sb. u Viceucelového stfediska v Karviné - Loukach,

zajiStuje styk s ob&any na pracovisti MMK ve Viceucelovém stfedisku v Karviné -
Loukéach,
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10.5
10.5.1

10.5.2

zajistuje ukoly v oblasti pozarni ochrany ulozené SMK jako pravnické osobé,
zajistuje plnéni povinnosti SMK na Useku pozarni ochrany v samostatné pusobnosti,
komplexné zajiStuje povinnosti zaméstnavatele v oblasti BOZP,

zajistuje odsSkodriovani pracovnich urazu,

komplexné zajistuje agendu rozpoctu odboru,

zajistuje spravu svéfeného majetku v rozsahu:

e pofizovani  materialné-technického vybaveni MMK (vozidla, nabytek,
elektrospotiebiCe, ostatni pracovni prostfedky, kancelaiské potifeby, publikace,
razitka, denni tisk, hygienické prostfedky, zasobniky na vodu)

e provoz, udrzba, revize a opravy materialné-technického vybaveni

e evidence, inventarizace, ocenéni, odpisu, prodeje, vyfazovani a jinych forem
dispozice s materialné-technickym vybavenim.

V pfenesené plsobnosti:
zajistuje pfipravu a pribéh vSech voleb a referend s vyjimkou ukol(, které vykonava OS,
je registraénim ufadem pro volby do zastupitelstev obci,

pro volby do Senatu Parlamentu CR &ini Ukony povéfeného obecniho Gfadu v sidle
volebniho obvodu vyplyvajici ze zakona &. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu CR
a 0 zméné a doplnéni nékterych dalSich zakonda,

na useku pozarni ochrany plni ukoly obecniho uUfadu a vybraného obecniho ufadu dle
zakona €. 133/1985 Sb.,

zajiStuje agendu véci ztracenych a opusténych (vyjma agendy ztracenych a opusténych
psu),
provadi vidimaci a legalizaci dle zakona o ovéFfovani pro vnitini potreby.
Odbor socialni
Oddéleni socialnich véci
V samostatné plisobnosti:

vykonava opatrovnickou funkci u ob¢anu, kterym bylo spravnim organem do funkce
opatrovnika dle § 32 odst. 2 pism. d) spravniho fadu ustanoveno SMK,

zajistuje Systém integrované pomoci seniordim,
zajistuje realizaci programu Podpora terénni prace,
V prenesené plisobnosti:

rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce davky duchodového pojisténi v pfipadech

stanovenych z&konem ¢&. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho
zabezpeceni,

zajistuje vykon zvlastniho pfijemce davek dichodového pojisténi a davek na Useku
nepojistnych socialnich davek ob&aniim, kterym bylo do funkce zvlastniho pfijemce
davek ustanoveno SMK,

v souladu se zakonem €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach a zakonem ¢&. 111/2006
Sb., o pomoci v hmotné nouzi realizuje €innosti socialni prace,

zajistuje agendu socialniho kuratora pro dospélé,

zajistuje Cinnosti spojené s vydanim opatfeni obecné povahy k vymezeni oblasti se
zvy$enym vyskytem socialné nezadoucich jevl dle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
zajistuje vykon verejného opatrovnika,

dle zakona €. 273/2001 Sb., o pravech pfislusnikil narodnostnich mensin zajistuje
¢innosti romského poradce,

zastupuje osoby, které nejsou schopny samy jednat pfi podepisovani smlouvy o
poskytnuti registrované socialni sluzby,

zajistuje vidimaci a legalizaci dle zakona o ové&fovani pro vnitini potfeby.

Oddeéleni socialniho planovani a podpory

V samostatné plisobnosti:

zajiStuje a koordinuje komunitni planovani a zpracovava navrhy stfedné&dobého planu
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10.5.3

10.6
10.6.1

rozvoje socialnich sluzeb,
plni ukoly uloZzené organy SMK ve vztahu k pfispévkové organizaci SSK,

poskytuje dotace z rozpoctu statutarniho mésta Karviné podle platnych Zasad pro
poskytovani dotaci pro socialni oblast,

zajistuje provoz a aktivity zaméfené na cinnost méstskych klubl seniord, véetné
provadéni inventarizaci kratkodobého a dlouhodobého majetku,

zajistuje provoz Spolkového domu, véetné provadéni inventarizaci kratkodobého a
dlouhodobého majetku,

zajistuje agendu umisténi obcanl do bytovych domu uréenych pro bydleni seniort a
osob se zdravotnim postizenim v majetku SMK,

zajistuje organizaCni a administrativni prace souvisejici s ¢innosti komise socialni,
zajistuje agendu pro sluzbu Senior taxi,
zajistuje pokladnu k osobam, u nichz MMK naklada s finanénimi prostfedky,

zpracovava podklady pro poskytovani ucCelovych dotaci na socialni praci,
socialnépravni ochrany déti a statniho pfispévku na péstounskou péci.

V prenesené plsobnosti:

eviduje pohledavky pfeplatkll na davkach socialni péce, u vykonatelnych rozhodnuti do
31.12. 2011,

dle zakona ¢&. 361/2000 Sb., o silniénim provozu vydava "Parkovaci prikazy pro osoby
se zdravotnim postiZzenim a oznaceni vozidel fizenych osobou sluchové postizenou,

rozhoduje o Uhradé za stravu a péci u nezletilych déti se zdravotnim postizenim, kterym
byla nafizena ustavni vychova.

Oddeéleni socialné-pravni ochrany déti
V samostatné plsobnosti:

v ramci preventivnich aktivit spolupracuje s fyzickymi osobami, pravnickymi osobami a
organy vefejné moci, zejména s organy Uzemni samospravy, poveéfenymi osobami,
poskytovateli socialnich sluzeb, zastupci $kol a $kolskych zafizeni, Policii Ceské
republiky, ProbaCni a mediacni sluzbou, soudem, statnim zastupitelstvim a
poskytovateli zdravotnich sluzeb,

zajistuje organiza¢ni a administrativni prace souvisejici s €innosti Komise pro socialné-
pravni ochranu déti, ktera je zvladtnim organem SMK,

V prenesené plisobnosti:

komplexné zajistuje agendu ochrany prav a zajmu déti véetné opatfeni k zajisténi jejich
fadné vychovy a pfiznivého vyvoje dle zvlastnich pfedpist (zakona o socialné-pravni
ochrané déti, obCanského zakoniku, z&kona o zvlastnich Fizenich soudnich,
ob&anského soudniho fadu, zdkona o ustavni vychové a spravniho fadu),

projednava prestupky dle § 59 odst. 1 pism. d), § 59 a, 59b, § 59c¢, 59d odst. 1c zakona
€. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,

komplexné zajiStuje agendu péce o déti vyZzadujici zvySenou pozornost, zejména o déti,
které vedou zahal€ivy nebo nemravny Zivot, zanedbavaji Skolni dochazku, poZivaji
alkohol nebo navykové latky, pachaji protipravni jednani, opakované se dopousti uték
od rodi¢l nebo jinych fyzickych nebo pravnickych osob odpovédnych za jejich vychovu
a poskytuje pomoc pfi pfekonavani nepfiznivych socialnich podminek a vychovnych
vlivl, a to dle zvlastnich predpisl (zakona o socialné-pravni ochrané déti, obanského
zakoniku, zakona o zvlastnich fizenich soudnich, trestniho zakoniku, zakona o ustavni
vychoveé, spravniho fadu, obcanského soudniho fadu a zakona o soudnictvi ve vécech
mladeze).

spolupracuje s komisi pro socialné-pravni ochranu déti, ktera je zvlaStnim organem
SMK.

uzavira v souladu se zakonem o socialné-pravni ochrané déti dohody o vykonu
péstounské péce nebo vydava rozhodnuti o vykonu péstounské péce s osobou pedujici
nebo osobou v evidenci,

Odbor spravni

Oddéleni dopravnéspravni
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10.6.2

10.6.3

V pfenesené plisobnosti:

vede registr vozidel podle zadkona o podminkach provozu vozidel na pozemnich
komunikacich,

vede registr fidi¢u podle zakona o silni€nim provozu,

projednava prestupky podle zakona o silniénim provozu a pfestupky dle pfestupkového
zakona spachané v souvislosti s agendou vykonavanou oddélenim dopravnéspravnim,
dale pfestupky dle zakona o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich,
prestupky podle zakona o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla, zakona o ziskavani
a zdokonalovani odborné zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel,

zarazuje zadatele o fidi¢ské opravnéni ke zkouskam z odborné zpUsobilosti a provadi
tyto zkousky podle zakona o ziskavani a zdokonalovani odborné zpUsobilosti k Fizeni
motorovych vozidel,

vede agendu autoskol podle zakona o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti
k Fizeni motorovych vozidel,

vede agendu stanic méfeni emisi podle zakona o podminkach provozu vozidel na
pozemnich komunikacich,

zajistuje agendu dle zakona ¢. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach,
Oddéleni obéanskospravni

V prenesené plsobnosti:

komplexné zajistuje agendu matri¢niho ufadu dle zakona o matrikach, jménu a pfijmeni
a o zméné nékterych souvisejicich zakonua,

sepisuje protokoly o uréeni otcovstvi dle ob&anského zakoniku,

komplexné zajistuje agendu pro spravni obvod obce s rozSifenou pusobnosti dle
zakona o obcanskych prukazech a predpis(i souvisejicich,

komplexné zajistuje agendu snatecnych obfadl dle ob&anského zakoniku,

je vydejovym mistem rodnych Cisel dle zakona o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a
0 zmeéné nékterych zakonu a plni oznamovaci povinnost dle tohoto pfedpisu,

v rozsahu kompetence obecniho uradu plini Ukoly dle zakona o nabyvani a pozbyvani
statniho ob¢anstvi CR,

pro vnitfni potfeby oddéleni provadi vidimaci a legalizaci dle zakona o ovéfovani a
zajistuje agendu CzechPOINT,

v rozsahu obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti zajistuje agendu dle zakona
0 ovérovani,

komplexné zajiStuje agendu pro spravni obvod obce s rozSifenou pusobnosti dle
zakona o cestovnich dokladech a pfedpisu souvisejicich,

poskytuje informace a vede evidenci o obCanskych prikazech pro potieby Policie CR
a organu ¢innych v trestnim Fizeni dle § 47 zakona o Policii CR,

komplexné zajiStuje pro spravni obvod obce s rozSifenou pusobnosti agendu dle
zakona o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a pfedpisU souvisejicich,

v souvislosti s realizaci voleb a referend aktualizuje, pfipravuje a tiskne seznam voli¢l
(seznam obc¢anu v pfipadé referenda kontroluje oznameni o dni a misté konani voleb
pfipravené Odborem organiza¢nim, oddélenim vnitfnich sluzeb a vydava voli¢ské
prikazy,

Oddéleni prestupkové
V prenesené plsobnosti:

Resi prestupky dle prestupkového zakona, vyjma ust. § 11 a vyjma prestupku, které
vyplynou z poruSeni obecné zavazné vyhlasky €. 9/2012, kterou se stanovuje zakaz
spalovani rostlinnych materialll na tzemi mésta Karviné,

feSi pfestupky dle § 79a zdkona o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakond,

fesi prestupky dle ust. § 76, § 76a, § 76b zakona o stfelnych zbranich a strelivu,
fesi prestupky dle zakona o stfetu zajm{,
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10.6.4

10.7
10.7.1

fesi pfestupky dle zakona o pravu shromazdovacim,

fesi pfestupky dle ust. § 26 zakona o pohfebnictvi,

fesi pfestupky na zakladé uzavienych verejnopravnich smluv,

fesi pfestupky dle zakona o obcich, nejsou-li svéfeny jinému odboru,

vydava pro potteby Policie CR posouzeni spolehlivosti pro vydavani zbrojnich prikaz
dle zakona o stfelnych zbranich a stfelivu.

Oddéleni zivnostenské
V prenesené plsobnosti:

komplexné zajisStuje agendu obecniho zivnhostenského ufadu dle zivnostenského
zakona a zakona o zivnostenskych urfadech,

vykonava dozor podle zdkona &. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele,

vykonava dozor podle zakona &. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a
nékterych jinych provozoven v noéni dobé,

vykonava dozor podle zakona &. 159/1999 Sb., o nékterych podminkach podnikani a
vykonu nékterych innosti v oblasti cestovniho ruchu,

vykonava kontrolu dodrzovani povinnosti podle zakona ¢&. 353/2003 Sb., o spotfebnich
danich a podle zakona ¢. 307/2013 Sb., o povinném oznaceni lihu,

vykonava kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych v § 3 odst. 1a 3, § 5 odst. 1 a
2,811 odst. 1, § 11 odst. 2 pism. e), § 11 odst. 4 a § 13 odst. 1 zdkona €. 65/2017 Sb.
0 ochrané zdravi pfed Skodlivymi ucinky navykovych latek,

vykonava kontrolu dodrzovani povinnosti podle zakona ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi,

vykonava kontrolu dodrzovani povinnosti podle zakona &. 111/1994 Sb., o silniéni
dopravé

pIni funkci centralniho registrac¢niho mista,

eviduje a vydava osvédceni o zapisu do evidence zemédélského podnikatele v rozsahu
zakona o zemédélstvi,

provadi cenovou kontrolu podle zakona €. 526/1990 Sb., o cenach,

vymeéfuje a vybira pokuty na useku Zivnostenskych piedpisu dle zakona €. 280/2009
Sb., danovy fad a spravni poplatky dle zvlastniho zakona,

zajistuje agendu vefejnych shromazdéni.
Odbor stavebni a zivotniho prostredi
Oddéleni stavebniho uradu
V samostatné plasobnosti:
rozhoduje o pfidéleni Cisla popisného, orientacniho a evidenéniho budovam,

pofizuje, umistuje a odstranuje oznaCovaci tabule ulic a vefejnych prostranstvi na
podkladé povéreni rady mésta,

pofizuje a vydava oznacovaci tabule s €isly popisnymi, orientaénimi a eviden&nimi,
uzavira smlouvy s projektanty a znalci pro vykon agendy

pfipravuje a zpracovava program regenerace méstské pamatkové zony v souladu
s usnesenim Vlady CR €. 209 z roku 1992

zajiStuje organizacni a administrativni prace souvisejici s &innosti odborné pracovni
skupiny pro regeneraci méstské pamatkové zény,

V pfenesené plisobnosti:

vykonava agendu obecného stavebniho Ufadu na izemi mésta ve smyslu stavebniho
zakona a souvisejicich predpisu,

vykonava agendu specialniho stavebniho ufadu ve vécech silnic Il. a lll. tfidy, mistnich
komunikaci a vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci, ve spravnim obvodu ORP,

vykonava agendu vyvlastiovaciho Ufadu dle zédkona o vyvlastnéni, ve spravnim obvodu
ORP,

vykonava agendu statni pamatkové péce dle pamatkového zakona, ve spravnim
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10.7.2

obvodu ORP,

vede navazujici fizeni podle zakona ¢&. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na Zivotni
prostfedi a o zméné nékterych souvisejicich zakond, pro obce ve spravnim obvodu
ORP: Karvina, Petrovice u Karviné, Stonava, Détmarovice,

poskytuje informace ufadu Uzemniho planovani pro pofizovani uzemné planovacich
podklad(l a tzemné planovaci dokumentace

komplexné zajiStuje administrativni prace, tykajici se vydani uzemniho opatfeni o
stavebni uzavére a asanaci Uzemi, které v pfenesené pusobnosti vydava RM,

jako stavebni ufad je editorem identifikacnich udaju stavebnich objektd v zakladnim
registru RUIAN dle zakona ¢&. 111/2009 Sb.,

spolupracuje s katastralnim ufadem pfi revizi katastru nemovitosti na izemi ORP

jako obecny stavebni uUfad, provadi kontrolu podle zakona o kontrole (zakon €.
255/2012 Sb.) pfi postupu podle § 33b zakona €. 252/2014 Sb., o pomoci v hmotné
nouzi,

podili se na zpracovani krajské koncepce podpory statni pamatkové péCe a na
zpracovani stfednédobych provadécich planl a programu obnovy kulturnich pamatek,

spolupracuje s krajskym Gfadem na planu ochrany pamatkové zény a programd obnovy
kulturnich pamatek,

uplatfuje stanovisko k Uzemné planovaci dokumentaci pro uzemi, ve kterém je nemovita
kulturni pamatka nebo ochranné pasmo nemovité kulturni pamatky, pamatkové zény, a
ve vztahu k tomuto Uzemi uplatfiuje stanovisko k vymezeni zastavéného uzemi,

vykonava dozor z hlediska statni pamatkové péce ve spravnim obvodu ORP,

zajistuje agendu souvisejici s Podporou obnovy kulturnich pamatek prostfednictvim
obci s rozsifenou pusobnosti

uklada pokuty podle stavebniho zakona a zédkona o statni pamatkové péci,
vykonava vidimaci a legalizaci dle zakona o ovéfovani pro potieby odboru,
ovérfuje Udaje v zakladnich registrech pro potfeby odboru

vydava podle zvlastnich pravnich predpisl vypisy z evidence rejstfiku trestd pro
potfeby odboru.

Oddéleni uzemniho planovani a zivotniho prostiedi
V samostatné plisobnosti:
vykonava agendu ufadu uzemniho planovani:

e vytvafi koncepci urbanistickych fedeni a vybavenosti mésta,

e posuzuje projektové uUkoly staveb z hlediska technického, ekonomického a
vytvarného nebo z hlediska urbanistické koncepce oblasti a mista stavby,

e zpracovava podklady pro RM a ZM ve véci namitek a pfipominek proti navrhu zasad
uzemniho rozvoje a pfipominek k tzemnimu planu sousedni obce,

e zajiStuje zpracovani urbanistickych a architektonickych studii na z&kladé
pozadavkl SMK,

podili se na kontrole povinnosti vyplyvajicich z OZV ¢&. 9/2012, kterou se stanovuje

zakaz spalovani rostlinnych materiald na uzemi mésta Karviné,

uzavira smlouvy s projektanty a znalci pro vykon agendy,

zajisStuje organizacni a administrativni prace souvisejici s €innosti komise pro
architekturu a uzemni rozvo;j,

V prenesené plsobnosti:

vykonava agendu Ufadu uzemniho planovani s vyjimkou schvalovani uzemné
planovacich dokumentaci:

e pofizuje uzemné planovaci dokumentace pro Uzemi mésta a na zadost obce ve
spravnim obvodu ORP,

e pofizuje Uzemné analytické podklady pro obce ve spravnim obvodu ORP,

e pofizuje Uzemni studie pro Uzemi mésta a na Zadost obce ve spravnim obvodu
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ORP,
poskytuje uzemné planovaci informace o podminkach vyuzivani Gzemi a zmén jeho
vyuziti a o podminkach vydani regulaéniho planu ve spravnim obvodu ORP,
vykonava agendy ochrany zivotniho prostfedi ve spravnim obvodu ORP dle:

zakona o ochrané pfirody a krajiny,

zakona o ochrané zemédélského pldniho fondu,
zakona o lesich,

zakona o myslivosti,

zakona na ochranu zvifat proti tyrani,

dle zakona o veterinarni péci,

dle zakona o rybafrstvi,

dle zakona o odpadech,

dle zadkona o ochrané ovzdusi,

dle zakona o vodach,

dle zakona o vodovodech a kanalizacich,

dle zakona o rostlinolékarské péci.

vykonava agendu vodopravniho ufadu dle vodniho zakona a zakona o vodovodech a
kanalizacich ve spravnim obvodu ORP,

jako specialni stavebni ufad (vodopravni ufad) je editorem identifikacnich udaju
stavebnich objektl v zakladnim registru RUIAN dle zakona ¢. 111/2009 Sb.,
komplexné zajiStuje feSeni ekologickych havarii dle vodniho zakona ve spravnim
obvodu ORP

projednava prestupky:

a) dle ust. § 4 odst. 2 zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, v platném
znéni, v navaznosti na Obecné zavaznou vyhlasku €. 9/2012, kterou se stanovuje
zékaz spalovani rostlinnych materialll na Uzemi mésta Karviné, ve znéni pozdéjSich
predpisq,

b) za poruseni Obecné zavazné vyhlasky €. 11/2004 ¢l. 2 odst. 1 o trvalém oznacovani
psl na uzemi mésta Karviné,

c) dle zakona o ochrané pfirody a krajiny, zakona o ochrané zemédélského pldniho
fondu, zakona o lesich, zdkona o myslivosti, zakona na ochranu zvifat proti tyrani,
zakona o veterinarni péci, zakona o rybarstvi, zakona o odpadech, zakona o
ochrané ovzdusi, zdkona o vodach, zakona o rostlinolékarské pédi,

d) fyzickych osob ve smyslu § 69 odst. 2 zakona o odpadech na z&kladé uzavienych
vefejnopravnich smluv,
zajiStuje dokumentaci Skod zpUsobenych vybranymi zvlasté chranénymi Zzivocichy,
podle zadkona o poskytovani nahrad Skod zpUsobenych vybranymi zvlasté chranénymi
zivoCichy ve spravnim obvodu ORP,

pIni funkci koordinatora zavaznych stanovisek, vydavanych dot&enymiorgany MMK za
spravni obvod ORP,

vyjadfuje se za dotéené organy MMK v ramci zakona o posuzovani vlivQi na zivotni
prostredi,

spolupracuje s katastralnim ufadem pfi revizi katastru nemovitosti na tzemi ORP,

vydava pro potieby Policie CR posouzeni spolehlivosti pro vydavani zbrojnich prakaza
dle zakona o stfelnych zbranich a stfelivu,

oznamuje organim Policie CR zmény v evidenci loveckych listkG dle § 27 odst. 3
zdkona o stfelnych zbranich a stfelivu,

pIni tkoly obecniho ufadu a obecniho Ufadu obce s rozSifenou pasobnosti vyplyvajicich
ze zakonu €. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému a o zméné nékterych
zakonu, €. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné nékterych zakon(, ¢&. 241/2000
Sbh., o hospodarskych opatfenich pro krizové stavy a o0 zméné nékterych souvisejicich
zakonl, €. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky, a €. 585/2004 Sb., o
branné povinnosti a jejim zajistovani, véetné predpisl souvisejicich,

pIni funkci pracovisté krizového Fizeni dle zakona €. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a
0 zméné nékterych zakond,
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b)

c)

komplexné zajiStuje organizaéni a administrativni prace souvisejici s Cinnosti
Bezpednostni rady ORP Karvina,

zajistuje organizaCni a administrativni prace souvisejici s €innosti povodfiové komise
obce dle § 78 vodniho zakona a povodfiové komise obce s rozSifenou plsobnosti dle
§ 79 vodniho zakona,

zajistuje ¢innosti v oblasti ochrany utajovanych informaci a bezpeénostni zpUsobilosti
dle ustanoveni § 71 odst. 3 zakona €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a o bezpecnostni zplsobilosti,

ovérfuje udaje v zakladnich registrech pro potfeby odboru,

vydava podle zvlastnich pravnich predpist vypisy z evidence rejstfiku trestd pro
potfeby odboru,

vykonava vidimaci a legalizaci dle zakona o ovéfovani pro potfeby odboru.

Odbor Skolstvi a rozvoje

Oddeéleni strategii a planovani
V samostatné plisobnosti:

zajiStuje a koordinuje vypracovani navrhu programu rozvoje SMK a dalSich
strategickych dokumenti SMK, nasledné zpracovava hodnoceni plnéni téchto
dokument( ve spolupraci s jednotlivymi garanty a odbory MMK,

zpracovava a zajistuje koncepéni a rozvojové agendy SMK v téchto oblastech:

v oblasti hornictvi a zivotniho prostredi

e komplexné feSi problematiku zajmit SMK ve vztahu k pravnickym osobam
provozujicim hornickou aj. podobnou ¢innost, spocivajici zejména v feSeni stretu
zajm{, vydava stanoviska k hornické €innosti k razbam dainich dél, likvidaci dainich
dél, k ¢erpani finanéni rezervy na vyporadani dulnich $kod a na sanaci a rekultivaci
pozemkl dotéenych hornickou &innosti, k prizkumnym geologickym vrtdm, ke
kalovému hospodafstvi, k asanaéné rekultivacnim akcim,

e zajiStuje vyjadfeni obce v procesu EIA (Posuzovani vlivi zaméru na Zivotni
prostfedi), SEA (Posuzovani vlivii koncepce na Zzivotni prostfedi) a IPPC
(Integrovana prevence a omezovani znecisténi),

e zgjiStuje prubé&zny monitoring vybranych slozek Zivotniho prostfedi,

e podili se na zpracovani krajské koncepce zivotniho prostredi,

e zajistuje environmentalni osvétu a vychovu v oblasti Zivotniho prostiedi,

v oblasti dopravy

e navrhuje Upravy jizdnich Fadd pfiméstské autobusové dopravy, méstské
autobusové dopravy a verejné drazni osobni dopravy,

e komplexné zajistuje agendu smluvnich vztah(l mezi SMK a dopravci, ktefi zajistuji
meéstskou autobusovou dopravu a pfiméstskou autobusovou dopravu,

o zaji8tuje zpracovani koncepce rozvoje dopravni infrastruktury na uzemi SMK
zejména v oblasti cyklodopravy a statické dopravy v&etné zpracovani dopravnich
studii,

e zajiStuje rozvoj cyklodopravy jako jedné zforem udrzitelné dopravy a formy
relaxacniho a rekreacniho vyziti,

e vypracovava koncepcéni podklady a stanovuje podminky rozvoje a vystavby
dopravnich staveb ve svéfeném Uzemi a podili se na zpracovani krajské koncepce
rozvoje dopravni infrastruktury,

e provadi zkousky ze znalosti mistopisu, pravnich pfedpisu upravujicich provozovani
taxisluzby a ochranu spotfebitele a ze znalosti obsluhy taxametru podle platné
ozv,

e komplexné zajiStuje agendu parkovani na vybranych komunikacich na Uzemi
mésta v souladu s platnymi nafizenimi obce, zejména vydava dlouhodobé
parkovaci karty a povoleni k parkovani,

e komplexné zajiStuje agendu v oblasti BESIP v¢etné zajiSténi pfipravy a organizace
akeci,

v oblasti dotaéni politiky a projektového Fizeni komplexné zajistuje agendu dotaci a

projektového fizeni vybranych projektd SMK, zejména:
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e zaji8tuje mozné financni zdroje ke spolufinancovani (operacni programy, fondy,
nadace, apod.),
e jedna s potencionalnimi investory a poskytuje jim informace o moznostech
investovani v prlimyslové zéné a na uzemi SMK,
e navrhuje zplsob a formu podpory malého a stfedniho podnikani vedouci ke zvySeni
zaméstnanosti ve méstg,
e vede centralni evidenci Zadosti o poskytnuti statnich dotaci z rozpoétu CR,
e zajiStuje a koordinuje Integrovanou teritorialni investici ostravské aglomerace a
IROP,
e zajiStuje agendy individudlni bytové vystavby,
e zajiStuje agendu poskytovani dotaci z rozpo¢tu SMK v€etné vyhlasovani dotacnich
tituld.
zpracovava navrhy pro RM a ZM ve véci uréeni a pojmenovani novych nazvu ulic a
vefejnych prostranstvi a na zruSeni nazvu ulic a vefejnych prostranstvi,
zajistuje agendu RUIAN v oblasti zmé&ny nazvi ulic a vkladani novych ulic,
komplexné zajiStuje fungovani a metodické vedeni Mladeznické rady Karvina jako
nastroje pro strukturovany dialog mezi mladezi a méstem,
komplexné zajiStuje agendu Business Space (bSpace) jako jednu z forem podpory
malého a stfedniho podnikani na uzemi mésta,
komplexné zajistuje agendu multifunkéniho centra Business Gate,
komplexné zajiStuje agendu farmarskych trhd,
zajistuje organiza¢ni a administrativni prace souvisejici s €innosti:
e komise zivotniho prostredi,
e komise dopravy,
e komise SMART CITY
e spole¢né pracovni skupiny SMK a zastupcl dulnich spole¢nosti,
e zkuSebni komise pro zajisténi pfipravy a pribéhu zkousek provozovatell a fidicu
taxisluzeb.
V prenesené plsobnosti:

vykonava funkci dopravniho Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti dle zakona o silniéni
dopravé véetné feSeni prestupkl podle tohoto zakona,

vykonava funkci silniéniho spravniho Ufadu obce s rozSifenou plisobnosti dle zakona o
pozemnich komunikacich véetné provadéni kontrolni ¢innosti a feSeni prestupkl podle
tohoto zakona,

uplatfiuje stanovisko k tzemnim planum a regulaénim planim a zavazné stanovisko v
Uzemnim fizeni pro spravni obvod obce s rozsifenou plsobnosti podle zakona o
pozemnich komunikacich,

stanovuje mistni a pfechodnou Upravu dopravniho znaceni podle zakona o silni¢nim
provozu,

pofizuje Uzemni energetickou koncepci pro tzemni obvod SMK,

vymezuje a hodnoti mistni systém ekologické stability na uzemi obce s rozSifenou
pusobnosti.

Oddeéleni Skolstvi, kultury a sportu
V samostatné plisobnosti:

komplexné zajistuje agendu Skolstvi v samostatné plsobnosti dle Skolského zakona a
souvisejicich pfedpisu, a to v téchto oblastech:

o zajistovani koncepcni, koordinacni a metodické €innosti na Useku Skolstvi ve mésté
z pohledu zfizovatele (zakladnich a matefskych Skol) i ve vztahu k ostatnim Skolam
(stfednim a vysokym $kolam) a zajmovym a volnogasovym aktivitam (sport, ZUS,
KSVC Juventus apod.) véetné koordinace projektd sméfujicich k vychovné a
vzdélavaci €innosti a souvisejicich rozvojovych agend

e zajiStovani zpracovani koncepce zakladniho a matefského Skolstvi ve méste,

e zpracovavani analyz sité skol véetné navrhl na jeji zmény v souladu s moznostmi
financovani ze statniho rozpoétu a s potfebami SMK, eviduje podklady dle
vyroénich zprav,

e zpracovavani OZV o stanoveni Skolskych obvodu zakladnich Skol zfizovanych
statutarnim méstem Karvina,
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b)

plni Gkoly uloZené zfizovatelem ve vztahu k pfisp&vkovym organizacim ZS a MS, ato v
téchto oblastech:

e vedeni agendy zfizovacich listin v navaznosti na zfizovani, sluCovani, splynuti a
ruseni Skol,

e zpracovavani podkladll Zasad pro odménovani feditelt zakladnich a matefskych
Skol, vedeni, platové agendy fediteld zakladnich a matefskych Skol zfizovanych
SMK,

e agenda konkurzniho fizeni na zakladni a matefské Skoly zfizované SMK,

provadi potvrzovani doby zaméstnani a zpracovavani podkladl pro dichodové fizeni

byvalym zaméstnancdm Okresniho Ufadu Karvinad tj. pedagogickym a spravnim

zaméstnancum skol.

Komplexné zajiStuje agendu kultury a sportu v€etné propagace mésta, a to v téchto
oblastech:

oblast cestovniho ruchu a volnoCasovych aktivit:

e tvorba turistické nabidky, studii a analyz, koncepénich materiali, ziskavani a
zpracovani statistickych podkladl, spoluprace s ostatnimi subjekty zejména
plsobicimi v cestovnim ruchu pfi tvorbé turistickych produkta,

e tvorba propagacnich a nabidkovych tiskovin véetné mapovych materiald, jejich
sprava a distribuce,

e zajiSténi a u€ast mésta a jeho nabidky na vystavach a prezentaCnich akcich a dalSi
formy prezentace jako placena a bezplatna inzerce v tiskovinach, periodikach,
webech a jinych médiich,

oblast koordinace celoméstskych kulturnich a sportovnich akci, ob¢anskych slavnosti

a obcanskych spolecenskych aktd (napf. vitani ob¢ankud, ocefiovani osobnosti,

svatebni obfady apod.) a pfilezitostnych prodejnich akci organizovanych méstem a

koordinace uzivani vefejného prostranstvi pro akce cizich subjektu:

e fizeni organizacnich pfiprav a postupl akci z hlediska programového, technického,
administrativniho a propagacniho zajisténi,

e vedeni agendy rezervace ploch pro vSechny akce konané na vefejném prostranstvi,

e vedeni agendy najemnich smluv na méstska prodejni zafizeni,

e vedeni agendy vydavani souhlasu ke zvla$tnimu uzivani vefejného prostranstvi ve
vlastnictvi mésta za ucelem konani akci na vefejném prostranstvi, na ucelovych
komunikacich a zeleni,

e rozhodovani o udéleni vyjimky k pouZiti zédbavné pyrotechniky dle OZV o
zabezpeceni Cistoty a vefejného poradku na uzemi mésta Karviné,

e vedeni agendy prodejnich akci v ramci Pamatky zesnulych u meéstskych hibitovu.

oblast public relations

spoluprace s tiskovym mluv&im pfi pfipravé podklad( pro vztahy s vefejnosti
publicita SMK a rdzné formy prezentace SMK (v&etné inzerce),

zajistovani riznych forem prezentace SMK (vCetné inzerce)

zajiStovani agendy jednotného komunikaéniho stylu mésta,

agenda pouZzivani znaku, vlajky a loga mésta,

agenda poskytovani zastity mésta dle pfisluSnych zasad

oblast spravy zamku Frystat a agenda historie mésta:

e sprava zameckych expozic, doplfiovani, odborné zpracovani a zajiStovani
zabezpecCovaci dokumentace sbirek dle zakona €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek
muzejni povahy, v€etné evidence a inventury sbirek a spravy depozitarl, navrhy na
zapisy sbirkovych predmétd do centralni evidence Ministerstva kultury CR,

e doplfiovani a zpracovavani odborné pfiruéni knihovny a kroniky mésta,

e zajistovani agendy Sdruzeni historickych sidel Cech, Moravy a Slezska s G&asti
SMK,

oblast koncepce méstského informacéné-orientacniho systému:

e stanoveni vhodnych komunikacnich kanall pro jednotlivé formy pfenosu informaci
vCetné optimalizace a aktualizace téchto forem (informacné-orientaéni systém,
formy distribuce placené a bezplatné, internet, informaéni mista apod.), spoluprace
s méstskym informacnim centrem,

e oblast zdravotnictvi zajiStovani finanéni podpory na rozvoj a ucelné plosné
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rozmisténi zdravotnickych zafizeni ve mésté v&etné rozvoje lazenstvi,
organizace ozdravnych a jinych preventivné Ié¢ebnych pobytl pro déti a mladez.

oblast sportu a télovychovy

zajistovani zpracovani koncepce sportu a télovychovy ve mésté,
zpracovani analyz sité sportovnich zafizeni v&etné pfehledu jednotlivych
sportovnich aktivit a moznosti sportovniho vyziti.

komplexné zajistuje agendu Fondu primatora mésta Karviné

zpracovani podkladl pro Zasady pro poskytovani dotaci zrozpoétu SMK,
vyhlaSovani dotacnich programd vcetné zpracovani vefejnopravnich smluv o
poskytnuti dotace

evidence zadosti o dotace.

plni ukoly uloZené zfizovatelem ve vztahu k pfispévkovym organizacim M&DK a RKK,

pfipravuje pro RM a ZM materialy pfedkladané spole¢nosti STaRS Karvina, s. r. o,
zjistuje informace o plnéni ukoll ulozenych RM této spole¢nosti a o vysledcich RM
informuje,

zajistuje organizacni a administrativni prace souvisejici s innosti:

komise sportovni,
komise zdravotni,
komise pro vychovu, vzdélani a kulturu.

V prenesené plsobnosti:

komplexné zajiStuje agendu Skolstvi v pfenesené plsobnosti dle $kolského zakona a
souvisejicich pfedpis(, a to v téchto oblastech:

zpracovavani navrhl rozpisu rozpoctu finanénich prostfedkd statniho rozpodctu
matefskych a zakladnich Skol v obvodu obce s rozSifenou pusobnosti Karvina,
navrhovani feSeni disproporci v ramci normativniho financovani Skol, sledovani
¢erpani finanénich prostfedk(l a dodrzovani limitl ze statniho rozpoctu za Skoly v
obci s roz§ifenou plsobnosti Karvina,

zpracovani statistickych udaju ze Skol v ramci statistickych zjiStovani pro potfeby
vyhledu rozpisu $kol za mésto Karvina i za obec s rozSifenou plsobnosti.
poskytuje ministerstvu statistické udaje v ramci statistickych zjiStovani zafazenych
do programu statistickych zjistovani na dany rok,

fesi prestupky dle Skolského zakona.

v ramci agendy zdravotnictvi:

zajistuje agendu receptt a zadanek na léCivé pfipravky obsahujici omamné latky
skupiny I. a psychotropni latky skupiny Il. dle zakona €. 167/1998 Sb., o ndvykovych
latkach a predpisu souvisejicich,

fesi prestupky dle pfislusného zakona o pfestupcich na Useku zdravotnictvi a na
useku ochrany zdravi pfed navykovymi latkami.

Interni auditor

V samostatné plisobnosti:

provadi komplexni vykon interniho auditu SMK dle zakona o finan¢ni kontrole,

tvofi a zavadi systém kvality vefejnych sluzeb v SMK, aplikuje oborové standardy
kvality vefejnych sluzeb a metody sledovani a méfeni kvality vefejnych sluzeb, provadi
konzultaéni a poradenské ¢innosti v oboru zvySovani a hodnoceni kvality vefejnych
sluzeb,

aplikuje metody a néastroje pro fizeni kvality vefejnych sluZeb, zajistuje management
kvality,

analyzuje vysledky kontrolni &innosti v oblasti hodnoceni kvality poskytovanych
vefejnych sluzeb v navaznosti na organiza¢ni usporfadani, délbu Cinnosti nebo tok
informaci v procesech vykonu statni spravy nebo samospravy a pfedklada navrhy na
jejich optimalizaci.

Oddéleni Kancelar primatora

V samostatné plasobnosti:
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zajistuje organizaéni a administrativni prace souvisejici s €innosti RM a ZM, zejména s
organizaci konani schuzi RM, zasedani ZM, navrhovani termind konani schazi RM a
zasedani ZM, zpracovani materiall, program(l, usneseni a zapist, vzdélavani ¢lena ZM
apod.,

zajistuje refundace nahrad mezd a poskytovani nahrady vydélku uslého v souvislosti s
vykonem funkce ¢lenim ZM,

zajisStuje organizaéni a administrativni prace souvisejici s €innosti vyboru ZM pro
narodnostni mensiny, provadi evidenci material(l ostatnich vybort ZM a v§ech komisi
RM a zajistuje agendu odménovani ¢lend vybort ZM a komisi RM,

predklada RM nebo ZM materialy podavané externimi subjekty, s vyjimkou materiald,
predkladanych pfislusnymi odbory,

zajistuje agendu ob&anskych iniciativ,

zajistuje agendu vyznamnych Zivotnich udalosti obant statutarniho mésta Karviné,

zajiStuje agendu spojenou s Ucasti SMK ve sdruzenich, nadacich a se spolupraci s
jinymi pravnickymi a fyzickymi osobami, obcemi a zahrani¢nimi subjekty,

zajistuje reprezentaci mésta véetné zahranic¢nich sluzebnich stykd,

zajistuje organizacni a administrativni prace souvisejici s c&innosti UF, zejména
organizaci ¢asu a korespondence, organizaci navstév, zapisy z jednani, telefonickou
agendu apod.,

zajistuje Cinnost sekretariatu tajemnika MMK véetné zajiStovani agendy zivotnich a
pracovnich jubilei,

zajistuje agendu rozpoctu pro oddéleni Kancelar primatora a oddéleni lidskych zdroju,
zajiStuje agendu tiskového miluv€iho SMK, tj. agendu informacnich, publicistickych a
tiskovych vztahl SMK k vefejnosti (dale jen public relations) a hromadnym sdélovacim
prostfedkim, zejména:

zajisténi medialni prezentace SMK a jeho zfizenych a zalozenych organizaci
tvorbu koncepql’ public relations SMK

spolupraci s OSR pfi pFipravé podkladl pro public relations a publicitu SMK,
informaéni servis pro webové stranky SMK,

vyuziti novych médii v komunikaci s vefejnosti — zejména vedeni a naplfiovani
facebookového profilu mésta (texty, audia, fotografie)

pfipravu témat pro reportaze v méstském TV vysilani,

zajistovani inzerce SMK,

spolupraci s OSR na marketingovych aktivitach SMK,

vydavani periodika SMK — Karvinského zpravodaje,

fotodokumentaci celoméstskych a jinych oficialnich a vyznamnych akci mésta
supervizi obsahové napiné webovych stranek mésta

vedeni redakéni rady webu SMK,

V prenesené pusobnosti:

provadi vidimaci a legalizaci dle zakona o ovéfovani pro vnitini potfeby,

jako podpurny organ zapisuje verejné funkcionafe do registru oznameni podle zakona
€. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Oddéleni lidskych zdroji
V samostatné plisobnosti:

vytvafi koncepci rozvoje personalni spravy a zajiStuje komplexni agendu vybéru,
personalistiky, odmérniovani, pfipravy a vzdélavani zaméstnanct v MMK,

zajistuje poskytovani odmén za vykon funkce ¢lenim ZM,

zajiStuje komplexni zpracovani platl a odmeén véetné agend socialniho a zdravotniho
pojisténi, zdanovani, dudchodového zabezpeceni a placeni pojistného na zakonné
pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z
povolani,


aspi://module='ASPI'&link='21/2006%20Sb.%2523'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='159/2006%20Sb.%2523'&ucin-k-dni='30.12.9999'

zajistuje poskytovani pracovnélékarskych sluzeb, ukoly v oblasti zaméstnanosti
(spoluprace s ufadem prace, zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim aj.),
spolupraci se skolami aj. organizacemi (odborné praxe student(, rekvalifikace apod.),

zpracovava pracovni fad a dalSi vnitfni pfedpisy v oblasti pracovnépravni, podili se na
pfipravé a realizaci kolektivni smlouvy,

komplexné zajistuje realizaci grantovych projektt z OP LZZ, zaméfenych na fizeni Gfadu
a fizeni lidskych zdroji v MMK.

Clanek 11
Zavére€na ustanoveni
PFilohy organiza¢niho fadu tvofi:
Organizacni schéma MMK,

Organiza¢ni schéma organd SMK, pravnickych osob a organizaénich slozek
zalozenych nebo zfizenych méstem a vztahy jednotlivych odbori MMK k nim.

Timto organiza¢nim fadem se rusi Organizaéni fad schvaleny Radou mésta Karviné

dne 19. 12. 2018.

11.3

Tento organizaéni fad byl schvalen Radou mésta Karviné dne 24. 04. 2019 usnesenim

€. 448 a nabyva ucinnosti dne 01. 05. 2019.

Ing. Jan Wolf v. r.
primator

Ing. Lukas Raszyk v. r.
nameéstek primatora
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Organiza¢ni schéma organi mésta, pravnickych osob
a dalSich slozek zalozenych nebo zfizenych méstem

a vztahy jednotlivych odbori magistratu k nim

primator ”

. r v ra . v ya \

Magistrat Méstska jednotky sboru Méstské pfispévkové akciova spole¢nost
mésta policie dobrovolnych kluby organizace spole¢nost ST. 0.
Karviné ") Karvina ") hasi¢u ¥ % seniord o
X) 2)
Technické STaRS
z ’ v 7z ¥ +)4 -
Avlastni Zakladni a materské Skoly V4 [ sluzby || Karvina, |
organy Karvina, s.r.0.94
a.s. M

komise pro socialné-pravni
ochranu déti 72

Regionalni knihovna Karvina 4

Povodriova komise SMK 3

Méstsky dum kultury Karvina *)4)

Povodnova komise ORP Karvina

)3)

Socialni sluzby Karvina *2)

Po odborné strance usmérnuji pravnické osoby nebo organizacni slozky tyto odbory MMK:
2 0So, OM, OE % OSZP

Y OKS

4 OSR, OM, OE

5 00

") organy mésta, zvlastni organy mésta

X) bez pravni subjektivity

*) s pravni subjektivitou
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