STATUTARNI MESTO KARVINA
Magistrat mésta Karviné

Usneseni

9. mimoradné schize Rady mésta Karviné, konané dne 01.07.2020

Rada mésta Karvina po projednani vech predlozenych material( prijima toto usneseni:

1503 Schvaleni ovérovateli zapisu 9. mimoradné schiize RM Karviné konané dne 01.07.2020

Rada mésta Karviné
schvalila

ovérovatele zapisu 9. mimoradné schiize RM Karviné konané dne 01.07.2020, a to pani Mgr. Blanku Dadokovou a pana
MUDr. Martina Gebauera.

1504 Schvaleni programu 9. mimoradné schiize RM Karviné konané dne 01.07.2020

Rada mésta Karviné
schvalila

program 9. mimoradné schiize RM Karviné konané dne 01.07.2020.

1505 Zprava o prabéhu konkurzniho rizeni na vedouci pracovni misto reditele Zakladni Skoly a Matefské
Skoly Mendelova, Karvina, prispévkové organizace

Rada mésta Karviné
vzala na védomi

zpravu o prubéhu vysledku konkurzniho Fizeni na vedouci pracovni misto feditele Zakladni Skoly a Materské Skoly
Mendelova, Karvina, prispévkové organizace.

Rada mésta Karviné

rozhodla

jmenovat pani Mgr. Leonu Mechdrovou na vedouci pracovni misto reditelky Zakladni skoly a Materské skoly Mendelova,
Karvina, prispévkové organizace, a to v souladu s ustanovenim § 166 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,

zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu, s ucinnosti
od 01.08.2020.

1506 Navrh na poskytnuti dotace Stanislavu Filipovi

Rada mésta Karviné

rozhodla

poskytnout Stanislavu Filipovi, nar. ********* hytem , UCelovou dotaci z rozpoctu
statutarniho mésta Karviné ve vysi K¢ 15.000,-- (slovy: Patnacttisic korun Ceskych) na vydani knihy "Odpovédi s
obrazky na vsetecné otazky" a uzavrit smlouvu o poskytnuti dotace mezi statutarnim méstem Karvina a prijemcem, dle
prilohy ¢. 1 k tomuto usneseni.

1507 Smlouva o centralizovaném zadavani na produkty VMware

Rada mésta Karviné

rozhodla

pristoupit k dohodé o centralizovaném zadavani s centralnim zadavatelem Ceska republika - Ministerstvo vnitra na
ramcovou smlouvu na produkty VMware dle prilohy ¢. 1 k tomuto usneseni.

1508 Zamér zadat verejnou zakazku Ekonomicky informacni systém pro SMK
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Rada mésta Karviné
rozhodla

schvalit zamér zadat verejnou zakazku ,,Zamér zadat verejnou zakazku Ekonomicky informacni systém pro SMK*
formou zjednoduseného podlimitniho rizeni dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpisd.

Rada mésta Karviné

jmenovala

hodnotici komisi ve slozeni:

Clenové

1) Petr Letocha, ¢len ZM

2) Mgr. Petr Juras, clen ZM

3) Vladimir Kolek, naméstek primatora

4) JUDr. Olga Guziurova, MPA, vedouci Odboru organiza¢niho MMK

5) Mgr. Jifi Jarema, MBA, vedouci oddéleni informacnich sluzeb Odboru organizacniho MMK
6) Ing. Romana Piatkova, MPA, vedouci Odboru ekonomického MMK

Nahradnici

1) Mgr. Zuzana Klusova, clen ZM

2) Mgr. Andrzej Szyja, clen ZM

3) Ing. Lukas Raszyk, naméstek primatora

4) Mgr. Jana Godalova, vedouci oddéleni pravniho Odboru organizacniho MMK

5) Ing. David Uherek, zaméstnanec oddéleni informacnich sluzeb Odboru organiza¢niho MMK
6) Ing. Vladimir Tvrdon, vedouci oddéleni rozpocti Odboru ekonomického MMK

1509 Smlouva o uzivani ¢asti nemovitosti pro umisténi pripojky CMS2

Rada mésta Karviné

rozhodla

uzavrit Smlouvu o uzivani casti nemovitosti dle prilohy €. 1 k tomuto usneseni, a to mezi statutarnim méstem Karvina
a Ceska republika - Krajské reditelstvi policie Moravskoslezského kraje, se sidlem: ul. 30. dubna ¢p.1682/24, 702 00

Ostrava - Moravska Ostrava. Predmétem smlouvy je umisténi optické kabelové trasy a zajisténi pripojeni Magistratu
mésta Karvina k CMS2 (centralni misto sluzeb) a MKDS. S predmétem smlouvy neni spojeno zadné financni plnéni.

1510 Smérnice k zajisténi postupl v Ucetnictvi a pfi nakladani s finanénimi prostfedky

Rada mésta Karviné
rozhodla

vydat Smérnici k zajisténi postupll v Ucetnictvi a pri nakladani s finanénimi prostredky dle prilohy ¢. 1 k tomuto
usneseni.

1511 Navrh na provedeni zmén rozpoctu

Rada mésta Karviné
rozhodla

provést rozpoctova opatreni v rozsahu uvedeném v priloze C. 1 k tomuto usneseni

1512 Vypujcka odvlhéovace vzduchu v majetku statutarniho mésta Karviné

Rada mésta Karviné
rozhodla
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uzavrit smlouvu o vypljcce 1 ks odvlhéovace vzduchu Master DH 751 s pani Ing. Libusi Krupkovou, MPA, nar. ,
trvale bytem , na dobu 3 mésicu, dle prilohy ¢. 1 k tomuto usneseni.

1513 Vypujcovani odvlhéovacli vzduchu v majetku statutarniho mésta Karviné

Rada mésta Karviné
rozhodla

sverit Odboru stavebnimu a Zivotniho prostredi Magistratu mésta Karviné zcela rozhodovani o uzavirani smluv o
vypljcce odvlh¢ovacl vzduchu dle prilohy €. 1 k tomuto usneseni, o uzavirani dodatkd k témto smlouvam a o jejich
ukoncovani.

Rada mésta Karviné
rozhodla

povérit podpisem smluv o vypujcce odvlhéovacu vzduchu dle prilohy €. 1 k tomuto usneseni, dodatkl k témto
smlouvam a pravnich jednani smérujicich k ukonceni téchto smluv Ing. Libusi Krupkovou, MPA, vedouci Odboru
stavebniho a Zivotniho prostredi Magistratu mésta Karviné nebo ji povérenou osobu.

Rada mésta Karviné
rozhodla

zrusit usneseni Rady mésta Karviné ¢. 2999 ze dne 04.09.2013 v plném znéni z pri¢in uvedenych v divodové zpravé.

Ing. Jan Wolf, v. r. Ing. Lukas Raszyk, v. r.
Ing. Jan Wolf Ing. Lukas Raszyk
primator nameéstek primatora
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Priloha €. 1. k usneseni RM Karviné ¢.1506
Priloha

Priloha ¢. 1 k usneseni

MMK/SML/839/2020

SMLOUVA
o poskytnuti dotace z rozpoctu statutarniho mésta Karviné uzavrena dle

ust. § 10a odst. 5 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
uzemnich rozpocti

.
SMLUVNi STRANY

poskytovatel: statutarni mésto Karvina

zastoupen: Ing. Janem Wolfem, primatorem mésta

k podpisu smlouvy opravnén

na zakladé povéfeni ze dne 02.01.2020 Ing. Martina Sramkova, MPA,
vedouci Odboru Skolstvi a rozvoje

sidlo: FryStatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat

IC: 00297534

DIC: CZ00297534

Cislo uctu:

bankovni spojeni: Ceska sporitelna a.s., pobocka Karvina-Frystat

(dale jen ,poskytovatel”)
a
prijemce:

jméno a pfijmeni: Stanislav Filip
datum narozeni:

bytem:

Cislo uctu:

(dale jen ,pfijemce*)

Il
ZAKLADNI USTANOVENI

1. Tato smlouva je vefejnopravni smlouvou uzavienou dle § 10a odst. 5 zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich
pfedpist (dale jen ,zakon &. 250/2000 Sb.*).

2. Dotace je ve smyslu zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé
a o zméné nékterych zakonu (zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdé&jsSich pfedpist
(dale jen ,zakon o financni kontrole®), vefejnou finanéni podporou a vztahuji se na ni
ustanoveni tohoto zakona.

Statutarni mésto Karvina
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3. Smluvni strany prohlaSuiji, Ze pravni vztah zalozeny touto smlouvou je zalozen na zakladé
individualné posouzené zadosti pfijemce.

4. Neopravnéné pouziti nebo zadrzeni penéznich prostfedkl poskytnutych jako dotace z
rozpoctu poskytovatele je poruSenim rozpoctové kazné podle § 22 zakona ¢. 250/2000 Sb.
V pfipadé poruseni rozpoctové kazné bude postupovano dle zakona ¢. 250/2000 Sb.

1l
PREDMET SMLOUVY

Pfedmétem této smlouvy je zavazek poskytovatele poskytnout pfijemci podle dale
sjednanych podminek neinvesti¢ni ucelové uréenou dotaci a zavazek pfijemce tuto dotaci
pfijmout a uzit v souladu s jejim ucelovym ur€enim a za podminek stanovenych touto
smlouvou.

Iv.
UCELOVE URCENI A VYSE DOTACE

. Poskytovatel podle této smlouvy poskytne ze svého rozpoctu pfijemci neinvesti¢ni ucelovou
dotaci na naklady spojené s tiskem knizky ,,Odpovédi s obrazky na vSetecné otazky*“ blize
specifikované v zadosti o poskytnuti dotace ze dne 25.5.2020 ¢&. j. SMK/083113/2020,
v celkové vysi

K¢ 15.000,- (slovy: Patnacttisicc korun ¢eskych).

. PFijemce je opravnén pouzit dotaci pouze v souladu s ucelem této smlouvy a k uhradé
nasledujicich nakladl prokazatelné souvisejicich s realizaci ucelu dotace: naklady na tisk
knizky ,Odpovédi s obrazky na vSeteCné otazky*.

. Dotaci nelze pouzit na:

* alkohol a cigarety, a to ani ve formé cen, odmén a darkovych bali¢ku;

* uhrady za cateringové sluzby, rauty a jiné formy spoleCenského obc&erstveni pro
vybrany okruh osob s vyjimkou fadné vyuctovaného stravného dle zékona C.
262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni;

* doprovodné programy a spoleCenské akce pro uCastniky i pofadatele, které
pfimo nesouviseji s podpofenym projektem;

* poskytnuti dotace treti strané;

* na pravni sluzby;

* tvorbu kapitalového jméni;

* DPH, pokud muze pfijemce uplatnit narok na odpoc¢et DPH vigi finanénimu ufadu
nebo pozadat o jeji vraceni v souladu se zakonem €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty, v platném znéni;

* dané&, pokuty, odvody a sankce pfijemce;

* pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného

majetku (dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena vySSi nez 40.000,- K¢;

Statutarni mésto Karvina
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SN

dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti
je delSi nez jeden rok a vstupni cena vy$Si nez 60.000,- K&) - nevztahuje se na
investicni projekty;

* ostatni socialni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni
dle zvlastnich pravnich predpist (pfispévky na penzijni pfipojisténi, Zivotni
pojisténi, dary k zivotnim jubileim, pfispévky na rekreaci apod.);

* na mimoradné odmény vyplacené k dohodam o provedeni prace a k dohodam o
pracovni ¢innosti;

* splatky puUjcek, leasingové splatky, uhrada dluhu;

* smluvni pokuty, uroky z prodleni, ostatni pokuty a penale, odpisy nedobytnych
pohledavek, Uroky, kursové ztraty, manka a Skody);

* odpisy majetku;

* odmény ¢&lenl spravnich rad, dozor€ich rad a jinych organ( pravnickych osob;

* zahrani¢ni pracovni cesty (pokud to nevyzaduje charakter projektu);

* dalSi vydaje, jez zakon &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd, v platném znéni,
neuznava jako vydaje k zajisténi a udrzeni zdanitelnych pfijmu, pokud zadatel je
poplatnikem dané z pfijma.

* ¢innost politickych stran a hnuti;

* nespecifikované (nezpusobilé) vydaje tj. vydaje, které nelze ucetné dolozit.

. PFijemce je povinen dotaci pouzit na Uhradu naklad( projektu vzniklych v obdobi od

01.01.2020 do 31.12.2020 a uhrazenych v obdobi od 01.01.2020 do 31.12.2020.

. Pfijemce se zavazuje zrealizovat projekt do 31.12.2020, ¢imZ bude dosaZeno ucelu

poskytnuti dotace dle této smlouvy.

V.
ZAVAZKY SMLUVNICH STRAN

Poskytovatel poskytne pfijemci dotaci jednorazovym pfevodem ve prospéch uctu pfijemce
uvedeného v &l. | této smlouvy ve Ih(té do 15 dnl po nabyti u€innosti této smlouvy.

. V pfipadé, Ze pfed zahajenim Cerpani dotace vzniknou na strané pfijemce jakékoliv

prekazky branici mu v realizaci projektu, je pfijemce povinen tuto skuteénost bez prodleni
oznamit poskytovateli a do 10 dnd od oznameni vratit poskytnout dotaci na ucet
poskytovatele uvedeny v Cl. | této smlouvy.

. Prijemce se zavazuje, ze dotaci pouzije vylucné k ucelu uvedenému v ¢lanku IV. smiouvy.

V pfipadé, Ze dotace dle €lanku IV. této smlouvy nebude pouzita ke sjednanému ucelu
v plné vysi, je pfijemce povinen nepouzitou Cast dotace vratit poskytovateli na ucet
poskytovatele uvedeny v €l. |., a to do 10 kalendarnich dnl ode dne, kdy ma byt podle této
smlouvy predlozeno vyuctovani vySe uvedené dotace.

. PFfijemce se zavazuje dodrzet tyto podminky souvisejici s u€elem, na néjz byla dotace

Statutarni mésto Karvina
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poskytnuta:

a) fidit se pfi vyuctovani poskytnuté dotace touto smlouvou a pravnimi pfedpisy,

b) v uCetni evidenci pfijemce dotaci zauctovat jako dotaci pfijatou od obce. PFijem dotace
je prilemce povinen oddélit v ucetni evidenci napf. zvlastni analytickou evidenci

popf. uCelovym znakem a dale takto vést také naklady (vydaje) financované
z prostfedku dotace a zvlast od nakladd financovanych z jinych zdroju.

c) tato evidence musi byt podlozena ucetnimi doklady ve smyslu zakona €. 563/1991 Sb.,
o udetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpist. Cestné prohlaseni prijemce o vynaloZeni
finan€nich prostfedkd vramci uznatelnych nakladd realizovaného projektu neni
povazovano za ucetni doklad.

d) oznadcit originaly vSech ucetnich dokladll vztahujicich se k projektu nazvem projektu,
nebo jinym oznacéenim, které projekt jasné identifikuje, u dokladu, k jejichz uhradé byla
pouZzita dotace, pak navic uvést formulaci ,Financovano zrozpoc¢tu SMK Cdislo
smlouvy a vySi pouZité dotace v K&

e) na pozadani umoznit poskytovateli nahlédnuti do vSech ucetnich dokladd nakladu
hrazenych z prostfedk( dotace,

f) predlozit poskytovateli nejpozdéji do 31.01.2021 na predepsanych formulafich
zavérecné vyuctovani, jez je finanénim vypofadanim ve smyslu § 10a odst. 1 pism. d)
zakona €. 250/2000 Sb., vetné
- zavéreCné zpravy, ktera musi obsahovat polozkové vyucétovani nakladl a
vyplnénou tabulku ¢erpani financnich prostfedku (dotace),

- seznamu UCetnich dokladu vztahujicich se k uznatelnym nakladim dotace véetné
uvedeni obsahu jednotlivych ucetnich dokladd,

- Cestného prohlaseni osoby opravnéné jednat za pfijemce o uplnosti, spravnosti
a pravdivosti zavérecného vyuctovani.

Zavérecné vyuctovani se povazuje za predloZzené poskytovateli dnem jeho predani
k pfepravé provozovateli postovnich sluzeb nebo podanim na podatelné
Magistratu mésta Karviné.

g) fadné v souladu s pravnimi predpisy uschovat originaly vSech ucetnich dokladl
vztahujicich se k projektu a na Zadost poskytovatele tomuto predlozit kopii u€etnich
dokladu tykajicich se dotace v¢etné dokladl o jejich uhradé (v pfipadé nesrovnalosti
muze byt pfijemce vyzvan k predlozeni kopii vSech ucetnich dokladd tykajicich se
ostatnich uznatelnych nakladu projektu),

h) je-li pfijemce zadavatelem vefejné zakazky nebo splni-li pfijemce definici zadavatele
vefejné zakazky podle § 4 zadkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve
znéni pozdéjSich predpis(, je povinen pfi vybéru dodavatele vefejné zakazky zadavané
vramci projektu postupovat v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu,

i) po dobu 5 let od ukon&eni realizace projektu nezcizit drobny dlouhodoby nehmotny a
hmotny majetek pofizeny z prostfedku ziskanych z dotace poskytnuté na zakladé této
smlouvy,

J) akceptovat vyuzivani udaju o projektu pro Ucely administrace v informacnich
systémech poskytovatele, pfiéemz souhlasi se zvefejnénim svého nazvu, sidla, nazvu
projektu, u€elu a vySe poskytnuté dotace,

k) umoznit poskytovateli v souladu se zakonem o finan¢ni kontrole fadné provedeni
pribézné a nasledné kontroly hospodareni s verejnymi prostfedky z poskytnuté
dotace, jejich pouziti dle u¢elového uréeni stanoveného touto smlouvou, provedeni
kontroly faktické realizace Cinnosti na misté a predlozit pfi kontrole vSechny potfebné
ucetni a jiné doklady. Kontrola na misté bude dle pokynu poskytovatele provedena
v sidle pfijemce, v misté realizace nebo v sidle poskytovatele,

I) dbat pfi realizaci projektu obecné mravnosti a dobrého jména poskytovatele (realizaci
projektu nesmi dojit k poruSovani pravnich predpisi a nesmi byt naruSen verejny
pofadek),
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m) uvadét na vSech svych materidlech tykajicich se podpofeného projektu logo mésta
nebo text ,S PODPOROU STATUTARNIHO MESTA KARVINE® pFipadné jinym
zpusobem poskytnuti podpory zverejnit. Logo statutarnihno mésta Karviné pfijemce
dotace pouZije pouze v souvislosti s realizaci dotované €innosti nebo projektu, a to
pouze podle zavazného manualu zvefejnéného na internetovych strankach meésta
Karviné.

n) neprodlené, nejpozdéji vSak do 7 kalendarnich dn(, informovat poskytovatele o vSech
zménach souvisejicich s Cerpanim poskytnuté dotace, s realizaci ucelu smlouvy
Ci identifikaénimi udaji pfijemce. V pfipadé zmény uétu je pfijemce povinen rovnéz
dolozit vlastnictvi k U¢tu, a to kopii pfislusné smlouvy nebo potvrzenim penézniho
Ustavu. Z dlivodu zmén identifikacnich Udaji smluvnich stran neni nutné uzavirat ke
smlouvé dodatek.

0) neprodleng, nejpozdéji vSak do 7 kalendarnich dnu, pisemné informovat poskytovatele
(kontaktni osobou na strané poskytovatele je .................... , zaméstnanec Odboru
Skolstvi a rozvoje Magistratu mésta Karviné, tel.: ................. ) o vlastni pfeméné nebo
zruSeni s likvidaci, v pfipadé pfemény i o tom, na ktery subjekt prejdou prava a
povinnosti z této smlouvy.

p) zajistit, aby majetek pofizeny nebo zhodnoceny z penéznich prostfedkl dotace byl po
dobu jeho ,Zivotnosti“ volné zpfistupnén vefejnosti a nebyl zpoplatnén, tj. nebyl
ekonomicky vyuZzivan.

5. PoruSeni podminky uvedené v odst. 3 pism. f) je povazovano za poruseni méné
zavazné ve smyslu ust. § 10a odst. 6 zakona &. 250/2000 Sb. V pripadé predlozeni
zavérecného vyuctovani podle odst. 3 pism. f) po stanovené |hité se odvod za toto
poruseni rozpoctove kazné stanovi nasledujicim procentem:

do 30 kalendarnich dna 10 % poskytnuté dotace,
od 31 do 60 kalendarnich dnu 25 % poskytnuté dotace.
6. Kontaktni osobou ve véci zauc€tovani dotace na strané pfijemce je ................ , tel.:

................ Kontaktni osobou ve véci zauctovani dotace na strané poskytovatele je
..................... , zaméstnanec Odboru Skolstvi a rozvoje Magistratu mésta Karviné,

VI.
Zavérecna ustanoveni

1. Poskytovatel si vyhrazuje pravo vypovédét tuto smlouvu s vypovédni Ihtitou 15 dnt od
doruceni vypovédi pfijemci v pfipadé, Ze pfijemce porusi rozpocCtovou kazen a
poskytovatel ma podle této smlouvy jesté povinnost poskytnout mu dalsi finanéni
plnéni.

2. Smlouva je podepsana ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda ma platnost originalu.

Kazda ze smluvnich stran obdrzi po jednom vyhotoveni.

3. Smlouva mulze byt ménéna nebo doplfiovana jen formou pisemnych dodatkl
opatfenych poradovym cislem, datem a podpisem opravnénych zastupcl obou
smluvnich stran.

4. Strany smlouvy se dohodly na tom, Ze smlouva nabyva platnosti a ucinnosti

Statutarni mésto Karvina
Priloha €. 1 k usneseni Strana 5/6
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okamzikem podpisu obou smluvnich stran, pfiéemz rozhodujici je datum pozdéjSiho
podpisu.

5. Dolozka platnosti pravniho ukonu podle § 41 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu:

o poskytnuti ucelové neinvesti¢ni dotace a uzavieni této smlouvy rozhodla Rada mésta

Karviné svym usnesenim ¢€. ....... ze dne 1.7.2020.
Za poskytovatele Za prijemce
VKarving ......ccoooiiiiiin VKarving ...
Ing. Martina Sramkova, MPA Stanislav Filip

vedouci Odboru Skolstvi a rozvoje
Magistratu mésta Karviné

Statutarni mésto Karvina
Priloha €. 1 k usneseni Strana 6/ 6
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MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

. j. Centralniho zadavatele: MV-95024/0OSM-2020
P

. j. Povétujiciho zadavatele: SML/0822/2020

SMLOUVA o CENTRALIZOVANEM ZADAVANI
(dale jen ,Smlouva“)

Smluvni strany:

Ceska republika — Ministerstvo vnitra

se sidlem: Nad Stolou 936/3, 170 00 Praha 7 - HoleSovice

jejimz jménem jedna: Mgr. Lenka Pfibova vedouci oddéleni metodiky, koordinace vefejnych
zakazek a centralnich nakup(, na zakladé povéreni ministrem vnitra

ICO: 00007064

ID datové schranky: 6bnaavp

(dale jen ,Centralni zadavatel)

STATUTARNI MESTO KARVINA

se sidlem: Frystatska 72/1, 733 24 Karvina

jejimz jménem jedna: Ing. Jan Wolf, primator mésta

k podpisu opravnéna: JUDr. Olga Guziurova, MPA, vedouci Odboru organiza¢niho,
na zakladé povéreni ze dne 2.1.2018

ICO: 00297534

ID datové schranky: es5bv8q

(dale jen ,Povérujici zadavatel”)

(Centralni zadavatel a Povéfujici zadavatel dale spole€¢né jen ,Smluvni strany“ nebo
jednotlivé ,Smluvni strana®)

uzaviely nize uvedeného dne, mésice aroku, vsouladu s§ 1746 odst.2 zakona
€. 89/2012 Sb., oblansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,Obcansky
zakonik®), a s § 9 odst. 4 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,Zakon®), tuto Smlouvu.
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PREAMBULE

VZHLEDEM k TOMU, ZE:

A)

C)

D)

E)

Centralni zadavatel je dle § 12 odst. 1 zakona €. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev
a jinych Ustfednich organd statni spravy Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich
predpisl, ustfednim organem statni spravy pro vnitini véci, a mimo jiné pini
koordinacni ulohu pro informaéni a komunikacni technologie.

Centralni zadavatel byl povéfen k provadéni centralniho nakupu statu ve smyslu
pfisluSnych usneseni vlady, podle schvaleného harmonogramu a stanovenych
standardu.

Centralni zadavatel bude ve smyslu § 9 odst. 1 pism. b) Zakona provadét
centralizované zadavani, jehoz pfedmét je specifikovan v ¢€l. 1 odst. 1.2 této
Smilouvy, ato na zakladé této Smlouvy a dalSich obdobnych smluv s totoznym
obsahem uzavienych s jinymi zadavateli, se kterymi uzaviel obdobnou smlouvu
o centralizovaném zadavani vztahujici se k produktim spole&nosti VMware.

Tato Smlouva je uzavirana mezi Centralnim zadavatelem a Povéfujicim
zadavatelem.

V navaznosti na vySe uvedené si Smluvni strany pfeji v souladu s ustanovenim
§ 9 Zakona vymezit v této Smlouvé vzajemna prava a povinnosti v souvislosti
s centralizovanym zadavanim.

DOHODLY SE SMLUVNI STRANY NA NASLEDUJICIM:

1.1

1.2

PREDMET SMLOUVY

Pfedmétem této Smlouvy, uzaviené na zakladé § 9 odst. 4 Zakona, je zejména Uprava
vzajemnych prav a povinnosti Centralniho zadavatele a Povéfujiciho zadavatele pfi
realizaci centralizovanych zadavani na nakup produktl spole¢nosti VMware, dale
vymezenych v této Smlouvé.

Povéfujici zadavatel timto zmocriuje Centralniho zadavatele, aby pro ného provedl
centralizovana zadavani, jejichz pfedmétem bude:

1.2.1 provedeni centralizovaného zadavaciho Fizeni na uzavieni ramcové dohody
na poskytovani produktdt VMware (dale jen ,Ramcova dohoda“) dle
§3 pism.b) a§9 odst. 1 pism. b) Zakona za ulelem uzavieni Ramcové
dohody ve smyslu § 131 a nasl. § 135 Zakona s péti (5) dodavateli (dale jen
,<Zadavaci fizeni RD") na poskytovani:

a) novych licenci ke vSem programovym prostfedkim VMware (s vyjimkou
produktl Fusion, Workstation a VMplayer),

o Kategorie vSphere - zahrnuje zakladni virtualizaci serverd,

o Kategorie Non vSphere — zahrnuje produkty mimo kategorii vSphere, tedy
produkty pro management, bezpec€nost, spravu mobilnich zafizeni, spravu
desktopu, nastroje pro vyvoj aplikaci, spravu budovani cloudu, virtualizaci
siti, storage a produkty vRealize (Networking and storage, operations —
NSX,vSAN, vRrealize),

e Kategorie Pronajem licenci — zahrnuje pofizeni licenci formou ¢asové
omezeného pronajmu, pfiéemz soucasti licenci je SnS,
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2.1

2.2

2.3

b) podpory a subskripce Support and Subscription (dale jen ,SnS*) k novym
licencim v reZimu 7x24, na obdobi 14 let,

c) nasledné podpory a subskripce Renewal (dale jen ,Renewal®) k existujicim
licencim spole¢nost VMware v rezimu 7x24 na obdobi 1-4 let spolecnosti
VMware,

d) nasledné podpory a subskripce Renewal k existujicim licencim v reZimu 7x24
na obdobi 1-4 let dodavateli (servisnimi partnery spole¢nosti VMware),

e) pravidelnych reportl o instalované bazi licenci na zakladé pozadavku uzivatele
OVM. Report bude poskytnut dodavatelem v koordinaci s VMware,

a zadavani vefejnych zakazek na zakladé Ramcové dohody za podminek
stanovenych dale v této Smlouvé, zejména potom v ustanoveni ¢lanku 2. této
Smiouvy.

Pfedmétem plnéni RD nebude poskytovani:

a) Produktd typu Fusion, Workstation a VMplayer,

b) produktd véetné SnS uréené pro uzivatele z akademické sféry,
c) vesSkerych ¢asové omezenych promo akci,

d) Value Purchase program (VPP),

e) Basic SnS,

f) 3 lety SnS (podpora na 3 roky — jiny P/N nez ma ro¢ni SnS, ktery Ize objednat
vcelku na 1 — 4 roky).

PODROBNA PRAVIDLA PRO REALIZACI ZADAVACIHO RIiZENi NA UZAVRENI
RAMCOVE DOHODY

Smluvni strany se dohodly a Povéfujici zadavatel timto zmocnuje Centralniho
zadavatele k tomu, aby na zakladé provedeného Zadavaciho fizeni RD uzaviel jménem
svym ana svUj uCet a dale jménem a na ucet Povéfujicich zadavatell, Ramcovou
dohodu dle § 131 a nasl. Zékona s péti (5) dodavateli.

Smluvni strany se dohodly, Ze poskytovani konkrétniho pinéni Povéfujicimu zadavateli,
potazmo i Centralnimu zadavateli, bude realizovano na zakladé provadécich smluv
uzavienych v ramci vefejnych zakazek zadavanych na zakladé Ramcové dohody dle
ustanoveni § 132 odst. 3 pism. a) ve spojeni s ustanovenim § 135 Zakona (dale jen
,Provadéci smlouva®).

Smluvni strany se dale dohodly, Zze zadavani vefejné zakazky na zakladé Ramcové
dohody (dale téz ,Diléi ZVZ RD") smétujici k uzavieni konkrétni Provadéci smlouvy,
muze byt vedeno (realizovano):

a) Centralnim zadavatelem, a to jeho jménem a na ucet Centralniho zadavatele;
nebo

b) Centralnim zadavatelem, a to jménem a na ucet Povéfujiciho zadavatele; nebo

c) Povéfujicim zadavatelem jeho jménem ana ucet takového Povéfujiciho
zadavatele.

Pro vylou€eni vSech pochybnosti se vS8ak Smluvni strany dohodly a &ini nespornym,

Ze jednotlivé Provadéci smlouvy bude s pfislusnymi dodavateli uzavirat svym jménem
a na svUj ucet vzdy ta Smluvni strana, pro kterou ma byt Dil¢i ZVZ RD provedeno.
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2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

Smluvni strany se dohodly, Ze povinnost dle ustanoveni ¢lanku 2.3 pism. b) Smlouvy se
na Centralniho zadavatele vztahuje pouze za pfedpokladu, ze:

a) Centralni zadavatel obdrzi od Povéfujiciho zadavatele pisemnou zadost
o poskytnuti plnéni ve smyslu pfedmétného ustanoveni této Smlouvy, tedy Ze
Centralni zadavatel obdrzi od Povéfujiciho zadavatele Zzadost o realizaci
konkrétniho Diléiho ZVZ RD;

b) pisemna Zadost o realizaci Diléiho ZVZ RD bude Centralnimu zadavateli
dorucena v dostateném predstihu s pfihlédnutim zejména k prfedpokladanému
rozsahu poptavaného plnéni spolecnosti VMware a délce pfislusného Dil¢iho
ZNZ RD (pokyny budou uvedeny na strankach
https://www.mvcr.cz/clanek/centralni-nakup-statu-ict-produktu.aspx);

c) pfedmét Dilciho ZVZ RD bude v pisemné Zzadosti Povéfujiciho zadavatele
o realizaci Dil¢iho ZVZ RD vymezen fadné a v souladu s R&@mcovou dohodou

d) Centralni zadavatel vyjadfi souhlas s postupem dle ustanoveni ¢lanku 2.3
pism. b) Smlouvy.

Za ucelem provedeni Zadavaciho fizeni RD se Povéfujici zadavatel zavazuje zejména
projednat s Centralnim zadavatelem a pfedlozit Centralnimu zadavateli v€as a fadné
své zavazné pozadavky tykajici se pozadovanych produktu spole¢nosti VMware (jejich
kvalitativni a kvantitativni specifikaci, resp. dalSi informace potfebné k jejich pofizeni),
které maji byt dodavany v navaznosti na Ramcovou dohodu.

PoZadavky na realizaci konkrétniho Dil¢iho ZVZ RD je Povéfujici zadavatel opravnén
predkladat Centralnimu zadavateli kdykoli po dobu u¢€innosti této Smlouvy a Ramcové
dohody. Pfi stanoveni pfedmétu a rozsahu jednotlivych Dil€ich ZVZ RD zadavanych
na zakladé Ramcového dohody Centralnim zadavatelem dle této Smlouvy jménem a na
ucet Povéfujiciho zadavatele, je Centralni zadavatel povinen vychazet z udaju, které mu
pro uc€ely provedeni jednotlivych Dilich ZVZ RD poskytne Povéfujici zadavatel.

Povéfujici zadavatel je povinen ve |h(té stanovené Centralnim zadavatelem sdélit
Centralnimu zadavateli veSkeré skuteCnosti nutné k poskytnuti vysvétleni zadavaci
dokumentace, pfipadné ke zméné zadavaci dokumentace dle §98 a 99 Zakona
ve vztahu k pribéhu Dil¢ich ZVZ RD. V pfipadé postupu dle odst. 2.3 pism. b)
skuteCnosti nutné k poskytnuti vysvétleni zadavaci dokumentace, pfipadné ke zméné
zadavaci dokumentace dle § 98 a 99 Zakona sdéli Centralnimu zadavateli Povéfujici
zadavatel jménem a na ucet kterého je Dil¢i ZVZ RD realizovano.

Centralni zadavatel je opravnén vyuzit informace pfedané Povéfujicim zadavatelem
pouze pro vykon &innosti centralizovaného zadavani, jez jsou upraveny v této Smlouvé.

Bude-li Centraini zadavatel realizovat pro Povéfujiciho zadavatele Dil¢i ZVZ RD
ve smyslu této Smlouvy, zavazuje se Centralni zadavatel provést takové Dil¢i ZVZ RD
dle § 132 odst. 3 pism.a) Zakona az po vybér dodavatele a oznameni o vybéru
dodavatele a predani navrhu Provadéci smlouvy s vybranym dodavatelem Povéfujicimu
zadavateli. Povéfujici zadavatel je poté povinen uzavfit Provadéci smlouvu s vybranym
dodavatelem podle § 124 odst. 1 anasl. Zakona, a bezodkladné oznamit uzavieni
Provadéci smlouvy spolu s poskytnutim jejiho stejnopisu Centralnimu zadavateli, aby
Centralni zadavatel mohl v zakonnych Ihatach dokongit veSkeré ukony tykajici
se prislusného Dil¢iho ZVZ RD.

Smluvni strany se dohodly a Centralni zadavatel se timto zavazuje, Ze veSkera prava

a povinnosti souvisejici s provedenim Zadavaciho fizeni RD a pfipadnou realizaci
Dil¢ich ZVZ RD realizovanych Centralnim zadavatelem dle této Smlouvy jménem
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2.11

2.12

213

214

215

2.16

217

3.1

ana ucet Povéiujiciho zadavatele bude vykonavat v maximalnim mozném rozsahu
vyhradné Centralni zadavatel. To plati zejména pro pravni jednani Centralniho
zadavatele vici dodavatellim a u€astnikim Zadavaciho fizeni RD, Véstniku verejnych
zakazek a Uradu pro ochranu hospodarské soutéZe. Povétujici zadavatel je na zadost
Centralniho zadavatele povinen poskytnout Centralnimu zadavateli k uvedenému
veskerou nezbytnou soucinnost.

Cinnost Centralniho zadavatele pii realizaci Dilsi ZVZ RD realizované Centralnim
zadavatelem dle této Smlouvy jménem a na ucCet Povéfujiciho zadavatele na zakladé
Ramcové dohody adle této Smlouvy konéi nejpozdéji dokonéenim vSech ukon(
tykajicich se pfislusné Dil¢i ZVZ RD ve smyslu ustanoveni ¢lanku 2.9 této Smiouvy; tim
neni dotCeno pravo Centralniho zadavatele vystupovat vici Povéfujicimu zadavateli
a tfetim osobam v rozsahu c¢innosti nezbytnych pro jednani a uzavfeni pfipadnych
dodatkl k Provadécim smlouvam uzavienym na podkladé jim realizovanych Dil€ich
ZVZ RD.

Smluvni strany se vyslovné dohodly, ze jednotlivé Provadéci smlouvy uvefejni v souladu
s u¢innymi pravnimi predpisy, zejména Zakonem a zakonem €. 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkach uc€innosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smiluv a
o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjSich pfedpist, ta Smluvni
strana, pro kterou bylo Dil¢i ZVZ RD provedeno.

Centralni zadavatel je opravnén samostatné v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy
zvolit vhodny zpusob zadani a uzavieni jedné &i vice smluv k realizaci pfislusného
Dil¢iho ZVZ RD realizovaného Centralnim zadavatelem dle této Smlouvy jménem
a na ucCet Povéfujiciho zadavatele. Centralni zadavatel poskytne Povéfujicimu
zadavateli na jeho pisemnou zadost informace o pfipravé a pribéhu Zadavaciho fizeni
RD, pfipadné informace o pribéhu Dil¢iho ZVZ RD fizeni, realizovaného Centralnim
zadavatelem dle této Smlouvy jménem a na ucet Povétujiciho zadavatele.

Centralni zadavatel je opravnén dle svého uvazeni sluCovat nebo délit pozadavky
jednotlivych Povéfujicich zadavatell, pro néz provadi Dil€i ZVZ RD a provadét jednotliva
Diléi ZVZ RD az po setfidéni vice pozadavku, pfi pfiméfeném respektovani zajmu
jednotlivych osob, na jejichz ucet provadi Dil¢i ZVZ RD.

Centralni zadavatel bude informace o Cerpani plnéni z Provadécich smluv ziskavat
od jednotlivych dodavatell. Za ucelem ovéfeni informaci o Cerpani z Provadécich smluv
a splnéni souvisejicich uverejiiovacich povinnosti (vySe skute¢né uhrazené ceny, pfip.
souhrnné oznameni o uzavieni Provadécich smluv) je Povéfujici zadavatel povinen,
bude-li k tomu Centralnim zadavatelem vyzvan, poskytnout soucinnost ohledné ovéreni
informaci Cerpani z uzavienych Provadécich smiuv.

Povéfujici zadavatel se zavazuje nejpozdéji posledni den kalendarniho ctvrtleti
informovat Centralniho zadavatele o kazdém jednotlivém pfipadu, kdy Povéfujici
zadavatel uplatni va¢i dodavateli sankce, reklamace ¢€i jiné naroky, vzniklé na zakladé
Provadéci smlouvy.

Povéfujici zadavatel se zavazuje nejpozdéji do 5 pracovnich dni od nabyti platnosti

Provadéci smlouvy jejim podpisem druhou smluvni stranou, zaslat tuto podepsanou
Provadéci smlouvu prostfednictvim datové schranky Centralnimu zadavateli k evidenci.

PRAVA A POVINNOSTI SMLUVNICH STRAN

Smluvni strany se zavazuji poskytovat si veSkerou nezbytnou soucinnost pfi provedeni
vSech zadavacich fizeni a zadavani vefejnych zakazek dle této Smlouvy.
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3.3

3.4

4.1

4.2

4.3

4.4

5.1

5.2

5.3

54

6.1

Smluvni strany jsou povinny navzajem se informovat o veSkerych skute¢nostech, které
jsou nebo mohou byt dllezité pro Fadné pinéni této Smlouvy.

Smluvni strany jsou povinny plnit své zavazky vyplyvajici z této Smlouvy tak,
aby nedochazelo k prodleni s dodrzovanim zakonnych Ihit ¢i dohodnutych termind.

Smluvni strany se zavazuji vzajemné spolupracovat a poskytovat si veSkeré informace
potfebné pro fadnou realizaci povinnosti Smluvnich stran z této Smlouvy vyplyvajicich.

ODMENA A NAKLADY ZADAVACIHO RIZENi A DILCIHO ZADAVANI VEREJNE
ZAKAZKY

Centralnimu zadavateli za ¢innost dle Smlouvy nepfislusi odména.

Veskeré poplatky a jiné naklady spojené s realizaci €innosti dle této Smlouvy nese
Centralni zadavatel.

Pro vylou€eni v8ech pochybnosti se Smluvni strany dohodly, Ze pfi postupu dle
ustanoveni ¢lanku 2.3 pism. c) této Smlouvy hradi naklady Dil¢iho zadavani vefejné
zakazky ten Povéfujici zadavatel, ktery takové DilCi zadavani vefejné zakazky
samostatné provadi.

Naklady spojené s poskytnutim informaci a jakékoli soucinnosti Povéfujicim
zadavatelem Centralnimu zadavateli na zakladé této Smlouvy nese Povéfujici
zadavatel.

ODPOVEDNOST ZA CENTRALIZOVANE ZADAVANI

Za dodrzeni Zakona odpovida pfi centralizovaném zadavani Centralni zadavatel, ledaze
k takovému poruseni doSlo jednanim i opomenutim Povéfujiciho zadavatele.

Povéfujici zadavatel odpovida za dodrzeni Zakona, pokud samostatné realizuje DilCi
zadavani vefejné zakazky. Centralni zadavatel neodpovida za vymezeni pfedmétu
Dil¢iho zadavani vefejné zakazky dle této Smlouvy.

Centralni zadavatel rovnéz neodpovida za nekoordinovany nakup produktu spole€nosti
VMware Povéfujicim zadavatelem v rozporu se Zakonem.

Centralni zadavatel je povinen ve smyslu § 216 Zakona fadné uchovavat dokumentaci
0 Zadavacim fizeni. Na realizaci DilCich zadavani vefejnych zakazek se pravidla
pro uchovavani dokumentace o Zadavacim fizeni pouZiji obdobné. V pfipadé postupu
dle odst. 2.3 pism. ¢) Smlouvy za fadné uchovavani dokumentace odpovida Povéfujici
zadavatel.

SOUCINNOST A VZAJEMNA KOMUNIKACE

Jakékoli oznameni, zadost €i jiné sdélenti, jez ma byt u¢inéno ¢i dano dle Smlouvy, bude
uc¢inéno ¢i dano pisemné. Toto oznameni, zadost ¢&i jiné sdéleni bude povaZovano
za fadné dané ¢&i ucinéné, bude-li doruc¢eno datovou zpravou do datové schranky
Centralniho zadavatele nebo Povéfujiciho zadavatele (nebo na jinou adresu, kterou
Centralni zadavatel nebo Povéfujici zadavatel uri v oznameni zaslaném druhé strané),
nestanovi-li Smlouva jinak. NiZze uvedené kontaktni udaje mohou byt ménény
jednostrannym pisemnym oznamenim doruéenym Centralnimu zadavateli nebo
Povéfujicimu zadavateli s tim, Ze takovato zména se stane uc¢innou doru¢enim takového
oznameni druhé strang, neni-li v oznameni uvedeno jinak.
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6.2

6.3

6.4

7

71

7.2

7.3

7.4
7.5

Kontaktni osoby pro tuto smlouvu:
(a) Centralni zadavatel:

Adresa: Ministerstvo vnitra, nam. Hrdin( 1634/3, Praha 4, 140 21
Odbor: Odbor spravy majetku

kontaktni osoby jsou uvedeny na adrese
https://www.mvcr.cz/clanek/centralni-nakup-statu-ict-
produktu.aspx

ID datové schranky: | 6bnaawp

(b) Povéfujici zadavatel:

Adresa: FryStatska 72/1, 733 24 Karvina

Jméno a Mgr. Jifi Jarema, MBA

pfijmeni/Funkce/ vedouci oddéleni informacnich sluzeb, Odbor organizacni
Telefon/ Email: 596387265

jiri.jarema@karvina.cz
ID datové schranky: | es5bv8q

Smluvni strany sjednavaji, Ze pozadavky na realizaci zadavani vefejnych zakazek
na zakladé RD nebo vzavedeném DNS bude jménem Povéfujiciho zadavatele
predkladat Centralnimu zadavateli pouze kontaktni osoba, pfipadné jiné osoby, které
Povéfujici zadavatel urCi a o kterych Povéfujici zadavatel pisemné informuje
Centralniho zadavatele (kontaktni osoba a takto uréené jiné osoby dale jen ,Opravnéné
osoby*). K poZadavku pfedloZzenému jménem Povéfujiciho zadavatele nékym jinym nez
Opravnénou osobou nebude Centralni zadavatel pfihlizet.

Opravnéné osoby mohou byt vymezeny jménem nebo i jednozna&nou a nezaménitelnou
identifikaci funkéniho nebo pracovniho zafazeni takové osoby u Povéfujiciho
zadavatele, pfiCemz Opravnénou osobou bude v takovém pfipadé vzdy konkrétni
osoba, zastavajici takto vymezenou funkci nebo pracovni pozici. Kontaktni osobu mize
Povéfujici zadavatel kdykoli ménit doruéenim pisemného oznameni takové zmény
Centralnimu zadavateli a takova zména bude ucinna uplynutim tfetiho (3.) dne ode dne
doruceni takového oznameni Centralnimu zadavateli.

ZAVERECNA USTANOVENI

Tato Smlouva nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu druhou Smluvni stranou.

Tato Smlouva nahrazuje veSkera pfedchozi ujednani a dohody Smluvnich stran
vztahujici se k pfedmétu této Smlouvy. Pro vylou€eni vSech pochybnosti Smluvni strany
prohlauji a &ini nespornym, Zze nabytim ucinnosti této Smlouvy pozbyvaji ucinnosti
vSechny existujici dohody o centralizovaném zadavani uzavifené mezi Smluvnimi
stranami ve vztahu k zajisténi produktl a sluzeb spole¢nosti VMware.

Smlouva je uzavirdna smluvnimi stranami elektronicky. Centralni zadavatel pfeda
neprodlené po podpisu Smlouvy obé&éma smluvnimi stranami Smlouvu Povéfujicimu
zadavateli.

Smlouva se uzavira na dobu neurditou.

Smluvni strany jsou opravnény Smiouvu vypovédét bez udani ddvodu. Uginky vypovédi
nastanou okamZzikem jejiho doru€eni druhé Smluvni stran&, neni-li ve vypovédi
stanoveno datum pozdéjSi. Vypovéd muze byt Smluvnimi stranami podana pouze do
doby zahajeni Zadavaciho fizeni RD. Centralni zadavatel mize Smlouvu vypovédét vuci
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Povéfujicimi zadavateli. Vypovida-li Smlouvu Centralni zadavatel, zaSle vypovéd na
adresu prislusného Povéfujiciho zadavatele. Vypoveéd je vuci pfisluSnému Povéfujicimu
zadavateli u¢inna dnem, kdy byla pfisluSnému Povéfujicimu zadavateli doru¢ena, neni-
li ve vypovédi stanoveno datum pozdéjsi; vypovéd vSak nema vliv na jiz probihajici
zadavaci fizeni €i probihajici zadavani konkrétni vefejné zakazky.

7.6 Smlouva se fidi pravnim fadem Ceské republiky. Pfipadné spory budou fe$eny
prfednostné dohodou. Nedojde-li k dohodé smirnou cestou, budou dany na navrh
Centralniho zadavatele nebo Povéfujiciho zadavatele k rozhodnuti vécné a mistné
prislusnému soudu v Ceské republice. Toto ustanoveni se netykd vztaht mezi
organizacnimi slozkami statu.

7.7 Smlouva mize byt ménéna a doplfiovana pouze po dohodé, a to formou pisemnych,
vzestupné Cislovanych smluvnich dodatkll podepsanych opravnénymi zastupci
Smluvnich stran.

7.8 Je-li nebo stane-li se nékteré ustanoveni této Smlouvy neplatnym, nevymahatelnym
nebo neucinnym, nedotyka se tato neplatnost, nevymahatelnost ¢i neucinnost ostatnich
ustanoveni této Smlouvy. Centralni zadavatel a Povéfujici zadavatel se zavazuji
nahradit do sedmi (7) pracovnich dnl po doru€eni vyzvy druhé strané neplatné,
nevymahatelné nebo neucinné ustanoveni ustanovenim platnym, vymahatelnym
a uinnym se stejnym nebo obdobnym pravnim smyslem, pfipadné uzavfit novou
smlouvou.

7.9 Smluvni strany souhlasi se zvefejnénim Smlouvy v souladu s u€innymi pravnimi
predpisy. Smluvni strany prohlasuji, Ze Smlouva neobsahuje udaje, které tvofi pfedmét
jejich obchodniho tajemstvi podle § 504 Obd&anského zakoniku.

7.10 Smluvni strany prohladuji, Zze si tuto Smlouvu pfFecetly, s jejim obsahem souhlasi
a na dikaz toho k ni pfipojuji své podpisy.

7.11 Tato Smlouva byla schvalena Radou mésta Karviné dne usnesenim ¢&. ... ze dne
1.7.2020.

Ceska republika — Ministerstvo vnitra STATUTARNI MESTO KARVINA

Jméno: Mgr. Lenka Pfibova Jméno: JUDr. Olga Guziurova, MPA

Funkce: vedouci oddéleni metodiky, Funkce: vedouci Odboru organiza¢niho

koordinace verejnych zakazek a centralnich

nakup
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Pfiloha C.priloha €. 1. k usneseni RM Karviné &.1509

*MMKASS* SML/****/2020

*MMKASS*

jednoznacny identifikator dokumentu

Smlouva o uzivani ¢asti nemovitosti
pro umisténi pripojky CMS2
uzavicena podle § 1746 odst. 2 zak. ¢. 89/2012 Sb.
uzaviena mezi:

Ceska republika - Krajské Feditelstvi policie Moravskoslezského kraje
se sidlem: ul. 30. dubna ¢p.1682/24, 702 00 Ostrava — Moravska Ostrava
ICO: 75151502

zastoupena naméestkem feditele Ing. Tomasem Rychtarem

kontaktni osoba npor. Bc. Martin Mitric, tel. 974734270

(dale jen ,, krajske reditelstvi*)

a

Statutarni mésto Karvina

se sidlem: Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat

1CO: 00297534

zastoupeno Ing. Janem Wolfem, primatorem

k podpisu povérena JUDr. Olga Guziurovd, MPA, vedouci Odboru organiza¢niho, vedouci Odboru
organizacniho na zakladé povéreni ze dne 2. 1. 2018.

I
Uvodni ustanoveni
1. Ceska republika vlastni a Krajské feditelstvi policie Moravskoslezského kraje je piisluiné
hospodaiit s objektem na Havifské ¢p. 1511 umisténém na pozemku p. ¢. 3269
v k. 0. Karvind - Mésto a obci Karvina. Tyto nemovitosti jsou zapsany na LV ¢. 8190
u katastralniho ufadu pro Moravskoslezsky kraj, katastralni pracovisté Karvina.

IL.
Piedmét smlouvy

1. Pfedmétem smlouvy je umoZnéni umisténi optické kabelové trasy, jeji napojeni a provoz
v budové uvedené v ¢l. 1. této smlouvy. Technologie obsahuje opticky kabel.

2. Kabel bude do budovy vstupovat v 1. PP do chodby €. 16 a dale povede chodbou ¢&. 23.
Odtud stavajici kabelovou Sachtou na 1. NP do technologické mistnosti ¢. 128. Zde bude
uloZen do stavajici kabelové trasy a nasledné vyveden do rackové skiin€ ¢. 4, kde bude
kabelova trasa zakonena optickou vanou umisténou v datovém rozvadéci. Schéma
umisténi kabelu je zndzornéno v ptiloze €. 1, ktera je nedilnou soucasti této smlouvy.

1.
Doba uzivani
1. Smlouva se sjednava na dobu urcitou od 1. 7. 2020 do 30. 6. 2024 s moznosti tifimésic¢ni
vypovédni doby pro obé smluvni strany nebo dohodou smluvnich stran.
2. Vypovédni doba zacina plynout prvni den nasledujiciho mésice po doruceni vypovédi.
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SML/****/2020

IV.
Uhrada za sluzby
1. Naplnéni této smlouvy nevyvolava u krajského fteditelstvi zadné naklady, s predmétem
smlouvy tedy neni spojeno zadné finan¢ni plnéni.

V.
Vzajemna prava a povinnosti smluvnich stran

1. M¢ésto se zavazuje provést odborné umisténi technologie v ramci objektu a udrzovat
predmét smlouvy v fadném stavu. Drobné upravy a néklady spojené s béznou udrzbou
si hradi mésto. Potiebu jinych oprav ¢i zasahl je mésto povinno oznamit bez zbytecného
odkladu.

2. Meésto je povinno na vlastni ndklady odstranit ptipadné skody, které v objektu krajského
feditelstvi pfi umisténi technologie zpisobilo.

3. Mésto neni opravnéno provadét jakékoliv Upravy poskytnutého prostoru bez predchoziho
pisemného souhlasu krajského feditelstvi.

4. Mésto neni opravnéno bez pisemného souhlasu krajského feditelstvi pienechat nebo
pronajmout pfedmét smlouvy jiné pravnické ¢i fyzické osobe.

5. Meésto ruci za bezpecné uchyceni kabelového systému a jeho provoz s tim, Ze technické
podrobnosti instalace budou pied zahajenim praci ptedlozeny krajskému feditelstvi
k odsouhlaseni.

6. Krajské feditelstvi se zavazuje zajistit zaméstnancim mésta volny vstup k technologii,
a to k instalaci ¢i piipadné udrzbe.

7. Krajské feditelstvi je povinno zajistit odborné napojeni optického kabelu v technologické
mistnosti, vlastnim provozem nijak neohrozit funkénost technologie a poskytnout kdykoliv
soucinnost méstu pii potiebach souvisejicich s provozem technologie.

VL.
Ostatni ujednani

1. Tuto smlouvu lze ménit pouze pisemnymi ¢islovanymi dodatky, za pfedpokladu souhlasu
obou smluvnich stran.

2. Tato smlouva je vyhotovena elektronicky a podepsana uznavanymi elektronickymi podpisy
opravnénych osob. Za datum podpisu se povazuje udaj uvedeny v ¢asovém razitku, pokud
neni, pak datum uvedené v elektronickém podpisu podepisujici strany.

3. Uzavieni smlouvy schvélila Rada mésta Karviné usnesenim ¢. XXX ze dne XXX.

4. Tato smlouva vstupuje v platnost dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a nabyva
ucinnosti od 1. 8. 2020.

V Karviné dne: viz el. podpis V Ostravé dne: viz el. podpis
za mesto: za krajské teditelstvi:
podepsano elektronicky podepsano elektronicky
JUDr. Olga Guziurova, MPA Ing. Tomas Rychtar
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vedouci Odboru organiza¢niho naméstek feditele KRP Msk
Ptiloha: €. 1

UO Karvina 1.PP UO Karvina 1.NP
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Priloha €. 1. k usneseni RM Karviné ¢.1510
Priloha &. 1 k usneseni

Smeérnice

k zajisténi postupu v ucetnictvi a pfi nakladani s finanénimi prostredky

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1 Tato Smérnice obsahuje zakladni prava a povinnosti pfi nakladani s finanénimi prostfedky SMK
a vybrané ucetni postupy.

1.2 Pro ucely této Smérnice se rozumi:
AU Analyticky Gcet
Cs Ceska sporitelna a.s.
CUS Cesky Géetni standard
DIK Dil¢i inventarizani komise
DM Dlouhodoby majetek
DPH Dan z pfidané hodnoty
EU Evropska unie
FU Finan¢ni dfad
KDD Kniha dariovych dokladu
KDF Kniha doslych faktur
MD Ma dati
NKU Nejvy$si kontrolni Gfad
Odborem Odbor MMK a Interni auditor, tajemnik MMK a jemu podfizena oddéleni, Méstska
policie
Odd. lidskych zdroja Oddéleni lidskych zdrojl
0Odd. rozpocétu Oddéleni rozpoctu OE
Odd. uctarny Oddéleni uctarny OE
ORJ Organizaéni jednotka
OUUP Okamzik uskute€néni ucetniho pfipadu
Privodkou Privodka k faktufe
PUF Porada uvolnénych funkcionard
SR Statni rozpocet
SU Synteticky Gdet
UIK Ustfedni inventarizaéni komise
Usekem lidskych zdroja Usek lidskych zdroji MPK
ZJ Zaznamova jednotka

1.3 Tato Smérnice stanovuje prava a povinnosti: zaméstnancum SMK zafazenym v MMK a v MPK,
¢lenum RM a ZM, ktefi se pfi €innostech dle této Smérnice fidi:
- obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, zejména zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (dale

jen zakon o uc&etnictvi), zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich

Statutarni mésto Karvina — Méstska policie Karvina
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2.1

2.2

23

24

rozpoctu, zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé (dale jen zakon
o finanéni kontrole), zakonem &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty (dale jen zakon o DPH),
zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., vyhlaskou &. 416/2004 Sb.,
vyhlaskou ¢&. 449/2009 Sb., vyhlaskou ¢. 323/2002 Sb., vyhlaskou ¢. 383/2009 Sb., o Ucetnich
zaznamech v technické formé u vybranych G€etnich jednotek, vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazka, vyhlaskou 312/2014 Sb., o podminkach sestaveni ucetnich
vykazt za Ceskou republiku (konsolidagni vyhlagka statu), ve znéni pozdéjsich predpisti

- Ceskymi u€etnimi standardy &. 701 az 710 pro ucetni jednotky, které Gctuji podle vyhlasky
&. 410/2009 Sb. (dale jen Ceské ugetni standardy),
- pokynem Generalniho feditelstvi D-22

Clanek 2
Uéetnictvi

Obecna ustanoveni

2.1.1  SMK vede Ucetnictvi v pIném rozsahu, Uctuje o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv,
ostavu a pohybu zavazk(i a jinych pasiv, o nakladech a vynosech a o vysledku
hospodareni. Ugetnictvi je vedeno v &eském jazyce a v penéznich jednotkach Seské
mény. Ugetnim obdobim je po sob& nepretrzité jdoucich 12 mésict a je shodné
s kalendafnim rokem. V pribéhu ucetniho obdobi nelze ménit zplsob usporadani
polozek Ucetni zavérky. Vzajemné vyrovnani mezi polozkami majetku a zavazkd nebo
mezi polozkami vydaju a pfijmU Ize provadét jen v souladu s postupy uctovani. SMK je
pridéleno IC 00297534 a DIC CZ00297534.

2.1.2 Kontroly plnéni rozpo¢tu SMK a finanéniho planu pfispévkovych organizaci zfizenych
SMK (tzv. rozbory) jsou provadény vypracovanim pisemnych zprav k 30.9. a 31.12.
Rozbory k 31.12. se projednavaji dle harmonogramu sestaveného OE a schvaleného
PUF.

Systém zpracovani

2.21 Zpracovani uletnich dat je zajiSténo programem FENIX, a to moduly: Rozpocet,
Objednavky, Kniha doslych faktur, Kniha vydanych faktur (ij. Kniha dafiovych dokladi),
Majetek, Pokladna, Banka, Ugetnictvi, Ugetni vykaznictvi, Ugetnictvi statu — pfenosy.

222  Zpracovani platd je zajisténo programem FLUXPAM. Evidence pfijmu je zajiSténa
programem Poplatky a CITYWARE - Bytova agenda. Pfikazy k uUhradé jsou
zpracovavany prostfednictvim programu Business 24 CS, Profi banka Komeréni banky,

ABO-K CNB, CSOB. Pohledavky pfedané k vymahani jsou sledovany v programu Soudni
spory a Pohledavky.

Uétovy rozvrh

2.3.1  OE sestavuje k 1.1. kazdého roku na podkladé smé&rné uétové osnovy uctovy rozvrh,
v némz uvede UcCty potfebné k zauctovani vSech Ucetnich pfipadl a k sestaveni ucetni
zavérky. Ugtovy rozvrh je pribé&zné dopliiovan. Po sestaveni roéni Udetni zavérky za
prisluSné ucetni obdobi bude archivovan posledni Uctovy rozvrh platny v daném ucetnim
obdobi.

Ugetni knihy
241 OE vede v elektronické podobé tyto ucetni knihy:
- deniky (doSlych faktur, vydanych faktur, pokladni deniky)

- Uc€etni denik, ve kterém jsou ucetni zapisy usporadany dle roénich dokladovych fad
podle data zau¢tovani, prokazuje zauctovani vSech ucetnich pfipadd v i¢etnim obdobi.

- hlavni kniha, ktera obsahuje SU, AU a podrozvahové Géty podle Gétového rozvrhu
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2.5 Pouzivani kurzi v ucetnictvi pro prepocet cizi mény na ¢eskou ménu
2.51 V ucetnictvi se pouziva:

a) Kurz, za ktery byly cizi mény nakoupeny nebo prodany v pfipadé nakupu nebo
prodeje cizi mény za ¢eskou ménu v hotovosti a bezhotovostné

b) Pevny ro&ni kurz, ktery je uréen podle kurzu cizich mén vyhlageného CNB k prvnimu
dni obdobi, pro ktery je kurz pouzivan. Pevny roCni kurz jednotlivych mén je pfilozen
k uctovému rozvrhu.

Pevny roéni kurz je pouzivan:

- ve valutové pokladné pfi vyplaceni cizi mény z pokladny nebo pfi pfijeti cizi mény do
valutové pokladny,

- na devizovém uctu,

- pro ocefilovani zavazku a pohledavek v cizi méné.
Okamzik, ke kterému je pevny ro¢ni kurz pouzivan:

- vystavené faktury v cizi méné - datum vystaveni faktury

- doslé faktury v cizi méné - datum doruceni faktury. Pro potfeby DPH k datu povinnosti
pfiznat dafi na vystupu se pouzije aktualni kurz CNB,

- rozhodnuti o dotacich v cizich ménach - datum rozhodnuti (uzavieni smlouvy)
- k datu vyuctovani u dotaci v cizich ménach,
- k datu poskytnuti zalohy pfi zahrani€¢nich sluzebnich cestach.
2.6 Uéetni zavérky
2.6.1 OE zpracovava dle harmonogramu Ucetni zavérky:
- mésicni: do 14. kalendarniho dne nasledujiciho mésice,

- mezitimni ¢tvrtletni: do 25. kalendarfniho dne nasledujiciho po zpracovaném Ctvrtleti
daného roku,

- fadné roc¢ni: k 31. 12. kalendainiho roku.

2.6.2 Kromé vSech béznych ucetnich pfipadl musi byt zaucétovany za prosinec bézného roku
tyto ucetni pfipady:

- vysledky vSech inventarizaci tj. prouctovani pfipadnych mank a $kod nebo prebytka.

- vyuctovani vSech zaloh vyplacenych z pokladny, které byly poskytnuty na drobna
vydani a cestovné a vyzvednuty z pokladny zaméstnanci v pribé&hu kalendarniho roku.

- dohadné polozky vSech nevyuctovanych nakladli a vynosl, vztahujicich se
k pFislusnému ucetnimu obdobi.

- kursové rozdily k majetku a zavazkim v cizi méné, vykazovanym v rozvaze
k rozvahovému dni.

- opravné polozky k pohledavkam po splatnosti.

Clanek 3
Obéh ucéetnich dokladu
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3.1 Obecna ustanoveni

3.1.1

Ugetni zaznamy, tj. udetni doklady, G&etni knihy, inventurni soupisy, U&tovy rozvrh
a udetni zavérka jsou vyhotovovany v pisemné nebo elektronické podob&. Ugetni
doklady jsou priikazné Ucetni zaznamy, které obsahuji skute¢nosti podle § 11 zakona
o uCetnictvi a jejich obsah je prokazan podle § 33a zakona o ucetnictvi.

Obéh ucetnich dokladu se uskutecnuje mezi odbory, kterych se Ucetni operace tykaji,
a OE. Ciselné stanoveni ORJ podle ptisobnosti odbortl je uvedeno v pfiloze &. 4 této
Smérnice.

Vznikne-li ddvod k opravé u¢etnich dokladd, vyhotovuji odbory opravné interni doklady,
viz pfiloha €. 5 k této Smérnici.

Ugetni zadznamy jsou usporadany podle souvisle vzestupnych roénich &iselnych fad,
které jsou nastaveny v programu FENIX vzdy na po¢atku u€etniho obdobi takto:

- Ciselné fady ke véem bankovnim uétlim,

- Ciselné fady k vydajovym pokladnim G&etnim dokladdm podle jednotlivych pokladen,
- Ciselné fady k pfijmovym pokladnim uéetnim dokladiim podle jednotlivych pokladen,
- Ciselna fada pro predpisy doslych dodavatelskych faktur v programu KDF,

- &iselna fada pro predpisy vydanych faktur v programu KDD, - v programu Ugetnictvi:
* ¢iselné Fady k internim dokladim dle €iselniku zavedeného v programu Fenix,

* ¢iselné fady k uvérovym uctiim,

* ¢iselna Ffada k predpistiim a vyuétovani poskytovanych transferq,

* ¢iselna Fada k vyuctovani zaloh ve vysi poskytnuté zalohy,

* Ciselna fada k valutovym pokladnam,

* giselna fada dariovych dokladt s DPH ve vazbé na bézny Ucet

* ¢iselna Fada k predpisim poplatku

3.2 Objednavky a smlouvy

3.21

3.2.2

3.2.3

3.24

3.2.5

Objednavky do 50 tis. K& se eviduji centralné pomoci programu Objednavky FENIX.
Objednavky nad 50 tis. KE bez DPH se eviduji v programu ,Evidence smluv®. Vystupem
je formulaf, ktery musi byt schvalen pfikazcem operaci a spravcem rozpoétu, pokud vydaj
hrazeny na zakladé této objednavky nebyl podroben pfedbézné fidici kontrole pfed
vznikem zavazku formou "limitovaného pfislibu". Pokud bude dodavatelem pozadovana
zaloha, musi byt na objednavce uveden text "zaloha bude poskytnuta”.

Smlouvy se eviduji centralné elektronicky v aplikaci Evidence smluv. Odbory jsou povinny
pfedavat smlouvy na Odbor ekonomicky Odd. uctarny pfed jejich podpisem ke kontrole
a pfipominkovani z hlediska DPH a dal8ich ekonomickych &asti. Oddéleni udtarny
pfedanou smlouvu zpracuje do 5 pracovnich dni, v pfipadé nutnosti danou smlouvu FeSit
s danovym poradcem muze dojit k prodlouzeni této Ihuty.

Splatnost zavazku vic&i dodavatelim je nutno stanovit minimalné 21 kalendarnich dni.
V pfipadé zavazku vysSiho nez 1 mil. K€ je nutno stanovit splatnost minimainé
30 kalendarnich dnl a vySe. Toto se netyka obchodnich spole¢nosti STaRS Karvina,
s.r.o, Technické sluzby Karvina, a.s., kde je splatnost nastavena na 21 dni.

Splatnost zavazkd vuci dodavatelim u tzv. modifikovanych plateb je stanovena min.
60 dni.

Dodavatelim mohou byt poskytovany zalohy pouze na zakladé smlouvy nebo
objednavky. Za evidenci a vyuétovani jednotlivych zaloh odpovidaji odbory.
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3.3 Prijaté faktury

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.34

3.3.5

Doslé dodavatelské faktury podatelna oznali podacim razitkem a zapiSe je do programu
Spisova sluzba. OE si faktury vyzvedne na podatelné v dobé uvedené ve Spisovém
a skartanim fadu MMK. OE zaeviduje faktury do programu KDF, na origindle faktury
vyznaci jeji evidencni Cislo z KDF.

Faktury jsou pfedavany pfes podatelnu na jednotlivé odbory k likvidaci nasledujici den
po dni, kdy tyto faktury obdrzel OE.

PFi kontrole faktur se odbory zaméfi:

- U faktur za provedené prace a sluzby neinvesti¢ni povahy na spravnost uc¢tovanych
cen a pocetni spravnost. Pokud z faktury neni zfejmy obsah vécného plnéni, musi
byt pfilozena pfiloha, ktera je nedilnou soucasti faktury.

- U faktur za dodavky materialu na mnozstvi a jakost pfevzatého materialu, dle
smlouvy nebo objednavky. Na fakturu je tfeba poznamenat, zda jde o material pro
pfimou spotfebu nebo za ucelem prodeje. Zaméstnanec, ktery prejima material do
spotfeby, potvrdi podpisem jeho pfevzeti a odpovédnost za Fadné a ucelné pouziti.

- U faktur za dodavky dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, drobného
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, ostatniho dlouhodobého majetku,
za dodavky kulturnich pfedmétd je odbor povinen prostfednictvi FormS vyhotovit
doklad o zafazeni majetku do uzivani ,Protokol o zafazeni“. Podrobnéji je tato
problematika rozebrana ve Smérnici pro hospodareni s majetkem.

Pokud odbor zjisti nedostatky ve faktufe a vraci original zpét dodavateli, pisemné zasle
zadost OE o provedeni storna faktury spolu s kopii faktury, zdivodnénim a priikaznou
akceptaci storna dané faktury ze strany dodavatele. Na zakladé téchto skuteénosti
provede OE storno této faktury. Pokud dodavatel vystavi fakturu novou, je nutna
aktualizace splatnosti v souladu s bodem 3.2.3.

Odbor je po obdrzeni faktury povinen v programu KDF provést:
a) na karté této faktury:

- kontrolu véech zapsanych Udaji o faktufe (druh dokladu, ptesny nazev, IC, DIC
aCislo uctu dodavatele, splatnost, fakturovana Castka, pfedmét plnéni, rezim
dariového dokladu.

- vazbu na objednavku, pokud byla vytvofena v programu Fenix objednavky.

- vybér identifikatoru vefejné zakazky" z Giselniku (pfidéleny UZ) v pfipadé, Ze se
k dané faktufe vaze identifikator vefejné zakazky.

b) v detailu fadku faktury:

- v pfedmétu pInéni doplnit podrobny popis tcelu platby. Z textu musi byt zfejmé, o
jaky typ vydaje se jedna. Napf. pokud se jedna o majetek, nutno uvést, zda se jedna
0 pofizeni nového majetku nebo o technické zhodnoceni stavajiciho majetku nebo
o opravu &i jinou sluzbu spojenou s majetkem vcetné uvedeni zplsobu evidence
majetku. Vystizny text je nutno uvést i u zalohovych faktur a vyuctovacich faktur.

- vtextu pfedmétu pInéni uvadét Cislo objednavky nebo Cislo smlouvy, na zakladé
kterych je dany vydaj proveden.

- unakupu materialu na sklad uvést konkrétni uc€el s tim, ze zaméstnanec odpovédny
za sklad povede evidenci.

- vybér kddu DPH, kontrolu &astky bez DPH a ¢astky DPH
- dopInéni kontace, tj. zatfidéni podle platné rozpoctové skladby.

c) na zaloZce Platebni véty:
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- vytvofeni nové platebni véty. Odpovédny zaméstnanec vybere zpusob uhrady, €islo
uctu SMK, potvrdi ¢astku a udaje o dodavateli.

3.3.6  Vedoucim odboru a fediteli MPK pfislusi pravo disponovat v souladu s obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy s financnimi prostiedky, které jim byly svéfeny do spravy v ramci
schvaleného a upraveného rozpoctu.

Odbor vyda pisemny pfikaz k uskute¢néni platby formou vystaveni Privodky z programu
KDF, kterou pfipoji k fakture.

Na Privodku odbor dopini:

- uindividualniho pfislibu nebo limitovaného pfislibu oznaci, o jaky vydaj se jedna, u
limitovaného pfislibu musi byt vypsano na jaké obdobi a do jaké vyse.

- vyznadi nakladovy uget (SU dle smérné udtové osnovy) a dale tdaje PaP (Pomocny
analyticky pfehled) — AuPaP, Typ zmény, ICO partnera Aktiva/pasiva, ICO partnera
transakce

- v pfipadé danovych dokladu s pfenesenou danovou povinnosti napise vysi DPH.
Pravodka musi obsahovat v ramci pfedbézné fidici kontroly podpisy:

- prikazce operaci,

- spravce rozpoctu,

- zaméstnance odboru, kterého jeho vedouci povéfil k ovéfovani skuteCnosti
souvisejicich s fakturou a podepisovanim za vécnou a ciselnou spravnost
Ucetnich dokladu,

- hlavni Géetni.

3.3.7 Prisludny odpovédny zaméstnanec odboru, ktery je povéfen za vécnou a Ciselnou
spravnost Ucetnich dokladl a provede vySe uvedené Ukony, je osobou odpovédnou za
Ucetni pfipad a na dokladu (privodce) uvede svUj podpisovy zaznam véetné aktualniho
data.

3.3.8  Faktury podle povahy véci musi obsahovat pfilohy, zejména kopii objednavky (s vyjimkou
celoro€nich nebo dlouhodobych objednavek, kde staci objednavku pfiloZit k 1. platbé,
dale jen uvadét odkaz na dislo objednavky s poznamkou, Zze se jedna o celorocni,
objednavku), rozpisy praci, montazni listy, dodaci listy, doklad o zavedeni majetku do
evidence apod.

U dodavatelské faktury v cizim jazyce je pfikazce operaci povinen zajistit stru¢ny
a vystizny pfeklad obsahu faktury a pfilozit k faktufe.

3.3.9 Odbory jsou povinny zlikvidovanou fakturu s prdvodkou dorucit na OE tak, aby mohl byt
zauctovan do spravného zdarovaciho obdobi predpis zavazku vici dodavateli a byla
dodrzena lhdta splatnosti faktury:

- Faktury s DPH (napf. pfenesena darnovéa povinnost, narok DPH na vstupu apod.)
budou pfedany na Oddéleni uctarny do 5 dni ode dne zapisu do KDF

- Faktury bez naroku DPH, bez vazby na dariové pfiznani k DPH do 8 dni ode dne
zapisu do KDF

V pfipadé pozdniho doruéeni faktury na OE k zauc&tovani pfedpisu a provedeni Uhrady
nesou odbory odpovédnost za pfipadné sankce ze strany dodavatele nebo finanéniho
Ufadu, poskytovatele dotace aj.

3.3.10 Po pfedani Priivodky s fakturou na OE k provedeni platby, hlavni u¢etni provede
predbéznou kontrolu, pfipoji svlij podpisovy zaznam a pfeda fakturu k uhradé.

3.3.11 P¥i nedplném &i nespravném vyplnéni Pravodky, pfi neopravnéném podpisu pfikazcem
operaci nebo spravcem rozpoctu, vrati odd. uétarny doklad zpét odboru k doplInéni.
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3.3.12

3.3.13

3.3.14

Uhrady faktur se provadi v den splatnosti u plateb s tétem u CS a u plateb s uéty u jinych
bankovnich ustav(l 2 dny pfed Ihtou splatnosti. Pokud den splatnosti pfipadne na den
pracovniho volna, Uhrada bude provedena posledni pracovni den pfed dnem pracovniho
volna.

Zplsob likvidace faktur a Uétovani o dodavatelskych fakturach za vyuctovani energii
(jako elektfiny, plynu, studené vody, tepla, teplé vody) v pfipadé faktury na pfeplatek
(zaplacené zalohy vy$Si nez skute¢na spotieba):

a) vyuctovani se tyka celého minulého roku — bude uctovano na pfijmovou polozku
rozpoctové skladby 2324. Pokud byl na nevyuctovanou spotfebu vytvoren dohadny ucet
prostfednictvim Gcétu 389, pak rozdil mezi odhadovanou spotfebou a skute¢nou
spotfebou bude zachycen na pfislusné strané nakladového uétu. Pokud naklad na
nevyuctovanou spotfebu nebyl zachycen do pfislusného t€etniho obdobi prostfednictvim
Uctu 389, pak vyuctovana spotfeba bude povazovana za opravu nakladd minulych obdobi
a podle vyznamnosti opravy bude uctovano v souladu s ustanovenim §69 vyhlasky
410/2009 Sb.

b) vyuctovani se tyka ¢asti minulého roku a ¢asti bézného roku

Castka tykajici se b&zného roku bude Gétovana kompenzaéné na vydajovou poloZku
rozpoctové skladby sesk. 51, nakladové bude uU&tovano na stranu DAL uctové tfidy 5,
tedy dojde ke snizeni nakladu. Castka tykajici se minulého obdobi bude u&tovana na
pfijmovou polozku rozpoctové skladby 2324. Pokud byl na nevyuctovanou spotiebu
vytvofen dohadny ucet prostiednictvim uctu 389, pak rozdil mezi odhadovanou
spotfebou a skute€nou spotifebou bude zachycen na pfislusné strané uctu 502. Pokud
naklad na nevyucétovanou spotfebu nebyl zachycen do pfislusného ucetniho obdobi
prostfednictvim ucétu 389, pak vyuétovana spotfeba bude povaZovana za opravu nakladu
minulych obdobi a podle vyznamnosti opravy bude Gétovano v souladu s ustanovenim
§69 vyhlasky 410/2009 Sb.

O vratkach plateb (mimo vyucétovani energii), které byly uhrazeny v minulych obdobich
jako vydaj podle rozpoctové skladby, bude u¢tovano vzdy na pfijmovou polozku 2324
a tato bude povazovana za opravu naklad minulych obdobi, ktera bude u¢tovana

v souladu s §69 vyhlasky 410/2009 Sb.

3.4 Platebni poukazy

3.41

3.4.2

3.4.3

3.4.4

3.4.5

Neni-li vystavena faktura (napf. poukazani dotaci), vystavuji odbory v programu KDF jako
jednorazové pfikazy platebni poukazy. Podpisova opravnéni plati totoZzné jako u likvidace
faktur. U individualniho nebo limitovaného pfislibu oznaci odbor na platebnim poukaze,
0 jaky vydaj se jedna. U limitovaného pfislibu musi byt vzdy uvedeno, na jaké obdobi
a do jaké vySe se poskytuje. V pfipadé poukazanych dotaci s vyuctovanim je uveden typ
dokladu ,zalohova platba“. Na pravodce je pak nutné uvést ,poskytnuta zaloha, bude
provedeno vyuctovani®.

Odbory jsou povinny do textu platebniho poukazu uvadét €islo smlouvy, na zakladé které
je dany vydaj proveden.

Podpisem na platebnim poukazu pfikazce operace a spravce rozpocCtu stvrzuji svij
souhlas s proplacenim daného vydaje a jeho zatfidénim v ramci rozpoctu.

Platebni poukaz v&etné pfiloh je povinen odbor pfedat na OE nejpozdéji 3 pracovni dny
pred splatnosti.

Odd. udtarny po prevzeti dokladu k proplaceni provede porovnani podpisU pfikazce
operaci a spravce rozpoCtu s podpisovymi vzory a kontrolu Uplnosti a spravnosti
predanych dokladd.
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3.4.6 P¥i neuplném &i nespravném vyplnéni platebniho poukazu, pfi neopravnéném podpisu
pfikazcem operaci nebo spravcem rozpoctu, vrati odd. uétarny doklad zpét pfisluSnému
odboru k doplnéni.

3.4.7 Uhradu platebnich poukazd provadi OE v den, uvedeny jako den splatnosti. Den
splatnosti musi byt stanoven na den pracovni.

3.4.8 V pripadé platebnich poukazl uréenych k proplaceni v hotovosti na pokladné OE dle
¢lanku 4 budou dolozeny paragony, dodaci listy apod.

3.4.9 Platebni poukazy k pfevodim finanénich prostfedkd mezi uéty SMK a k pfevodim
mylnych plateb vyhotovuje OE. Tyto poukazy podepisuje pouze pfikazce operaci OE.

3.4.10 Na postovni poplatky vyhotovuje OE platebni poukazy. Bankovni poplatky jsou uétovany
internimi doklady.

3.4.11 PrisluSny odpovédny zaméstnanec odboru, ktery je povéfen za vécnou a Ciselnou
spravnost Ucetnich dokladl a provede vySe uvedené Ukony, je osobou odpovédnou za
Ucetni pfipad a na dokladu (priivodce) uvede svUj podpisovy zaznam véetné aktualniho
data.

3.5 Trvalé piikazy k uhradé

3.5.1 V pfipadé OE, OM (oddéleni bytové) a OSo je mozno po dohodé s oddélenim uctarny
OE u pravidelné se opakujicich plateb zfidit trvalé pfikazy k uhradé.

Trvalé pfikazy mohou byt zfizeny na zakladé Interniho Ucetniho dokladu, ktery obsahuje
zejména tyto informace:

- Cislo uétu SMK, ke kterému se trvaly prikaz zfizuje
- Text dokladu

- Datum splatnosti trvalého pfikazu

- Frekvence platby (zpravidla mési¢né)

- nazev prijemce platby

- Cislo uctu a kdd banky pfijemce platby

- Castka k uhradé

- variabilni symbol, pfipadné i specificky symbol

- struény popis platby

- rozpoctova skladba, ucetni pfedpis

3.5.2 ,Interni U€etni doklad — zfizeni trvalého pfikazu“ musi byt vytvofen pro kazdy termin
splatnosti a v ramci pfedbézné fidici kontroly musi obsahovat podpisy zaméstnance
odpovédného za vécnou a Ciselnou spravnost, pfikazce operace, pfipadné spravce
rozpoctu, v€etné aktualniho data. Pfipadné zmény, ukon&eni nebo dopinéni platby musi
byt v internim dokladu popsany a zvyraznény.

3.5.3 Podepsany ,Interni u€etni doklad — zfizeni trvalého pfikazu“ je odbor povinen pfedat na
OE nejpozdéji 3 pracovni dny pfed splatnosti a sou€asné zaslat v elektronické podobé
(Excel).

3.5.4 Oddéleni uctarny po prevzeti dokladl provede porovnani podpisli pfikazce operaci
a spravce rozpoctu s podpisovymi vzory, kontrolu Uplnosti a spravnosti pfedanych
dokladt a dle interniho dokladu provede zmény v bance.

3.6 Vydané faktury
3.6.1  Program KDD slouzi pro zapis faktur vydanych jednotlivymi odbory a MPK.
3.6.2 Vydana faktura musi obsahovat nalezitosti dle obecné zavaznych pravnich pfedpisu.

3.6.3 Odbor po vystaveni faktury v programu KDD provede pfimo v programu kontaci podle
platné rozpoctové skladby a zaroven pfifadi ucetni Sablonu, ktera nese predpis faktury.
Pfikazce operace je povinen provést kontrolu faktury - spravnost uréeni odbératele, vysi
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a splatnost vzniklého naroku - pfed odeslanim faktury konec¢nému pfijemci. Pfikazce
operace a zaméstnanec, ktery fakturu vystavil, stvrdi svymi podpisy provedenou kontrolu
na jednom paré faktury pfedavané na OE. Odbor se stava spravcem pohledavky a je
povinen sledovat jeji pInéni. V programu KDD budou vystavovany faktury na pfijmy podle
platné uzavienych smluv mimo pfijmuU, na které jsou vystavovany splatkové a platebni
kalendare. Faktury budou vystavovany napfiklad na najemné, vécna bfemena, prodej
pozemkU, za pronajem pozemku, refakturace sluzeb, prodej majetku apod.

3.6.4 Jedno vyhotoveni vydané faktury s podpisem osoby odpovédné za jeji vystaveni
a s podpisem piikazce operace musi odbor pfedat do 3 dnu od jejiho vystaveni na odd.
ustarny. Ugetni provede zatuétovani ugetniho pripadu do programu Ugetnictvi. V pfipadé
nezaplaceni ze strany odbératele ve I[h(té splatnosti, mu odbor zasila upominky.
Nezaplati-li odbératel dluznou €astku ani po 1. upomince odboru, pfeda odbor véc
k vymahani na OO Oddéleni pravni, v pfipadé vydanych faktur Oddéleni bytového
Odboru majetkového v ramci agendy Bytového fondu jsou pfedavany k vymahani na OE
Oddéleni poplatkd a pohledavek. Udaj o zaplaceni provadi Ggetni do programu KDD.

3.6.5 Prislusny odpovédny zaméstnanec odboru, ktery provede vySe uvedené ukony, je
osobou odpovédnou za Ucetni pfipad a na faktufe dle bodu 3.4.4 uvede svUj podpisovy
zaznam a datum vyhotoveni.

3.6.6 V pfipadé OM je postup u vydanych faktur nasleduijici:

Po vystaveni faktury a provedeni kontace pfeda odbor jedno paré faktury na OE,
oddéleni uctarny, na této faktufe bude podpis odpovédné osoby za vécnou a Ciselnou
spravnost. Vzdy nejpozdéji 15. den nasledujiciho mésice OM vytiskne mési¢ni souhrnny
doklad vydanych faktur v daném mésici, tento doklad bude obsahovat podpis pfikazce
operace, osob za vécnou a Ciselnou spravnost, obdobi, za které je doklad vystaven.
Podepsany souhrnny doklad je pfedan na OE, oddéleni uctarny, kde je zalozen
v evidenci ucetnich dokladd.

3.7 Obéh bankovnich dokladu

3.7.1  Bankovnimi doklady se pro ucely této Smérnice rozuméji pfikazy k uhradé a vypisy
z bankovnich G¢ta.

3.7.2 Vydani pfikazu k uhradé faktur a platebnich poukazi bance provede odd. uc¢tarny. Na
zakladé vypisi z UCth v programu Banka Fenix kontrolue OE denné udaje
o realizovanych platbach a nasledné je proucétuje do uletnictvi. Zjisti-li OE, Ze platba
nebyla provedena, véc proSetii. Pfipsané mylné platby na bé&Znych uétech budou
evidovany do doby identifikace na ¢&lenéni rozpoctové skladby oddil paragraf 6409
polozka 2328, odepsané myiné platby na oddilu paragrafu 6409 polozka 5909.

3.8 Platebni karty
3.8.1  MPK - vyuziva pro thradu vydajl platebni karty "CCS".

3.8.2 OO - Oddéleni vnitfnich sluzeb vyuziva platebni kartu pro uhrady vydaji spojenych
s pracovni cestou zaméstnancl SMK pfes internet v pfipadech, kdy je nutné provést
okamzitou rezervaci a zarovefi on-line Uhradu dopravci. V takovém pfipadé odpovédna
osoba OO provede uhradu, informaci o platbé pres internet uvede do FORMs —
cestovniho pfikazu daného zaméstnance, kterému takto bylo jizdné uhrazeno. Nasledné
vystavi platebni poukaz na danou ¢astku, do textu uvede jméno zaméstnance, kterému
bylo jizdné takto uhrazeno a také Cislo cestovniho pfikazu (pro naslednou kontrolu).
K vystavenému platebnimu poukazu bude pfilozen vystup potvrzeni o Uhradé z internetu.
Podepsany platebni poukaz i s pfilohou bude pfedan na oddéleni uctarny nejpozdéiji do
5 dnd ode dne provedeni Uhrady tak, aby bylo zajis§téno pribézné zauctovani do
spravného ucetniho obdobi. V pfipadé ztraty nebo kradeze karty je odpovédna osoba
povinna okamzité po zjisténi nahlasit toto na pobo&ce CS, aby bylo zamezeno zneuziti
karty v co nejkratSi dobé&. Zarover da na védomi tuto skute€nost na oddéleni uctarny.
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OO0 - kazdy z fidi¢t Oddéleni vnitfnich sluzeb vyuziva platebni kartu pro uhrady vydaju
na Cerpacich stanicich (napf. nakup PHM, myti auta), vydajid spojenych s pracovni
cestou, v pfipadé nenadale nutné opravy svéfeného auta na pracovni cesté, kdy mize
tuto kartu pouzit k platbé, nebo v pfipadé, Ze opravce neakceptuje platby kartou, muize
provést vybér hotovosti a opravu uhradit a dale je karta ur€ena pro nenadalé jiné naklady
s opravou spojené. Ridi¢i jsou povinni pfedat veskeré doklady o vybéru nebo uhradé
kartou neprodlené na OO odpovédné osobé pro zpracovani platebniho poukazu k témto
transakcim. Platebni poukazy k transakcim platebnimi kartami budou zpracovany tydné
a k poslednimu dni v mésici. Podepsané platebni poukazy i s pfilohami budou pfedavany
na oddéleni ucétarny nejpozdé&ji do 5 dnd od posledniho dne vdaného
zpracovavaného tydne (patek) a od posledniho dne v mésici. V pfipadé ztraty nebo
kradeZe karty je odpovédna osoba povinna okamzité po zjisténi nahlasit toto na pobocce
CS, aby bylo zamezeno zneuZiti karty v co nejkrat$i dob&. Zarover da na védomi tuto
skute€nost na oddéleni uctarny.

OO - Oddéleni informacnich sluzeb vyuziva platebni kartu pro Uhrady vydaju poplatkd
za zfizovani domén, webl, licence programovych produktu (trvalé i casové omezené) a
obdobnych nastroji a to v pfipadech, kdy dodavatel neakceptuje thradu jinym zplsobem
— bankovnim pfevodem. Odpovédna osoba postupuje v pfipadech téchto uhrad pfes
internet podle zavazného metodického postupu.

OE — oddéleni uctarny vyuziva platebni kartu pro uhradu vydajl v pfipadé, kdy je nutna
uhrada kartou pres internet — mimo pfipady uvedené vyse v tomto odstavci u platebnich
karet vyuzivanych OO. Tyto platby jsou provadény v pfipadech, kdy dodavatel
neakceptuje jinou uhradu. V takovém pfipadé odbor vytvofi objednavku, na které bude
uvedena také internetova adresa. S touto schvalenou objednavkou se dostavi na
oddéleni uctarny, kde dojde k nakupu a také k uhradé kartou. Nasledné odbor na
skute€nou hodnotu nakupu (muze byt navySeno o postovné, balné) vystavi platebni
poukaz.

Kancelar primatora - vyuziva platebni kartu pro thrady vydaju spojenych s reklamnim
sdélenim na internetovych socidlnich sitich nebo nakupu fotografii a vektorové grafiky
na internetovych fotobankach, a to v pfipadé, Ze je nutné provést uhradu on-line a neni
jiné mozné feSeni. V takovém pfipadé odpovédna osoba Kancelafe primatora provede
Uhradu, nasledné vystavi platebni poukaz na danou &astku, do textu uvede pifesnou
identifikaci. K vystavenému platebnimu poukazu bude pfiloZzen vystup potvrzeni o uhradé
z internetu. Podepsany platebni poukaz i s pfilohou bude pfedan na oddéleni uctarny
nejpozdéji do 5 dnl ode dne provedeni Uhrady tak, aby bylo zajist€no pribézné
zauctovani do spravného ucetniho obdobi.V pfipadé ztraty nebo kradeze karty je
odpovédna osoba povinna okamzité po zjisténi nahlasit toto na poboéce CS, aby bylo
zamezeno zneuZziti karty v co nejkratS$i dobé. Zaroven da na védomi tuto skute€nost na
oddéleni uctarny.

Primator SMK a naméstek primatora ur€eny pro zastupovani primatora v dobé jeho
nepfitomnosti nebo v dobé, kdy primator nevykonava funkci, pouzivaji pro thradu vydaju
souvisejicich s pracovni cestou nebo vykonem funkce debetni platebni karty CS
k béznému uctu. Odpovédna osoba Kancelafe primatora nasledné vystavi platebni
poukaz, ke kterému budou pfilozeny doklady o vybéru nebo Uhradé kartou. Podepsany
platebni poukaz i s pfilohami bude pfedan na oddéleni uctarny nejpozdéji do 5 dnli ode
dne provedeni uhrady tak, aby bylo zaji$t€éno priibézné zauctovani do spravného
ucetniho obdobi. V pfipadé ztraty nebo kradeze karty je odpovédna osoba povinna
okamzit& po zji$t&ni nahlasit toto na pobo&ce CS, aby bylo zamezeno zneuziti karty v co
nejkratsi dobé. Zaroven da na védomi tuto skute€nost na oddéleni uctarny.

3.8.3  Prislusny odpovédny zaméstnanec odboru, ktery je povéfen za vécnou a Ciselnou
spravnost Ucetnich doklad(l a provede vySe uvedené ukony, je osobou odpovédnou za
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ucetni pfipad a na dokladu (priivodce) uvede sv(ij podpisovy zaznam vcetné aktualniho
data.

3.9 Doklady k uctovani o platech, odvodu pojistného na socialni a zdravotni pojisténi, dané z
prijmu a srazek z platu

3.9.1

3.9.2

3.9.3

3.94

3.9.5

Platové ucetnictvi vede za MMK odd. lidskych zdrojli, za MPK Usek lidskych zdrojd, které
jsou povinny doruéit OE podklady pro ucétovani o platech v terminech stanovenych
v Harmonogramu predkladani podkladl pro platy:

- elektronické pfikazy k uhradé pro pfevod vyplat na ucet,

- pisemné pfikazy k uhradé pro pfevod vyplat na ucet s pFislusnymi podpisovymi
zaznamy,

- rekapitulace platl, odmén ¢lendm ZM, penézitych plnéni ¢lendm komisi a vybor(,
odmeén z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a srazek z téchto plat
a odmeén,

- rekapitulace pojistného na zdravotni a socialni pojisténi a dané z pfijml ze zavislé
¢innosti a funkénich pozitki,

- prilohu k pfedpisu mezd za mésic — jedna se o rozpis dotaci podle rozpoctové skladby

Odd. lidskych zdrojl je povinno dorucit OE nejpozdéji v terminu stanoveném pfislu§nym
pravnim pfedpisem souhrnné za SMK pfikazy k uhradé jak v pisemné, tak v elektronické
podobé:

- pojistného na zdravotni pojisténi podle zakona €. 592/1992 Sb.,
- pojistného na socialni pojisténi podle zakona ¢. 589/1992 Sb.,
- dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti a funkénich pozitk( podle zakona ¢. 586/1992 Sb.

Odd. lidskych zdroju je povinno dorucit OE v terminu stanoveném v Harmonogramu
pfedkladani podkladu pro platy rekapitulaci ¢astek k vyplaté v hotovosti za MMK. V téze
Ih(té preda usek lidskych zdroju rekapitulaci ¢astek k vyplaté v hotovosti véetné
vyplatnich pasek na pokladnu MPK.

Pfislusny odpovédny zaméstnanec odd. lidskych zdrojd, ktery je povéfen za vécnou
a Ciselnou spravnost ucetnich dokladd a provede vySe uvedené ukony, je osobou
odpovédnou za uc€etni pfipad a na dokladu uvede svuUj podpisovy zaznam vcetné
aktualniho data.

Pravidelny termin vyplaty se stanovi na dvanacty den v mésici. Pokud toto datum
pfipadne na den pracovniho volna (sobota, nedéle, svéatek), je vyplatnim dnem
nasledujici pracovni den.

3.10 Interni uéetni doklady

3.10.1

Interni U€etni doklady jsou vyhotovovany na zakladé operaci vyplyvajicich z vnitfni
¢innosti uc€etni jednotky. Jedna se o doklady, na jejichZz podkladé se provadéji zapisy
ucetné technického razu (zauctovani mésicnich odpisl, pfedpis mezd zaméstnancdq,
doklady pro zauctovani zuctovacich vztaht, zauctovani o pohybu majetku apod.).

3.10.2 Odbory jsou povinny neprodlené zasilat na OE oddéleni uétarny k béznému zauctovani

tyto doklady tykajici se pfijimanych transferu (dotace, granty, penézni dary, pfispévky
vlastnim PO, navratné finan¢ni vypomoci, apod.):

Zadosti o poskytnuti transferu pfimo ze zahrani¢i (napf. od Evropské komise,
zahrani¢niho ministerstva apod.)

zadosti o platbu v souvislosti s rozhodnutim (smlouvou) o poskytnuti dotace

smlouvy o poskytnuti transferu

rozhodnuti o poskytnuti transferu
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- Odbory jsou povinny neprodlené po podpisu smlouvy nebo rozhodnuti o poskytnuti
dotace, tyto dokumenty naskenovat a zasilat na OE — odd. uctarny, ktery provede
uloZeni na disk U, a dale odbor tyto naskenované dokumenty zaSle na védomi i dalSim
odborum, kterych se dotace tyka

3.10.3 U poskytovanych dotaci bez povinnosti vyuétovani, grantd, nenavratnych finanénich
vypomoci, penéznich darl jsou odbory povinny neprodlené vyhotovit interni Géetni
doklad na predpis uvedenych transfert ke dni schvaleni ZM, RM.

K rozvahovému dni tj. k 31.12. jsou odbory povinny vyhotovit interni ucetni doklad
k zauétovani na podrozvahovy ucet schvalené v RM a ZM poskytované transfery
pfijemcdm, kterym tato dotace bude zaslana v nasledujicim ucetnim obdobi
s pfihlédnutim k nastavené hladiné vyznamnosti 30 tis. K& za jeden titul, a to dle ¢&l. 9.4
této smérnice.

3.10.4 V pripadé poskytovanych nebo pfijimanych transferd s vyiétovanim jsou odbory povinny
provést vyuctovani transferu v obdobi stanoveném smlouvou a predlozit na Oddéleni
uctarny doklad na zauctovani vyuctovani transferu tak, aby toto vyucétovani bylo
zauctovano do spravného ucetniho obdobi (mésice), ke kterému ma dle smlouvy
k vyuctovani dojit.

3.11 Oznacovani zpusobilych vydajl k projektiim spolufinancovanym z rozpoc¢tu EU polozkou

NP — nastroj a prostorovy puvod na fakturach a platebnich poukazech

Odbory jsou povinny projednat pfedem s OE oznacovani nastrojem financovani
a prostorovym plvodem dle platného &iselniku vydaného MF CR uznatelné vydaje
projektu, které jsou financovany v urcitych pomérech:

- z rozpoctu Evropské unie
- ze statniho rozpoétu CR
- z vlastnich zdroj(.

Uznatelny vydaj schvaleného projektu musi byt na kazdé faktufe rozdélen vyse
uvedenym pomérem. Vydaje budou oznacovany NP pouze do vy3e uznatelnych nakladi
projektu. Nezpulsobilé vydaje NP nesmi byt oznacovany. Pokud na schvaleny projekt
neni je$té vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo Smlouva o poskytnuti dotace,
musi byt nejpozdé&ji po uzavieni smlouvy opravnym dokladem, ktery vyhotovi pfislusny
odbor, provedeno douctovani NP dle pfislusnych uhrazenych faktur v kalendafnim roce.

Clanek 4
Hotovostni platebni styk

4.1 Obecna ustanoveni

4.1.1  Vybér hotovosti z u¢tu SMK je realizovan do pokladny na zakladé Seku, ktery musi byt
opatfen 2 podpisy opravnénych osob a razitkem SMK. Vklad na u€et mlze provést
kterakoliv osoba s tim, ze musi byt vzdy uveden VS.

412 Zaméstnancim SMK mohou byt poskytnuty zalohy v hotovosti:
- na cestovni nahrady: zaloha se poskytne na zakladé vyplnéného cestovniho pfikazu,
- na plat: vyjime€né na zakladé vyplnéné zadosti ve FORMSs,

- na drobné a neodkladné vydaje vCetné plateb uc€astnickych poplatkd za vzdélavaci
akce, konference hrazené u€astniky pfimo v hotovosti na akci, ndkup publikaci na akci
apod.: na zakladé predlozeného platebniho poukazu, schvaleného pfikazcem operaci
a spravcem rozpoctu.
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4.2

O vysi zalohy rozhoduje vedouci odboru. Zaloha na cestovni nahrady musi byt
vyuctovana nejpozdéji do 10 pracovnich dnd po dni ukonéeni pracovni cesty, zaloha na
drobné a neodkladné vydaje musi byt vyuctovana nejpozdéji do 10 kalendarnich dnl ode
dne poskytnuti zalohy. DalSi zaloha mize byt zaméstnanci poskytnuta az po vyuétovani
pfedchozi zalohy.

PozZadavky na vyplatu hotovosti a zahrani¢ni mény vy3si nez 5 000,- K¢ je nutné mailem
oznamit na usek pokladny Odboru ekonomického alespor 2 pracovni dny pfed datem
vybéru.

Zaméstnancim, ktefi maji pravidelné v priibéhu mésice neodkladné vydaje, je mozné
poskytovat tzv. stalou zalohu pfes pokladnu. Vysi této zalohy stanovi vedouci OE. Stala
zaloha bude zaméstnanci vyplacena po pfedlozeni schvaleného platebniho poukazu.
Vyuctovani zalohy musi byt provedeno vzdy k poslednimu pracovnimu dni kazdého
kalendarniho mésice a k 31. 12. bézného roku v pfislusné pokladné. Za vedeni evidence
poskytnutych zaloh zodpovidaji pokladni OE a MPK.

Vydaje "reprefondu” musi byt dokladovany pfi vyuctovani v pokladné dafovymi doklady
tak, Ze na né nesmi byt vepisovan Zadny text a nesmi obsahovat datum starSi 60
kalendarnich dnll. Tyto doklady musi byt pfilozeny k vypInénému tiskopisu Vyuétovani
"Reprefondu” za odbor dle pfilohy €. 3 této Smérnice.

Pokladna musi vykazovat k 31. 12. kalendarniho roku nulovy zlstatek, to znamena, ze
k 31. 12 kalendarniho roku musi byt veSkeré pfijmy odvedeny na pfislusné uéty SMK
a musi byt vracen zlstatek provozni zalohy na bézny vydajovy uc¢et SMK - &islo uétu
27-1721542349/0800.

Pokladny

4.2.1

422
423

PFijmy z pokladny vklada pokladni na pfijmovy ucéet SMK a pfedava pokladni denik
s pfijmovymi a vydajovymi pokladnimi doklady denné na odd. uétarny k zauctovani.
Zustatek v pokladnim deniku se vykazuje ke kazdému dni, v némz byla uskuteénéna
alesporn jedna pokladni operace. K poslednimu pracovnimu dni v mésici musi byt veSkeré
pokladni pfijmy daného mésice vlozeny na pfijmovy ucet SMK. Pokladni MMK a MPK
jsou povinny zajistit doprovod MPK k odvodu pokladni hotovosti na pfijmovy ucet SMK.
V G&etnictvi SMK je pro kazdou pokladnu zfizen samostatny AU k étu 261 - pokladna.
Jsou zfizeny nasledujici pokladny:
a) Pokladny €. 1, €. 2, €. 3, €. 5 a u OE pro inkasa pfijmU a vyplaceni vydaju
Do limitu pokladny €. 1, & 2 a &. 5 se nezapocitavaji ceniny, nevyzvednuté vyplaty
zaméstnancl, odmeény d¢lendm okrskovych volebnich komisi a odmeény komisim
a vyborim RM a ZM ve vyplatnim dni a nasledujici 3 pracovni dny po vyplatnim dni.
Nejpozdéji nasledujici pracovni den (tedy 4 pracovni den po vyplatnim dni) je pokladni
povinna odeslat nevyzvednuté vyplaty zaméstnancim, odmény clenim okrskovych
volebnich komisi a odmény komisim a vyborim RM a ZM postou. Mimo stanovené
terminy Ize vyplacet plat jen v mimofadnych pfipadech (dovolend, dlouhodobé sluzebni
cesta, lazné, apod.) pouze na zakladé platebniho poukazu vystaveného odd. lidskych
zdroju a Usekem lidskych zdroji. Za vybér hotovosti na plat a jeho nasackovani
zodpovidaji pokladni OE a MPK. Vedouci zaméstnanci ur€i pisemné zastupce
pokladnich (dle podpisového vzoru v pfiloze €. 2 k této Smérnici). Jinym osobam nesmi
byt pfistup k této ¢innosti véetné poskytovani informaci o jednotlivych ¢astkach umoznén.
Datum prevzeti a prevzeti platu v hotovosti potvrzuje zaméstnanec nebo jim zmocnéna
osoba svym podpisem na vyplatnim saéku, ktery je archivovan.

Platy vyplacené bezhotovostné jsou zasilany pfevodnim pfikazem na Uty u bankovnich
ustavd. Pfipadné vzniklé pfeplatky nebo nedoplatky na platu fesi odd. lidskych zdrojl ve
spolupraci s odd. uctarny.
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Do pokladny €. 1, €. 2 a &. 5 jsou odvadény pfijmy vybirané zaméstnanci vSech odboru
na stvrzenkové bloky a bloky s pfedtisténou hodnotou.

V pfipadé, Ze zaméstnanci odborl posilaji klienty uhradit poplatky, pfipadné jiné pfijmy
do pokladen OE, jsou povinni vypsat Udaje pro identifikaci platby (pfiloha €. 6).

Valutova pokladna

Jednd se o pokladnu pro evidenci cizich mén, které jsou vedeny podle jednotlivych mén
a oddélené od korunové pokladny. U této pokladny se vystavuji pokladni doklady
a sleduje se cela evidence v prislusné méné. Nasledné se provadi pfepoCet na ménu
Ceskou.

V ramci valutové pokladny jsou evidovany také nalezy v cizi méné, kdy tyto jsou vedeny
ve valutové pokladné depozitni. Tato pokladna nepodléha povinnosti odvodu na
bankovni ucet k 31.12. (neni soucasti rozpoctové skladby), zlstatek je k 31.12.
inventarizovan. Hodnoty nalez(l jsou k rozvahovému dni pfepocitavany aktualnim kurzem
dané mény a je k tomuto dni zau¢tovano o pfipadném kurzovém rozdilu pouze mezi uéty
261 a 378.

b) Pokladna €. 6 pro Socialni fond MMK

c) Pokladna €. 7, €. 8 - depozitni pokladny u OSo

Do téchto pokladen jsou pfevadény financni prostfedky z depozitniho uétu SMK pro
obcany, jejichz svépravnost je omezena, a dale pro ob&any, kterym byl ustanoven
zvlastni pfijemce davky dle zakona O pomoci v hmotné nouzi, zakona o statni socialni
podpofe a zakona O organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni. S té€mito prostfedky
disponuje povéfeny zaméstnanec, ktery vede agendu obc&anl omezenych ve
svépravnosti, a povéfeny zaméstnanec vedenim pokladny pro agendu zvlastnich
pFijemcu davek. Odpovédni zaméstnanci OSo se pfi nakladani s finanénimi prostfedky
vySe uvedenych ob&an( Fidi vnitfnim pfedpisem vypracovanym a ulozenym na OSo.
Odpovédni zaméstnanci jsou povinni tydné (za obdobi pondéli — patek) a k poslednimu
dni v mésici tisknout pokladni denik a spolu s podepsanymi pokladnimi doklady pfedavat
pravidelné v co nejkratS§im terminu na odd. uétarny k zauctovani. Pokladni doklady
pokladen u OSo podepisuje za pfikazce operace vedouci OSo nebo jeho zastupce
s povéfenim pfikazce.

d) Pokladna &. 9,10 — u OSZP

Tyto pokladny slouZzi k vybéru pFijmu spravnich poplatkii za rybarskeé listky. Pfijmy do
téchto pokladen jsou odvadény do pokladen OE (€.1,2,5) na zakladé vydajovych
pokladnich dokladd. Pokladny OE nasledné zajistuji odvod pfijmd na bankovni Gcet
SMK. Odpovédni zaméstnanci téchto pokladen jsou povinni posledni den v mésici a
31.12. daného roku odvést veSkeré pfijmy do pokladen OE, tzn. zlstatky k poslednimu
dni v mésici a k 31.12. daného roku jsou nulové. Pokladni doklady pokladen u OS
podepisuje za pfikazce operace vedouci OS nebo jeho zastupce s povéfenim pfikazce.

Odpovédni zaméstnanci jsou povinni tydné (za obdobi pondéli — patek) a k poslednimu
dni v mésici tisknout pokladni denik a spolu s podepsanymi pokladnimi doklady pfedavat
pravidelné v co nejkrat§im terminu na odd. uétarny k zaudtovani.

e) Pokladna ¢. 11 u MPK

Vybira pouze pfijmy MPK a vyplaci vydaje MPK. Pfijmy vybirané na pokutové bloky
s pfedtisténou hodnotou jsou vkladany do pokladny v souladu se smérnici Feditele MPK.
PFijmy jsou denné odvadény na bankovni ucet.

f) Pokladna ¢. 15 Socialni fond MPK

Z pokladny jsou na zakladé platebnich poukazl vytvofenych MPK a schvalenych
feditelem MPK vyplaceny napf. akce ze Socialniho fondu hrazené hotové.
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f) Pokladny &. 13, 14 a 34 u OSR v prostorach tzv. Business Gate

Tyto pokladny slouzi k vybéru pfijmuU souvisejici s provozem Business Gate — jedna se
o najem prostor Business Gate, kopirovani a dalSi sluzby souvisejici s provozem
Business Gate. Pfijmy do téchto pokladen jsou odvadény do pokladen OE (€.1,2,5) na
zékladé vydajovych pokladnich doklad(i. Pokladny OE nasledné zajistuji odvod pfijmu
na bankovni u¢et SMK. Odpovédni zaméstnanci téchto pokladen jsou povinni posledni
den v mésici a 31.12. daného roku odvést veSkeré pfijmy do pokladen OE, tzn. zdstatky
k poslednimu dni v mésici a k 31.12. daného roku jsou nulové. Pokladni doklady
pokladen u OSR podepisuje za pfikazce operace vedouci OSR nebo jeho zastupce
s povérenim pfikazce.

Odpovédni zaméstnanci jsou povinni tydné (za obdobi pondéli — patek) a k poslednimu
dni v mésici tisknout pokladni denik a spolu s podepsanymi pokladnimi doklady pfedavat
pravidelné v co nejkrat§im terminu na odd. uc¢tarny k zauc¢tovani.

g) Pokladny ¢. 16, 18 - 21, 24 - 27,29 — 33 u OS

Pokladny zfizené pfi OS slouzi k vybéru pfijmU tohoto odboru. Pfijmy do téchto pokladen
jsou odvadény do pokladen OE (¢.1,2,5) na zakladé vydajovych pokladnich dokladu.
Pokladny OE nasledné zajistuji odvod pfijmd na bankovni Uu¢et SMK. Odpovédni
zameéstnanci téchto pokladen jsou povinni posledni den v mésici a 31.12. daného roku
odvést veskeré prijmy do pokladen OE, tzn. zlistatky k poslednimu dni v mésicia k 31.12.
daného roku jsou nulové. Pokladni doklady pokladen u OS podepisuje za pfikazce
operace vedouci OS nebo jeho zastupce s povéfenim prikazce.

Odpovédni zaméstnanci jsou povinni tydné (za obdobi pondéli — patek) a k poslednimu
dni v mésici tisknout pokladni denik a spolu s podepsanymi pokladnimi doklady predavat
pravidelné v co nejkratsim terminu na odd. uctarny k zauctovani.

h) Pokladny &. 17, 22,23,28 a 45 u OO

Pokladny zfizené pfi OO slouzi k vybéru pfijm{ tohoto odboru. Pfijmy do téchto pokladen
jsou odvadény do pokladen OE (¢.1,2,5) na zakladé vydajovych pokladnich dokladu.
Pokladny OE nasledné zajistuji odvod pfijmd na bankovni ucet SMK. Odpovédni
zameéstnanci téchto pokladen jsou povinni posledni den v mésici a 31.12. daného roku
odvést veskeré pfijmy do pokladen OE, tzn. zUstatky k poslednimu dni v mésicia k 31.12.
daného roku jsou nulové. Pokladni doklady pokladen u OS podepisuje za pfikazce
operace vedouci OO.

Odpovédni zaméstnanci jsou povinni tydné (za obdobi pondéli — patek) a k poslednimu
dni v mésici tisknout pokladni denik a spolu s podepsanymi pokladnimi doklady pfedavat
pravidelné v co nejkrat§im terminu na odd. uctarny k zauctovani.

4.2.4  Pro jednotlivé pokladny jsou stanoveny tyto maximalni denni zUstatky:
- Pokladna €. 1 u OE 150.000,- K&

- Pokladna €. 2 u OE 150.000,- K&

- Pokladna €. 3 u OE 100.000,- K&

- Pokladna €. 5 u OE 150.000,- K&

- Pokladna €. 6 u OE (Socialni fond) 40.000,- K&
- Pokladna €. 7 u OSo - depozitni 150.000,- K&

- Pokladna €. 8 u OSo — depozitni 100.000,- K&
- Pokladna ¢&. 9, 10 u OSZ 5.000,- K&

- Pokladna ¢. 11 u MPK 60.000,- K&

- Pokladna &. 13 u OSR 10.000,- K&
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4.3

- Pokladna ¢&. 14 u OSR 10.000,- K&

- Pokladna ¢&. 34 u OSR 10.000,- K&

- Pokladna €. 15 Socialni fond MPK 40.000,- K¢

- Pokladna €. 16, 18 — 21, 24 — 27, 29 — 33 u OS 5.000,- K&
- Pokladna €. 17, 22, 23, 28, 45 u OO 5.000,- K&

- Pokladna Zamku Frystat 25.000,- K&

- Valutova pokladna €. 1 u OE 20.000,- K&

- Valutova pokladna €. 2 u OE 20.000,- K&

- Valutova pokladna &. 5 u OE 20.000,-K¢

Prisné zuétovatelné tiskopisy

4.3.1

432

433

Inkaso pfijmld v hotovosti Ize provadét vyhradné na nize uvedené pfisné zuctovatelné
tiskopisy - pokutové bloky bez hodnoty a bloky na pokuty na misté nezaplacené bez
hodnoty (tyto pokutové bloky ziskavame na zakladé objednavky od Moravskoslezského
kraje, kterému je 1x ro€né zasilano vyuctovani pokutovych bloku), dvoudilné a tfidilné
bloky s predtisténou hodnotou, zjednoduSené darnové doklady s predtisténou hodnotou
za kopirovani, ziednodusené darnové doklady bez uvedeni hodnoty a tfidilné stvrzenkové
bloky bez hodnoty.

Vyse uvedené prisné zuctovatelné tiskopisy jsou evidovany na OE v pomocné evidenci.
Tyto tiskopisy se predavaji oproti podpisu povéfenym zaméstnanclim odbor(. Original
tfidilného pfisné zuctovatelného tiskopisu bez hodnoty obdrzi poplatnik, kopie se doklada
k zadosti a 3. dil je ponechan v bloku tiskopisu. V pfipadé tfidilnych pfisné zu&tovatelnych
tiskopist s hodnotou se 1. dil vyda zadateli, 2. dil se vlozi do spisu a 3. dil je ponechan
v bloku tiskopisu. Jestlize pfijem nelze vybrat v hotovosti, bude vydana poStovni
poukazka, na kterou je nutno vyznacit VS, pfedem dohodnuty s odd. Gcétarny. Pfijmy za
ukony a poplatky inkasované v hotovosti jsou odvadény denné s uvedenim VS na ucet
SMK, pfipadné do pokladen jakmile c¢astka pfesahne 1.000,- K& To neplati pro
zaméstnance MPK. Pokud pfipadne posledni pracovni den v mésici na pondéli nebo
stfedu, je nutné zajistit, aby byly do pokladny viozeny veSkeré pfijmy z pfisné
zuctovatelnych tiskopisu.

Pokud jsou tiskopisy pfedavany odborem tfeti osobé pro vybirani pfijmu, jsou pfedavany
oproti podpisu tfeti osoby. Na odbor jsou priibézné pfedavany ke kontrole vybrané pfijmy
a prehled pouzitych tiskopistu. Odbor odpovida za odvod vybranych pfijma do pokladny.

Clanek 5
Ceniny

Odbory eviduji tyto ceniny:
OE: kolky
OSR: vstupenky, darkové poukazky s hodnotou

OKS: stravenky pro vefejnou sluzbu

OSo: vstupenky, darkové poukazky s hodnotou, stravenky pro opatrované

MPK: stravenky, uniSeky

Clanek 6
Prijmy
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6.1

6.2

6.3

6.4

Veskeré ucetni predpisy na rozpoctové pfijmy jsou vyhotovovany na podkladé platnych vymeéra,
rozhodnuti a smluv. Kopie smluv, z kterych plyne do rozpoctu SMK pfijem, ktery neni evidovan
odborem v programu "Poplatky" (pFijmy), je povinen odbor zasilat na OE.

Evidence v programu Poplatky

V programu Poplatky jsou evidovany pfedpisy a Uhrady pfijmu, které jsou vyméreny na zakladé
platnych rozhodnuti a vyméru. Odbor je povinen bez zbyteéného odkladu zapsat predpis pfijmu
do programu Poplatky. Evidence pfedpisu pfijmu za pfisludny mésic musi byt uzaviena dle
terminu uvedeného v Harmonogramu meési¢nich ucetnich zavérek, ktery Odd. uétarny sestavuje
aktualné pro kazdy rok. Odd. uctarny kazdy mésic vystavuje interni u¢etni doklad — PFedpisy
poplatkdl — pfehled o vloZzenych predpisech u jednotlivych druht poplatki za cely mésic, tento
zasila na jednotlivé odbory k odsouhlaseni a doplnéni podpisu zodpovédného zaméstnance
a prikazce.

Evidence prijmt v programu Kniha vydanych faktur (KDD FENIX)

V programu KDD budou vystavovany faktury na pfijmy podle platné uzavienych smluv mimo
pfijm{, na které jsou vystavovany splatkové a platebni kalendare. Faktury budou vystavovany
napfiklad na najemné, vécna bfemena, prodej pozemku, za pronajem pozemkd, refakturace
sluzeb.

Evidence v programu Bytova agenda

V programu Bytova agenda jsou evidovany predpisy a Uhrady pfijmu z najmu tzv. Bytového fondu
— byty, nebytové prostory, garaze. Dale jsou zde evidovany pfredpisy zaloh na sluzby jednotlivym
najemcum a jejich uhrady, predpisy pfeplatkl a nedoplatkCi z vydcétovani téchto sluzeb. Na
zakladé neuhrazenych pohledavek tykajicich se oblasti Bytového fondu jsou zde evidovany
pfedpisy a Uhrady sankci a soudnich nakladu.

Oddéleni uctarny vydava Metodiku pro uctovani Bytového fondu, kde jsou stanoveny postupy
Gctovani, terminy predavani podkladu pro zauétovani predpisli a plateb, terminy vyuétovani
sluzeb a zauctovani o rekapitulaci vyuctovani.

6.5 Odbory spravuji rozpoc¢tové pfijmy dle své naplné Cinnosti a jsou povinny ucinit vSechna opatfeni

6.6

7.1

7.2

7.3

potfebna k jejich pfesné identifikaci, zejména pouzit VS a SS. Odbory odpovidaji za v€asné
a fadné stanoveni pfedpisd, jejich v€asné vymahani a jejich inventarizaci.

Pfislusny odpovédny zaméstnanec odboru, ktery provede vySe uvedené Ukony je osobou
odpovédnou za ucetni pfipad a na dokladu uvede svuj podpisovy zaznam a datum vyhotoveni
dokladu.

Clanek 7
Doklady k platovému ucéetnictvi

Zameéstnanci MMK jsou povinni pfedkladat odd. lidskych zdroji neprodlené doklady prokazujici
prekazky v praci na strané zaméstnance.

Zameéstnanci MPK jsou povinni predkladat useku lidskych zdroji neprodiené denni evidenci
dochazky, dovolenky a doklady prokazujici pfekazky v praci na strané zaméstnance.

Zameéstnanci v MMK jsou povinni pfedkladat odd. lidskych zdroji a zaméstnanci v MPK useku
lidskych zdroju nejpozdéji prvni pracovni den nasledujici po skon€eni kalendafniho mésice
veSkeré podklady pro zpracovani a vyplatu platd, jeho slozek, odmén za pracovni pohotovost,
odmén ¢lenim ZM, penézitych plnéni pfedsedim a ¢lenim komisi rady a vyborl ZM, odmén
z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a srazek z téchto pfijmud, podklady pro
zpracovani mimoplatovych prostfedk( a penézitych i nepenézitych plnéni ze socialniho fondu.
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8.1

8.2

8.3

8.4

8.5
8.6

8.7

8.8

9.1

Clanek 8
Podpisova prava

Opravnéni podepisovat provadéni operaci s prostiedky na bankovnich uctech pfislusi pouze
osobam s dispozi¢nim pravem na zakladé vyhotovenych podpisovych vzor( u penéznich ustavu.

Dle zakona o finanéni kontrole primator SMK jako vedouci organu vefejné spravy pro provadéni
pfedbézné fidici kontroly povéfuje:

- pfikazce operaci: tj. vedouciho odboru nebo feditele MPK nebo jeho povéfeného zastupce, ktery
odpovida za nafizeni a schvaleni U¢etniho pfipadu, za kompletnost vyplnénych Gdaji na
privodce, spravnost operace ve vztahu k dodrzeni pravnich pfedpist a opatfeni pfijatych organy
SMK,

- spravce rozpoctu: jednotlivé zaméstnance odborl k podepisovani Uéetnich dokladu, na kterych
stvrzuji svym podpisem, Ze vydaj v celém rozsahu provéfil a schvalil z hlediska rozpo¢tového
kryti, zda je v souladu se schvalenym nebo upravenym rozpoctem, v&etné kontroly spravného
uvedeni polozek zavazné rozpoctové skladby,

- hlavni U&etni: vedouci odd. uétarny nebo jinou povéfenou ucetni tohoto oddéleni.

VySe uvedena povéfeni se vyhotovuji dle vzoru uvedeného v pfiloze €. 1 této Smérnice a slouzi
zaroven jako podpisové vzory.

Vedouci odborli a feditel MPK povérfuji dle vzoru uvedeného v pfiloze ¢. 2 této Smérnice
zaméstnance odborld a MPK k ovéfovani skute¢nosti souvisejicich s veSkerymi ucetnimi pfipady
a podepisovanim za vécnou a ¢iselnou spravnost Ucetnich dokladu.

Prislusny povéfeny zameéstnanec je osobou odpovédnou za pfislusny ucetni pfipad a na u¢etnim
dokladu uvede vzdy svij podpisovy zaznam dle podpisového vzoru a dale datum vyhotoveni
dokladu.

Povérfeni ¢i odvolani pfislusného povéfeného zaméstnance je odbor povinen ihned dorugit OE.

Doklady tykajici se fond( zfizovanych ZM podepisuji primator nebo naméstek primatora
a pfislusny vedouci odboru v souladu se zfizovacimi listinami fondd. U fondl zfizenych podle
zakona €. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech pfislusné doklady podepisuje vedouci OE.

Podepisovani finanéniho vykazu o pInéni rozpoctu, vykaz( rozvaha, pfiloha, vykazu zisku
a ztraty, pfehled o penéznich tocich, pfehled o zménéach vlastniho kapitalu k ucetni zavérce
pfislusi primatorovi, v pfipadné jeho nepfitomnosti naméstkovi primatora uréenému ZM
zastupovanim primatora v dobé nepfitomnosti.

Podpisy zaméstnanct na ucetnich dokladech musi byt shodné s podpisovym vzorem, za
shodnost odpovida vedouci odboru. V pfipadé organizanich nebo personalnich zmén vedouci
odboru a Feditel MPK vyhotovi nové povéfeni, pfipadné vyhotovi odvolani povéfeni. Jednotliva
povéfeni a jednotlivé podpisové vzory dle této Smérnice se vyhotovuji dvojmo, jeden original je
zalozen na OE. V pfipadé, Ze zména ve vykonu a rozsahu dispozi¢niho opravnéni povéfenych
zaméstnancu nebude OE oznamena véas, uhrady nebudou provadény.

Clanek 9
Zasoby, dlouhodobé a kratkodobé pohledavky, podrozvahové uéty

Ugtovani o pofizeni a Ubytku zasob se provadi podle zplsobu B, tzn. v prib&hu G&etniho obdobi
se slozky pofizovaci ceny nakupovanych zasob Uctuji pfimo do nakladl a vede se prubézné
skladova evidence, aby bylo mozno Zzjistit a prokazat stav zasob v pribéhu uéetniho obdobi
(napfiklad na skladovych kartach, v datovych souborech pocita¢e apod.). Jde-li o evidenci zasob
pohonnych hmot pro sbory dobrovolnych hasicl, povéfeny zameéstnanec v pribéhu roku provadi
pribézné v pofizovacich cenach evidenci pfijmd a vydaju zasob pohonnych hmot. Inventarizaci
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9.2

9.3

fyzicky zjiSténych zasob pak provede v hmotnych jednotkach (v litrech) a v penéznich jednotkach
posledniho nakupu.

O nakupech materialQ, které jsou bezprostfedné spotfebovany a jsou pofizovany v mnozstvi, jenz
se spotifebuje v kratkém Case, neni u¢tovano na uctech zasob, ale pfimo do spotieby.

Na odborech je povinné vedena evidence o nakupovanych zasobach materialu a zbozi u téchto
druht:

- Pohonné hmoty pro jednotky sborl dobrovolnych hasi¢l

- Publikace vydané SMK uréené k propagaénim ucellim a k prodeji

- Propagaéni materialy

- Upominkové predméty

- Vystrojni ¢asti u MPK

- Zulové desky na kolumbaria

- Cipy pro najemniky bytového fondu ke vstupnim dvefim a vytahtim
- Psi

Nakup odbornych publikaci pro pracovni Ucely je u¢tovan pfimo do naklad( a dalsi evidence se
nevede.

Ocenovani zasob:

Zasoby se oceni pofizovaci cenou, tj. cenou, za kterou byly zasoby pofizeny véetné nakladd
s pofizenim souvisejicich (zejména pfeprava, provize, clo a pojistné). Soucasti nejsou uroky
z Uvéru a puljcek poskytnutych na jejich pofizeni. Zasoby pofizené bezplatné, pfebytky zasob se
oceni reprodukéni pofizovaci cenou.

PFi vyfazovani nepouzitelnych zasob se postupuje obdobnym zplsobem jako u vyfazovani
majetku, tzn. spravce zasoby (odpovédny odbor) zpracuje material do Likvidaéni komise (blize
¢lanek 7 Smérnice pro hospodareni s majetkem).

Pohledavky se Cleni podle sjednané doby splatnosti od OUUP na kratkodobé a dlouhodobé.
Kratkodobé pohledavky jsou ty, jejichz sjednana nebo stanovena doba splatnosti je kratSi nez
1 rok véetné.

Dlouhodobé pohledavky jsou ty, jejichZ sjednana nebo stanovena doba splatnosti je delSi nez
1 rok.

Pohledavky se oceriuji:
- jmenovitou hodnotou,
- pofizovaci cenou u pohledavek nabytych postoupenim.

PFijmy jsou evidovany v programech KDD nebo Poplatky a nasledné na pohledavkovych uctech
v Udetnictvi Fenix. Udaje o jednotlivych Ghradach vkladaji zaméstnanci OE.

Vraceni preplatkl a pfipadnych mylnych plateb se provadi platebnim poukazem v programu KDF.
Platebni poukazy pro vraceni preplatkl u pohledavek vytvofi spravce pohledavky. V pFipadé
pohledavek pfedanych k vymahani na OO, OE provede spravce pohledavky vytvoreni platebniho
poukazu na vratku dle pisemné instrukce vymahajiciho odboru (OO, OE).

Pohledavky nebo zavazky z titulu zplsobenych mank a $kod na majetku vznikaji ke dni, kdy je
znama vySe Skody. Spravcem je pfislusny odbor. Zavazky vuci dodavatelim jsou evidovany
v programu KDF a dale v Uc€etnictvi. Ostatni zavazky se sleduji v ucetnictvi.

Dojde-li k rozvahovému dni k pfechodnému snizeni hodnoty obéznych aktiv, budou k témto
aktivdm tvofeny opravné polozky v souladu s ucetnimi metodami vymezenymi ve vyhlasce
410/2009 Sb., a prislugnych CUS s pfihlédnutim k hladiné vyznamnosti nastavenou pro jednotlivé
druhy Gcetnich pfipadu.
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9.4

Podrozvahové ucty

Na podrozvahovych uétech uctuje ucetni jednotka vzdy na stranu MD kazdého syntetického uctu
v pfipadé, kdy se jedna o podminénou pohledavku ve smyslu aktiva a na stranu DAL kazdého
syntetického udtu v pfipadé, kdy se jedna o podminény zavazek ve smyslu pasiva.
Zasady ucétovani:

a) Evidovana skute€nost neni soucasti rozvahy,

b) Evidence je vhodna z divodu ziskani informace

c) Pokud neniv textu u jednotlivych uc¢etnich skupin stanoveno jinak, zavedeni u¢etniho
pfipadu na podrozvahu je u¢tovano k rozvahovému dni bézného roku
(tedy k 31.12.) na zakladé vystaveného u€etniho dokladu odborem (spravcem)

d) Okamzik oduc¢tovani z podrozvahy je k okamziku zauc¢tovani v rozvaze, nebo
k okamziku zaniku skutec¢nosti (zanik podminéného zavazku nebo pohledavky).
O oductovani ucetniho pfipadu je tedy uétovano pribézné na zakladé vytvoreného
dokladu odborem (spravcem)

e) Pokud neni v textu u jednotlivych ucetnich skupin stanoveno jinak, je pro ucetni
pfipady k zauc¢tovani na podrozvahu stanovena hranice vyznamnosti 30 000,- K& pro
jednotlivy titul

f)  OUUP je rozvahovy den bézného roku, pokud neni u jednotlivych u€etnich skupin
stanoveno jinak

Ugtova skupina 90 — Majetek Ggetni jednotky

SU 901 Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek - (PC od 300 do 5 000 K&) — majetek potizeny
do 31.12.2012

SU 902 Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek - (PC od 300 do 3 000 K&) — majetek pofizeny
do 31.12.2012

SU 905 Vyrazené pohledavky

Na tomto uctu se zachycuji odepsané pohledavky nesledované dale na rozvahovych Uétech, a to
v pfipadech, kdy existuje vysoka mira pravdépodobnosti, Ze pohledavka bude dluznikem ¢&i jinou
osobou v budoucnu uhrazena. Jedna se napf. o pohledavky, pfi jejichz vymahani muze dluznik
namitnout promi¢eni, dale pohledavky, na které zanikl pravni narok, ale za zmény podminek je
mozné pInéni napf. v ramci insolvenéniho, ¢i dédického Fizeni

SU 909 Ostatni majetek

Evidence napf. majetku ve vlastnictvi mésta pfedany k hospodareni pfispévkovym organizacim,
materialu civilni ochrany, majetku ve vypujcce. Neplati zde hladina vyznamnosti.

Ugtova skupina 91 — Kratkodobé podminéné pohledavky z transferd a kratkodobé podminéné
zavazky z transfer(

Na t&chto Gtech bude uétovano v souladu s CUS &. 703. Jedna se o G&tovani o predpokladaném
prijeti nebo poskytnuti kratkodobého zahrani¢niho transferu nebo o pfedpokladaném pfijeti nebo
poskytnuti kratkodobého jiného transferu.

- U poskytovanych transfert se Uc¢tuje o schvalenych transferech k rozvahovému dni
(k 31.12.) dle hladiny vyznamnosti , tj. 30 tis. K& za jeden titul

- U pfijatych transfert se uctuje priibézné a o kazdém transfert bez ohledu na jeho vysi
Ugty skupiny 92 - Podmin&né pohledavky z ddvodu uzZivani majetku jinou osobou.
Ugty skupiny 93 a 94 — Dal$i podmin&né pohledavky
- Budouci pohledavky z uzavienych smluv

- Podminéné pohledavky z kupnich smluv na prodej dlouhodobého majetku
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- Pohledavky ze smluv o smlouvach budoucich na prodej dlouhodobého majetku, pokud nejsou
pfedmé&tem rozvahy

- Rozpoctové uréeni dané — predpokladané darnové pfijmy

Ugty skupiny 95 — Dlouhodobé podmin&né pohledavky z transferi a dlouhodobé podminéné
zavazky z transfer(

Na t&chto Gétech bude udtovano v souladu s CUS &. 703. Jedna se o Gétovani o predpokladaném
prijeti nebo poskytnuti dlouhodobého zahrani¢niho transferu nebo o pfedpokladaném pfijeti nebo
poskytnuti dlouhodobého jiného transferu.

- U poskytovanych dlouhodobych transferll se uctuje o schvalenych transferech
k rozvahovému dni (k 31.12.) dle hladiny vyznamnosti , tj. 30 tis. K& za jeden titul

- U pfijatych dlouhodobych transfer(i se Uc¢tuje pribézné a o kazdém transferu bez ohledu
na jeho vysi

Ugty skupiny 96 — Podminéné zavazky z diivodu uzivani ciziho majetku

SU 961 a 962 zavazky z operativniho leasingu

O leasingu je u¢tovano priibézné, a to o leasingu v jakékoli vysi — neplati zde hladina vyznamnosti
OUUP - k datu prijeti splatkového kalendare, vyrazeni prubézné

Uty skupiny 97 a 98 — Dal$i podmin&né zavazky

SU 971 a 972 - Podminéné zavazky ze smluv o pofizeni dlouhodobého majetku

- Budouci zavazky ze smluv na pofizeni dlouhodobého majetku, pokud nejsou pfedmétem
rozvahy v pfipadé vyznamnych hodnot budouciho o&ekavaného dodaného plnéni.

- Budouci kupni smlouvy
SU 973 a 974 - Podminéné zavazky z jinych smiuv
Ugtova skupina 99 — Ostatni podminéna aktiva a ostatni podminéna pasiva a vyrovnavaci Uéty

SU 991 az 994 Ostatni podminéna aktiva a pasiva

Clanek 10
Dani z pridané hodnoty

10.1 V souladu se zakonem o DPH je SMK od 1. 4. 2009 platcem DPH. V roce 2009 bylo uplatfiovano
Ctvrtletni zdanovaci obdobi, od ledna 2010 pak mési¢ni zdanovaci obdobi.

10.2 OE:
- metodicky Fidi ostatni odbory v oblasti DPH, za timto ucelem vydava Metodicky pokyn k DPH,
- stanovi obecny koeficient pro uplatnéni kraceného naroku na odpocet dané,
- kontroluje a ovéfuje darnové doklady,
- UCtuje o DPH na uctu 343,
- vede dafiovou evidenci pro potfeby zpracovani danovych pfiznani,

- provadi Upravy a vyrovnani dané dle zakona o DPH u dlouhodobého majetku a jeho technického
zhodnoceni.

10.3 Odbory jsou povinny:

- ovéFovat, zda je subjekt platcem DPH na internetovych strankach Ministerstva financi CR,
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- projednat s OE zamér poskytnout v ramci ekonomické ¢innosti bezuplatné pinéni,
- vystavovat fadné a v¢€as dariové doklady,

- pfifadit spravné kédy DPH k pfedpisu plnéni na vystupu (zdanitelné nebo osvobozené pinéni
bez naroku na odpocet dané),

- kontrolovat spolehlivost partnera (platce) dle postupu uvedeného v Metodickém pokynu k DPH,
- dodrzovat aktualni metodicky pokyn vydany OE uvefejnény na portale MMK,

- v pfipadé danovych dokladli s prenesenou danovou povinnosti doplnit vysi DPH a dopsat
2. fadek na prlvodce,

- u smluv, ze kterych bude vyplyvat pro SMK pfijem z ekonomické innosti, kde nebude vystaven
danovy doklad, odevzdat nejpozdéji do 10 dnG po skonéeni mésice na OE prehled téchto
uskuteénénych pInéni (napf. prodej bytl, koupaliste,...).

Odbory jsou dale opravnény:

- stanovit dalSi pravidla pro neuplatnéni kraceni dané na vstupu u nevyznamnych ¢astek v ramci
vyjimek uvedenych v metodickém pokynu tykajicim se DPH,

- stanovit specialni rezim uplatnéni kraceného naroku na odpocCet dané pfi nakupech pro
ekonomickou ¢innost i vykon vefejné spravy, popf. pro bezuplatna plnéni.

10.4 O dani z pfidané hodnoty v rezimu pfenesené danové povinnosti se bude uctovat pfes polozku
8901, dan se bude vykazovat na stejné polozce jako zaklad danég, a to i v pfipadée, ze ucetni
jednotka bude mit narok na odpocet.

Clanek 11
Ucetni metoda - ¢asové rozliSeni nakladii a vynosti

11.1  Zauctovani na ucty ¢asového rozliSeni nakladd a vynos( bude provadéno u nakladd a vynosu
vztahujicich se k jinému u€etnimu obdobi, Pokud neni v textu u jednotlivych G€etnich skupin
stanoveno jinak, je pro Ugetni pfipady k zaudtovani o ¢asovém rozlieni (SU 381,383,384,385)
stanovena hranice vyznamnosti 5 000,- K& pro jednotlivy titul.

V souvislosti s konkrétni operaci se ¢asové rozliSuji naklady a vynosy, pokud je pfikazci operace
znam:

- UcCel vynalozené Castky,
- vyse Castky,
- obdobi, ke kterému se vztahuje.

11.2 Naklady a vydaje, které se tykaji budoucich obdobi, budou ¢asoveé rozliSovany ve formé:

a) SU 381 - naklady pFistich obdobi (Ghrady v b&Zzném roce tykajici se nasledujiciho roku),
napf.:

- najemné uhrazené dopredu na dalSi rok
- Uhrada mimofadné leasingové splatky

- pojistné hrazené na obdobi, kdy obdobi pojistného neni shodné s kalendarnim
rokem (pravidelné se opakujici pojistné, kde neni velka odchylka — se Casové
nerozliSuje)

- pausaly servisnich sluzeb,

- pausaly technické podpory apod. (na jiné obdobi, nez je kalendaini rok)

- najmy dila v€etné softwarovych programu

b) SU 383 - vydaje ptistich obdobi
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- vyuctovani pokladen - paragony na vydaje s datem pfedchoziho roku, uhrazeny
v pokladné v nasledujicim roce, napf.:
- cestovné (je znama prfesna castka)

- nevyfakturované dodavky (je zndma pfesna Castka), faktury s datem vystaveni a
s datem uskute€néni zdanitelného pInéni vlednu nasledujiciho roku, ale
nakladové patfici do daného roku — zde odbory vystavi interni Ucetni doklad
k zauctovani nakladd do spravného Ucetniho obdobi (k 31.12.)

- Uroky z pfijatych avéru
11.3 Vynosy a pfijmy, které se tykaji budoucich obdobi, budou asové rozliSovany ve formé

a) SU 384 - vynosy pristich obdobi, napt.:
- pfedplacené najemné najemniky
- uhrady na pInéni dal$iho roku pred splatnosti nebo dle smluv
- pausalni platby (jiné obdobi nez kalendarni rok)
- mistni poplatky pfijaté v daném roce na pfristi rok

b) SU 385 - pfijmy pistich obdobi
- vyuctovani v pokladné - napfiklad trzby pfedany do pokladny v nasledujicim

obdobi

Z davodu malého informaéniho pfinosu a velké pracnosti nebudou ¢asové rozliSovany tyto
naklady a vynosy:

- vynosy za najmy hrobovych mist,

- naklady, které se kazdoro¢né opakuji (napf. pojisténi, predplatné periodik,
najemné apod.),

- naklady na pofizeni drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,

- naklady na 8koleni a seminafe (je realizovano jako pribézna pfiprava
zaméstnancu, nejde o polozky vyznamné)
11.4 Dohadné ucty

Dohadné ucty Uzce souvisi se smyslem zauctovani ¢asového rozliSeni — v pfipadé dohadnych
uctl je prikazci operace znam titul plnéni, ale neni znama pfesna vyse Castky, pfipadné obdobi
Cerpani. Pfi stanoveni vySe dohadného uctu se vychazi napf. ze smlouvy, dohody, dodaciho listu,
vy8e odbéru, vySe zaloh apod. Pfipadny rozdil mezi skute€nou vysi plnéni a dohdnym uctem se
zauctuje do obdobi, ve kterém dojde k vypofadani operace (pfijeti €i vystaveni faktury, vyporadani
dotace apod.).

SU 388 - Dohadny uget aktivni

- transfery - pohledavky za rozpocty a z jinych vztahG pokud vznikly naroky, ale neni znama
skute€na vyse pInéni nebo je jinym zpisobem zpochybnitelna vySe pInéni

- neni pfesné znama vysSe vynosu — napf. odhad pInéni pojistovny za Skodu,
- smluvni sankce, v pfipadé, Ze je vysoka pravdépodobnost, Ze tyto sankce budou skutecné

vyméfeny a sankcionovanou osobou akceptovany a uhrazeny — napf. odmeéna za zpétny odbér
a vyuziti obald, elektrozafizeni, aj.

SU 389 - Dohadny udet pasivni
- transfery,
- nevyfakturované naklady na pofizeni dlouhodobého majetku po zavedeni majetku do uzivani

- nevyuctované naklady spadajici do pfislusného ucetniho obdobi
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- odhad dané z pfijmu pravnickych osob (za obec)

- v pfipadé, Ze byl k 31.12. u¢tovan dohad na naklady minulého roku, je nutné, aby odbor uved|
na vyuctovaci fakture v textu ¢astku v K& k oductovani z uctu 389 a uctu 314 (zalohy dodavateli
v pfedchozim roce). Zaroven pfipoji opis Ucetnich dokladud, kterym byly zalohy zaucétovany,
pfipadné pfipoji vytvofeny seznam s Cisly uéetnich dokladu, kterymi byly zalohy zauc¢tovany.

11.5 Odbory jsou povinny pro v€asné zpracovani nakladl a vynosu do Ucetni zavérky (k 31.12.):

- vystavit fakturu v KDD do 15. 1. nasledujiciho roku na poskytnuta plnéni bézného roku
(uskute¢néna do 31.12.),

- zajistit, aby dodavatelé vystavili a zaslali SMK do 20.1. nasledujiciho roku faktury za dodavky za
pinéni uskuteénéna do 31.12.,

- kniha doslych faktur za prosinec pfedchoziho kalendarniho roku se uzavira ke dni stanoveném
v Harmonogramu zavérky roku, ktery vyhotovuje kazdy rok odd. uctarny a tento Harmonogram
je zvefejnén na Portale MMK.

V pfipadé, Zze do data, stanoveném v Harmonogramu zavérky roku, nebudou doruceny
dodavatelské faktury, pfislusny odbor je povinen dat prouctovat dohadnou polozku nakladu
investiéniho i neinvestiéniho charakteru (SU 389) b&zného roku, na které bude mit odbor dodaci
listy, pfedavaci protokoly, vyfizené objednavky a dalSi smluvni podklady. Tyto doklady musi byt
dorucéeny jednotlivymi odbory na OE s internimi i¢etnimi doklady k zau¢tovani ¢asového rozliSeni
v terminu stanoveném v Harmonogramu zavérky roku.

Casové se budou rozliSovat vzdy pFijaté dotace bez finanéniho vypofadani na vice Gdetnich
obdobi - ptes SU 384 (vynosy pfistich obdobi).

Interni doklad se vyhotovuje na zau&tovani dohadné polozky pasivni u poskytovanych zaloh, které
se vyuctovavaji v nasledujicim obdobi a zaroveh do doby vyudtovani dochazi ke spotiebé
elektfiny, plynu, tepla, vodného a sto¢ného.

Dohadna polozka bude stanovena pfesné na zakladé odectu z pfislusného méficiho zafizeni
k 31.12. Pokud odecet nebude proveden pak ve vysi zalohy v pfipadé placeni mésicnich zaloh,
v pfipadé, Ze jsou zalohy placeny &tvrtletné nebo pololetné, provést vypocet alikvotni vySe zalohy,
ktera bude zauc¢tovana na dohadnou polozku.

Clanek 12
Ugetni metoda - opravné polozky k pohledavkam

12.1  Opravna poloZka vyjadfuje pfechodné sniZzeni rozvahové hodnoty pohledavky.

12.2 Opravna polozka k pohledavce se tvofi ve vysSi 10 % za kazdych ukonéenych devadesat dnl po
splatnosti dané pohledavky. Opravné polozky budou tvofeny vzdy az k rozvahovému dni f{j.
k 31.12.rozdilem mezi kone€nym stavem predchoziho roku a stavem k 31.12. bézného roku.

12.3 SMK tvofi opravné polozky k pohledavkam, které jsou v G&etnictvi vedeny na SU:
Uget opravnych polozek
311 - odbératelé - SU 194
377 - ostatni kratkodobé pohledavky - SU 199
469 - ostatni dlouhodobé pohledavky - SU 149
315 - jiné pohledavky z hlavni &innosti - SU 192
12.4 Opravné polozky podle § 65 odst. 4 vyhlasky €. 410/2009 Sb. SMK nebude tvofit.
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12.5

12.6

12.7

12.8

Pokud je pohledavka po splatnosti a je nové uzavien splatkovy kalendar, ve kterém jsou uvedeny
nové splatnosti - v tomto pfipadé se pohlizi na pohledavku jako na pohledavku ve splatnosti
a vytvofena opravna polozka bude zruSena.

Odbory jsou povinny vyhotovit interni uCetni doklad k =zauctovani opravnych polozek
k pohledavkam k 31.12.

Odbory jsou povinny provadét inventuru opravnych polozek k pohledavkam k rozvahovému dni,
ti. k 31.12. P¥i inventarizaci bude provéfovano, zda existuje nadale duvod k tvorbé opravné
polozky a vySe opravné polozky.

Opravna poloZka bude zruSena v pfipadé, kdyZ dojde k uhradé pohledavky, k jejimu zaniku jinak
nez Uhradou. Opravna polozka bude zruSena i v pfipadé odpisu pohledavky z divodu jejiho
proml&eni, promleci doby jsou stanoveny pfisluSnymi pravnimi pfedpisy. V pfipadé, ze existuje
vysoka mira pravdépodobnosti, Ze odepsana pohledavka bude uhrazena dluznikem, ¢i jinou
osobou, pak bude rozvahova hodnota pohledavky zachycena v podrozvahové evidenci na uctu
905.

Clanek 13
Ucetni metoda rezervy

13.1 P¥i tvorbé a pouziti rezerv vychazi Gcetni jednotka ze zakona ¢&. 593/1992 Sb., o rezervach pro
zjisténi zakladu dané z pfijma, zakona o Ucetnictvi, zakona &. 593/1992 Sb. a vyhlasky
€. 410/2009 Sb.

13.2 Rezerva smi byt pouzita pouze na vydaje, na které byla plivodné vytvorena.

13.3 Rezervy Ize rozlisit na:

a) Rezervy "zakonné" dle zakona €. 593/1992 Sb.
Jednotlivé odbory pfedavaiji podklady OE na vytvoreni tzv. zakonnych rezerv. K témto
rezervam lze zaradit zejména rezervu na opravy dlouhodobého majetku, rezervu na
péstebni ¢innost, rezervu na odbahnéni rybnika, rezervu na rekultivaci skladky apod.).
Tuto rezervu lIze vytvofit na majetek, ktery slouzi k dosazeni pfijmi. Majetek, ke
kterému je rezerva vytvofena, musi byt ve vlastnictvi SMK. Rezerva se netvofi na
béznou opakujici se opravu a na technické zhodnoceni. Minimalni doba tvorby
rezervy jsou 2 roky, penézni prostiedky této rezervy jsou ukladany na zvlastni, pro
tuto rezervu zalozeny, vazany ucet. VySe rezervy je stanovena odpovédnym odborem
- vedoucim odboru - na zakladé predlozenych podkladd (napf. cenova nabidka).
b) Rezervy "ostatni" (pravni spory, rizika, restrukturalizace, apod.)
Jednotlivé odbory ¢&tvrtletné vyhodnoti mozna rizika a pfedaji navrh na tvorbu rezervy
OE. Pfehled mozZnych rizik a odpovédnosti je pro pfehlednost zpracovan do tabulky:
Druh rizika Odpovédnost Tvorba, pouziti, rozpusténi Ocenéni
Pravni spory Oddéleni pravni | Odpovédna osoba pravidelné — Ctvrtletné — predklada Odhad na
seznam sporu (i potencialnich), vy€isluje maximalni vysi zakladé
Skody a stanovuje jeho dle subjektivniho odhadu podanych
pravdépodobnost negativniho vysledku pro SMK. Kone¢na informaci
vySe rezervy — na zakladé vyse uvedenych podkladt — pravnikem
vedouci ekonomického odboru
Rizika v oblasti Oddéleni pravni | Odpovédna osoba pravidelné — ¢tvrtletné — predklada Odhad na
spravnich Fizeni seznam sport (i potencialnich), vy¢isluje maximalni vysi z&kladé kontroly
(spory tykajici se Skody a stanovuje jeho dle subjektivniho odhadu
pokut a odvodu pravdépodobnost negativniho vysledku pro SMK. Kone¢na
FU)
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vySe rezervy — na zakladé vyse uvedenych podklad( —
vedouci ekonomického odboru
Budouci naklady | Jednotlivé Zavazek k vraceni ¢asti vynosu pfi spinéni smluvnich Odhad %
k sou€asnym odbory podminek (napf. rizné slevy) Gcastnikd smluv,
vynosiim které podminky
splni= odhad
budoucich
vyplat
Restrukturalizace | Odd. lidskych Zavazek z odstupného, rezerva na pfipadné pracovnépravni | Odhad na
zdrojl soudni spory, apod. zakladé planu
restrukturalizace
Sanace Odbor stavebni | Odhad vy$e nakladt na odstranéni ekologické zatéze — Odhad na
ekologickych a zivotniho naklady vzniknou napf. na zakladé vynosu z pronajmu zakladé
zatézi prostredi pozemku dostupnych
informaci,
pfipadné
kalkulace
13.4 Jednotlivé rezervy podléhaji inventarizaci k 31.12. bézného obdobi.

13.5

14.1

14.2

14.3

15.1

Rezerva je tvofena v pfipadég, Ze jednotlivy titul €ini alespori 100 tis. K.

Clanek 14
Pomocny analyticky prehled, konsolidace statu

Statutarni mésto Karvina je vybranou uGcetni jednotkou a na zakladé ustanoveni § 77 vyhlasky
€. 410/2009 Sb. a § 3a vyhlasky ¢. 383/2009 Sb. ma povinnost pfedavat pro u¢ely monitorovani
a fizeni vefejnych financi Pomocny analyticky pfehled (dale jen ,PaP*). Rozsah jednotlivych ¢asti
PaP a terminy jejich pfedavani do centralniho systému G&etnich informaci statu (dale ,CSUIS®)
stanovi pfilohy €. 2a a 2b vyhlasky ¢. 383/2009 Sb. Pro Uplné a spravné zpracovani téchto vykazu
jsou odbory (spravci) povinny doplnit do ucéetnich dokladl potfebné informace pro spravné
zauctovani PaP, a to dle pozadavk( oddéleni uctarny, které vykazy PaP za Statutarni mésto
souhrnné zpracovava.

Statutarni mésto Karvina ma na zakladé vyhlasky €. 312/2014 Sb. povinnost pfedavat vykazy pro
ucely konsolidace statu. Pro uplné a spravné zpracovani téchto vykazl jsou odbory (spravci)
povinny do ucetnich dokladd doplnit potfebné informace dle pozadavku oddéleni uctarny, které
vykazy za Statutarni mésto zpracovava. V pfipadé vykazu Seznam ucetnich jednotek patficich
do dil¢iho konsolidaéniho celku staru jsou odbory povinny uvést veSkeré pozadované informace
do tabulky, kterou zasila Oddéleni uctarny a na zakladé které nasledné zpracovava vykaz.

Statutarni mésto Karvina stanovuje pro potfeby vykazu Seznam uéeclnich jednotek patficich do
diléiho konsolidaéniho celku statu hladinu vyznamnosti pro odsouhlaseni vzajemnych
pohledavek a zavazku mezi konsolidovanymi jednotkami statu na 10 000 tis. K& v pfipadé
pohledavek a 10 000 tis. K& v pfipadé zavazku.

Clanek 15
Mési€ni uéetni uzavérka a ro€ni u€etni zavérka k 31. 12.
Odbor ekonomicky vydava pisemné pokyny "Harmonogram meésiéni ucetni uzavérky"
a "Harmonogram roc¢ni ucetni zavérky" kterymi jsou odbory povinny se fidit. Tyto harmonogramy
jsou umistény na iPortale OE - sdéleni celému MMK - oddéleni uétarny.

Statutarni mésto Karvina — Méstska policie Karvina
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Clanek 16
Hladina vyznamnosti

V souladu s ustanovenim odstavce 5.6 CUS 701 jsou v urgitych kapitolach této smérnice
stanoveny hladiny vyznamnosti pro zachyceni vymezenych uUcetnich pFipadd v ucetnictvi.
V pfipadé, Ze vymezeny ucetni pfipad nedosahne nastavené hladiny vyznamnosti, nebude
o tomto uéetnim pfipadu uctovano.

Clanek 17
Pfechodna ustanoveni

17.1 Dlouhodoby majetek (SU 013, 018, 019, 021, 022, 028, 029, 031, 032, 036), svéreny
pfispévkovym organizacim, bude zauctovan na ucet 909, vZzdy k rozvahovému dni tj. k 31.12.na
zakladé inventurnich soupisu , které jsou pfispévkové organizace povinny pfedlozit OE nejpozdéji
k 20.1. nasledujiciho roku.

Clanek 18
Zavérecna ustanoveni

18.1 Pokud se v této Smérnici hovofi o obecné zavazném pravnim predpise ¢i vnitinim predpise SMK
¢i MMK, rozumi se tim vzdy pfFislusny pfedpis ve znéni pozdéjSich predpisu.

18.2 Tato Smérnice rusi Smérnici k zajiSténi postupld v Ucetnictvi a pfi nakladani s finanénimi
prostfedky schvalenou usnesenim Rady mésta Karviné €. 1349 ze dne 22. 04. 2020.

18.3 Tato smérnice byla schvalena Usnesenim Rady mésta Karviné &. ...... ze dne 01. 07. 2020
a nabyva ucinnosti okamzikem schvaleni.

PFilohy:

1. Vzor povéfeni

2. Podpisovy vzor pro zaméstnance odpovédného za vécnou a Ciselnou spravnost
3. Vyudtovani "Reprefondu” za odbor

4. Ciselné stanoveni ORJ

5. Opravny ucetni doklad

6. ldentifikace platby

Ing. Jan Wolf v. r.
primator

Ing. Luka$ Raszyk v. r.
naméstek primatora

Statutarni mésto Karvina — Méstska policie Karvina
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Priloha ¢. 1

................. VZOR
Primator
Karvina, dne ......
PovéfFeni
Ja niZze podepsany................... , primator mésta Karviné, IC 00297534, se sidlem Frystatska 72/1,

Karvina jako vedouci organu vefejné spravy dle ustanoveni § 2 pism. d) zakona ¢&. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve znéni pozdéjsich pfedpisl v ramci systému Fidici kontroly

povéfuji funkci pfikazce operaci / spravce rozpoctu / hlavni ucetni

ve smyslu ustanoveni § 26 odst. 1 pism. a) (nebo b) nebo ¢) — pismenko vybrat podle toho, o jakou
funkci se jedna viz vySe) zakona o finanéni kontrole

.................. (zde uvést, jméno prijmeni, , titul, funkci, sluzebni ¢islo zaméstnance)

Toto povéfeni je vydano na dobu urgitou od 1. 1. 201x do 31. 12. 201x a je platné pro Odbor
................... Magistratu mésta Karviné a je zarover podpisovym vzorem.

primator mésta

Toto povéfeni pfijimam:
V Karviné dne ..................

zde uvést jméno, pfijmeni, titul

Statutarni mésto Karvina — Méstska policie Karvina
Smérnice e k zajisténi postupl v Ucetnictvi a pfi nakladani s finanénimi prostfedky Strana 28/ 34



Ptiloha ¢. 2

statutarni mésto Karvina

Magistrat mésta Karviné

Odbor .......ccceenenne.
Organiza¢ni jednotka ¢&. ......
Platnostod ....... do..........

Podpisovy vzor

Vsouladu s § 11 odst. 1 pism. f) a § 33a odst. 4 zak. & 563/1991 Sb. o uletnictvi,
poveéfuje vedouciodborutyto zaméstnance odpovédné za vécnou a Ciselnou spravnost ucetnich
dokladt v rozsahu napliné ¢innosti odboru:

Jméno, pfijmeni zaméstnance Podpis

Jméno a pfijmeni a podpis
vedouciho odboru

Statutarni mésto Karvina — Méstska policie Karvina
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Pfiloha €. 3

statutarni mésto Karvina

Datum Popis
dokladu

Castka v Ké

Jméno, pfijmeni a podpis

Statutarni mésto Karvina — Méstska policie Karvina
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Pfiloha €. 4

Cislo ORJ Nazev odboru / oddé&leni Zkratka odboru
1 Odbor majetkovy OM
2 Odbor $kolstvi a rozvoje OSR
3 Odbor komunalnich sluzeb OKS
4 Odbor stz?)\;ce):tr;l’eziiivotniho 0SZP
7 Odbor ekonomicky OE
8 Odbor socialni 0OSo
11 Odbor organizacéni 0]0)
12 Odbor spravni (O]
13 Kancelaf primatora KP
14 Oddéleni lidskych zdroja oLz
15 Méstska policie Karvina MPK

Statutarni mésto Karvina — Méstska policie Karvina
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Priloha €. 5

Statutarni mésto Karvina Doklad ¢islo:
Frystatska 72/1
733 24 Karvina Frystat
Datum:
Interni ucetni doklad
Text:
Rozpoctova skladba

Cislo faktury nebo | CID CID Ghrady faktury
plateb. poukazu predpisu nebo plat.poukazu /ze

faktury /ze dne

dne Su|Au (Od [Pa |Sp|Po|2Zj| Uz [ Np | Or) | OrgC | Rozp | Ul | AuPAP | TZ | IcoAP | IcoTr DPH Ma dati Dal

V Karviné dne

V Karviné dne

V Karviné dne

V Karviné dne

V Karviné dne

Odpovédny zaméstnanec za vécnou

a Ciselnou spravnost

Podpis ptikazce operace

Podpis spravce rozpo¢tu

Hlavni uéetni

Zauctovala




Statutarni mésto Karvina
Frystatska 72/1
733 24 Karvina Frystat

Text:

Interni Gcetni doklad

Roz

poctova skladba

Doklad ¢islo:

Datum:

Su Au od

Pa

Sp

Po

Zj

Uz

Np

OrlJ

OrgC

Rozp

Ul

AuPAP

TZ

IcoAP

IcoTr

DPH

Ma dati

Dal

Text

V Karviné dne

V Karviné dne

V Karviné dne

V Karviné dne

V Karviné dne

Odpovédny zaméstnanec za vécnou

a Ciselnou spravnost

Podpis ptikazce operace

Podpis spravce rozpoctu

Hlavni Gcetni

Zauctovala
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Pfiloha Priloha €. 1. k usneseni RM Karviné €.1511
Priloha €. 1 k usneseni

Navrh na provedeni rozpoctovych opatieni
Udaje v K¢

text zdroje vydaje

Zapojeni 2. ¢asti dotace na realizaci projektu "Siteni pfiklad dobré praxe - ZS a MS Cihelni, Karvina " v
ramci Implementace strategie digitalniho vzdélavani ll, prioritni osy 3 Rovny pfistup ke kvalitnimu
predskolnimu, primarnimu a sekundarnimu vzdélavani Operacniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
(Uz 33063).

4 Prijaté transfery

411 Neinvesti¢ni prijaté transfery od verejnych rozpoctd Ustfedni Grovné | 1400 000,00|

311 Predskolni a zakladni vzdélavani
311 ucelové transfery 28 a MS - ZS a MS Cihelni - Projekt "Siteni prikladd
dobré praxe - ZS a MS Cihelni, Karvind" pro ZS a MS Cihelni

1400 000,00

Zapojeni dotace na realizaci projektu "Rozsiteni knihovniho fondu polské literatury s dlirazem na obnovu
zastaralého fondu naucné literatury pro vSechny vékové kategorie" v ramci programu Knihovna 21. stoleti
(Uz 34070).

4 Prijaté transfery

411 Neinvesticni prijaté transfery od verejnych rozpocta Ustfedni drovné 20 000,00

331 Kultura

331 Géelovy transfer pro Regiondlni knihovnu Karvina 1C: 00306355 -
Projekt "Rozsifeni knihovniho fondu polské literatury s dlirazem na
obnovu zastaralého fondu naucné literatury pro vsechny vékové
kategorie" pro RKK

20 000,00

Zapojeni prispévku na vytvoreni pracovnich pfileZitosti v rdmci vefejné prospésnych praci 2020

(Uz 13101).

4 Prijaté transfery

411 Neinvesticni prijaté transfery od verejnych rozpocta Ustfedni drovné | 33 000,00|

531 Bezpecnost a verejny poradek

531 Projekt - Verejné prospésné prace | | 33 000,00

Zapojeni dotace na realizaci projektu "Karvina-Asistent prevence kriminality" v ramci Programu prevence
kriminality na mistni Grovni 2020 (UZ 14032).

4 Prijaté transfery

411 Neinvesticni prijaté transfery od verejnych rozpocta Ustfedni drovné | 570 000,00|

539 Ostatni zalezZitosti bezpecnosti a verejného poradku

539 Projekt - Asistenti prevence kriminality | | 570 000,00

Statutarni mésto Karvina - Magistrat mésta Karviné
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Priloha
Priloha €. 1 k usneseni

text zdroje vydaje

Zapojeni dotace na realizaci projektu "Karvina - Forenzni znaceni jizdnich kol a invalidnich vozik(" v rdmci
Programu prevence kriminality na mistni Grovni 2020 (UZ 14032) a déle pFesun mezi zdvaznymi ukazateli
ve vysi spoluucéasti mésta na projektu.

4 Prijaté transfery

411 Neinvesti¢ni pfijaté transfery od verejnych rozpoctd Ustfedni Urovné | 27 960,00|

539 Ostatni zalezitosti bezpecnosti a verejného poradku

539 prevence kriminality -3500,00
539 Projekt - Forenzni znaceni jizdnich kol a invalidnich vozik( 31 460,00

Zapojeni dotaci pro prispévkovou organizaci Stfedisko volného ¢asu JUVENTUS, Karvin3, pfispévkova
organizace na thradu uznatelnych naklad(, které souvisi s organizaci okresnich a krajskych kol soutézi typu
A a B a organizaci okresnich a krajskych kol sportovnich souté&#i typu B vyhlaenych MSMT (UZ 133).

4 Prijaté transfery
412 Neinvesticni prijaté transfery od verejnych rozpoctld tzemni Grovné | 419 OO0,00|
323 Zakladni umélecké, jazykové a zajmové vzdélavani

323 Gcelovy transfer pro Stiedisko volného ¢asu JUVENTUS IC: 08385891
- Dotace na okresni a krajska kola souté?i typu A a B vyhlasenych MSMT 130 000,00
pro SVC Juventus

323 Gcelovy transfer pro Stiedisko volného ¢asu JUVENTUS IC: 08385891
- Dotace na okresni a krajska kola sportovnich soutéZi typu B 289 000,00
vyhlasenych MSMT pro SVC Juventus

Zapojeni finan¢niho daru od Gates Industrial Corporation Foundation na boj s pandemii COVID-19.

4 Prijaté transfery

415 Neinvesticni pfijaté transfery ze zahranici | 97 996,56|

521 Ochrana obyvatelstva

521 ostatni vydaje | | 97 996,56

Pfesun mezi zavaznymi ukazateli.
339 Ostatni cinnosti v zaleZitostech kultury, cirkvi a sdélovacich prostiedki

339 celoméstské akce | | -8 000,00
332 Ochrana pamatek a péce o kulturni dédictvi a narodni a historické povédomi
332 Zamek Frystat | | 8 000,00

Pfesun mezi zavaznymi ukazateli.

363 Komundlni sluzby a tzemni rozvoj

363 uzemné planovaci dokumentace a podklady | | -700 000,00
341 Sport

341 G&elovy transfer STaRS Karvina, s.r.o. IC: 25857444 | | 700 000,00

Statutarni mésto Karvina - Magistrat mésta Karviné
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Priloha
Priloha €. 1 k usneseni

text zdroje vydaje
Pfesun mezi zavaznymi ukazateli.
363 Komunalni sluzby a izemni rozvoj
363 ostatni vydaje -65 000,00
521 Ochrana obyvatelstva
521 G&elovy transfer CSAD Karvind a.s. IC: 45192090 65 000,00
Pfesun mezi zavaznymi ukazateli.
539 Ostatni zalezitosti bezpecnosti a verejného poradku
539 prevence kriminality -63 875,00
539 Projekt - Asistenti prevence kriminality 63 875,00
Pfesun mezi zavaznymi ukazateli.
539 Ostatni zalezitosti bezpecnosti a verejného poradku
539 prevence kriminality -55 000,00
617 Regionadlni a mistni sprava
617 Projekt - Rozvoj MKDS 2020 55 000,00
Celkova vyse navrzenych zmén rozpoctu 2567 956,56 2567 956,56

Statutarni mésto Karvina - Magistrat mésta Karviné
Pfiloha e Pfiloha ¢. 1 k usneseni
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Priloha ¢. 1. k usneseni RM Karviné ¢.1512

Priloha

Pfiloha €. 1 k usneseni

SMLOUVA O VYPUJCCE

statutarni mésto Karvina

adresa: Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat
zastoupeno: Ing. Janem Wolfem, primatorem

ICO: 002 97 534

DIC: CZ00297534

bankovni spojeni: Ceska spofitelna, a. s. Karvina-Frystat
Cislo uctu: 19-1721542349/0800

(dale jen ,pujcitel”)

a
pani

nar.: I

trvale bytem: |

(dale jen ,vypujcitel®)

uzaviraji, v souladu s ust. § 2193 a nasl. zéakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,
v platném znéni, tuto smlouvu o vypujcce (dale jen ,smlouva®):

L.
1. Touto smlouvou pujCitel pfenechava vypujciteli do bezplatneho uzivani 1 kus
odvlh¢ovace typ MASTER DH 751 (dale jen ,pfedmét vypajcky*).

2. PujcCitel pfeda predmeét vypujcky vypujCiteli v den podpisu smlouvy na misté
uréeném vypujcitelem.

3. Vypujcitel je opravnén uzivat pfedmét vypUjéky pouze za u¢elem vysoudeni
vytopeného rodinného domu na ul.

l.
1. Vypujcitel je opravnén uzivat predmeét vypujcky pouze pro ucel uvedeny v ¢lanku
l., bod 3. smlouvy.

2. Vypujcitel je povinen pfedmét vypujcky uzivat v souladu s Navodem k obsluze
a bezpecnostnimi pokyny, ktery tvori pfilohu této smlouvy.

W STATUTARNI MESTO KARVINA
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. Vyptijcitel je povinen predmét vypujcky vratit bez zbytecného odkladu po spinéni
sjednaného ucelu vypujcky, nejpozdéji vdak uplynutim doby uvedené v bodé 1.
¢lanku Ill. smlouvy, a to ve stavu, v jakém ho prevzal, s pfihlédnutim k obvyklému
opotrebeni.

. 'V pfipadé, Ze v dobé, kdy je vypuj€ena véc v drZeni vypujcitele dojde Kk jejimu
poskozeni ¢&i zniCeni, zavazuje se vypujcitel nahradit pujciteli vzniklou Skodu.
V pfipadé, Ze v dobé, kdy je vypujcena véc v drzeni vypujCitele dojde k jeji ztraté Ci
odcizeni, zavazuje se vypujcitel nahradit puj¢iteli hodnotu ztracené ¢i odcizené
VECi.

M.
. Smlouva se uzavira na dobu uréitou 3 mésicu.

. PFed uplynutim doby uvedené v bodé 1. tohoto &lanku smlouvy mize byt smlouva

ukonc&ena:

—  pisemnou dohodou smluvnich stran,

- odstoupenim pujéitele od smlouvy v pfipadé poruseni povinnosti
vyplyvajicich ze smlouvy ze strany vypujcitele,

—  odstoupenim vypuj€itele od smlouvy v pfipadé poruSeni povinnosti
vyplyvajicich ze smlouvy ze strany pujcitele,

PuajCitel se muze domahat vraceni predmétu vypujcky pfed uplynutim doby
uvedené v bodé 1. tohoto ¢lanku smlouvy v pfipadé, Ze vypujcitel predmeét vypujcky
uziva vrozporu se smlouvou, nebo v pfipadé, ze vypujcitel potfebuje predmét
vypujCky pro svou potrebu.

. 'V pfipadé prodleni vypujcitele s vracenim pfedmétu vypujcky je pujcitel opravneén
poZadovat po vypujciteli zaplaceni smluvni pokuty ve vysi K& 20,-- (slovy: Dvacet
korun €eskych) za kazdy den prodleni s vracenim pfedmétu vypuajéky. Uplatnénim
naroku na zaplaceni smluvni pokuty Ci jejim zaplacenim neni doteno pravo
pljcitele na nahradu S$kody zplsobené porusenim povinnosti, na kterou
se vztahuje smluvni pokuta, a to v plném rozsahu.

V.
. Pravni vztahy vyslovné smlouvou neupravené se fidi obecné zavaznymi pravnimi
predpisy, zejména ob¢anskym zakonikem.

. Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami.

. Smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichz kazdy ma platnost originalu.
Pujcitel obdrzi 1 vyhotoveni, vypuijcitel 1 vyhotoveni smlouvy.

. Smluvni strany timto prohlasuji, Zze si obsah smlouvy precetly, Ze byla uzaviena
po vzajemnem projednani, podle jejich pravé a svobodné vile, urcité, vazné
a srozumitelné, nikoliv v tisni a za napadné nevyhodnych podminek.

. Vypujcitel timto prohlasuje, Ze se seznamil s technickym stavem predmeétu vypujcky.
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6. O uzavieni této smlouvy rozhodla Rada mésta Karviné dne 01.07.2020,
usn. €. ....ovvnvnnnnns

Priloha: Navod k obsluze a bezpecCnostni pokyny

VKarvinédne: .....cooovvvieininnann. V Karvinedne: .....cccoeevvnvecenenn.n.

PUjcitel: Vypuijcitel:

za statutarni mésto Karvina ]

Ing. Jan Wolf
primator mésta Karviné
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Priloha €. 1. k usneseni RM Karviné ¢.1513

Priloha

Priloha ¢. 1 k usneseni

statutarni mésto Karvina
adresa:

zastoupeno:

k podpisu smlouvy
opravnén na zakladé
povéfeni ze dne ....:

IC:

DIC:

bankovni spojeni:

¢islo uctu:

(dale jen ,,pajcitel*)
a

U pravnické osoby:

zapsan v:

zastoupen:
k podpisu opravnén

SMLOUVA O VYPUJCCE

Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat
................... , primatorem

........................... (uvést jméno, prijment a funkci)
002 97 534

CZ00297534

Ceska spofitelna, a. s. Karvina-Frystat
19-1721542349/0800

(doplnit nazev pravnické osoby)

........................... (napr. obchodnim rejstiiku
vedeném .... soudem v............, oddil..., vlozka
...... /zivnostenském rejstiitku / nebo uvést jinou evidenci)

na zéklad¢ ..... (povéfeni/ plné moci)ze dne ................:

sivdlo:
IC:

w~

DIC:

U podnikajici fyzické osoby:

podnikajici pod obchodni firmou:

zapsany v:

M STATUTARNI MESTO KARVINA

Adresa sidla: Fry$tatskd 72/1, 733 24 Karvina-Frystat

........................................................ (uvést
pouze pokud nepodepisuje statutarni organ, doplnit
Jjméno, prijemni a funkci)

(doplnit jméno a prijmeni)

..................................... (uvést pouze pokud je
zapsan v obchodnim rejstriku)
............ (napt. obchodnim rejstiiku vedeném ... soudemv .....,

oddil ..., vloZka ... / Zivnostenském rejstiiku / nebo uvést jinou
evidenci)
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sesidlem:

IC:

DIC:

U fyzické osoby nepodnikajici:

...................... (jméno a prijemni)

datum narozeni: = i
bytem:

(déle jen ,,vypujcitel*)

uzaviraji, v souladu s ust. § 2193 a nasl. zédkona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zékonik, v platném
znéni (déle jen ,,obCansky zdkonik®), tuto smlouvu o vyptijcce (dale jen ,,smlouva®):

I.
Smlouvou ptjcitel pfenechava vypijciteli do bezplatného docasného uzivani .... kust
odvlh¢ovact typ MASTER DH 751 (dale jen ,,pfedmét vypujcky*) a vypujcitel predmét
vypujcky do uzivani piijima.

Pijcitel preda predmét vypujcky vypujciteli v den podpisu smlouvy na misté uréeném
vypujcitelem.

Vypujcitel je opravnén uzivat predmét vypljcky pouze za ucelem odstranéni Skody
zpusobené Zzivelnou pohromou ¢i jinou mimofaddnou udalosti, kterd vypujciteli vznikla
vytopenim ...............oeeeenee. (specifikovat misto vzniku skody)

II.
Vyptujcitel je opravnén uzivat predmeét vyptjcky pouze pro ucel uvedeny v ¢lanku 1., bod 3.
smlouvy.

Vypujcitel je povinen predmét vypujcky wuzivat vsouladu s Navodem k obsluze
a bezpecnostnimi pokyny, ktery tvoii ptilohu ¢. 1 smlouvy.

Neni-li ve smlouvé uvedeno jinak, je vypjcitel povinen predmét vyptjcky vratit, jakmile jej
nebude potfebovat pro ucel sjednany v ¢lanku II., bod 3 smlouvy nebo uplyne doba sjednana
v ¢lanku I1L., bod 1 smlouvy, podle toho, ktera skute¢nost nastane diive. Pfedmét vypujcky
je vypujcitel povinen vratit pujciteli ve stavu, v jakém ho prevzal, s ptihlédnutim
k obvyklému opotiebeni.

V ptipadé¢, ze v dob¢, kdy je vypiij¢ena véc v drzeni vypijcitele dojde k jejimu posSkozeni
¢i zniCeni, zavazuje se vypujcitel nahradit ptjciteli vzniklou Skodu. V pfipad¢, Ze v dobé,
kdy je vypujcend véc v drzeni vypijcitele dojde k jeji ztraté ¢i odcizeni, zavazuje se
vypujcitel nahradit ptjciteli hodnotu ztracené ¢i odcizené véci.

I11.
Smlouva se uzavira na dobu uréitou ...... mésicu.
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Pujcitel se mize domahat vraceni predmétu vypujcky pred uplynutim doby uvedené v bod¢
1. tohoto Clanku smlouvy v ptipadé, ze vypujcitel predmét vypijcky uziva v rozporu se
smlouvou, nebo v ptipadé, ze vypujcitel potiebuje predmeét vyplijcky pro svou potiebu.

V ptipad¢ prodleni vypujcitele s vracenim piedmétu vypljcky je pujcitel opravnén
pozadovat po vypujciteli zaplaceni smluvni pokuty ve vysi K¢ 20,-- (slovy: Dvacet korun
¢eskych) za kazdy den prodleni s vracenim piredmétu vyptjcky. Uplatnénim naroku na
zaplaceni smluvni pokuty ¢i jejim zaplacenim neni doteno pravo pujcitele na ndhradu
Skody zplisobené porusenim povinnosti, na kterou se vztahuje smluvni pokuta, a to v plném
rozsahu.

Iv.
. Pravni vztahy vyslovné smlouvou neupravené se fidi obecné¢ zavaznymi pravnimi predpisy,
zejména ob¢anskym zékonikem.

Jakékoliv zmény nebo doplnéni smlouvy je mozné u€init pouze formou pisemnych dodatk.

. Smlouva je uzaviena a nabyva ucinnosti dnem podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami,
pricemz rozhodné je datum pozdé¢jsiho podpisu.

4. Smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichz kazdy mé platnost originalu.
Pijcitel obdrzi 1 vyhotoveni, vypujcitel 1 vyhotoveni smlouvy.

. Smluvni strany timto prohlasuji, ze si obsah smlouvy piecetly, Zze byla uzaviena
po vzidjemném projednani, podle jejich pravé a svobodné vile, urcité, vazné

a srozumitelné, nikoliv v tisni a za ndpadn€ nevyhodnych podminek.

6. Vypujcitel timto prohlasuje, Ze se seznamil s technickym stavem pfedmétu vyptjcky.

Ptilohou €. 1 smlouvy a jeji nedilnou soucésti je Navod k obsluze a bezpecnostni pokyny.
V Karviné dne: ........cccoeeeeneenne V Karviné dne: ........cccoeeeeneenne
Za pujcitele: Za vypujcitele:

jméno, piijemni osoby opravnéné jméno, pfijemni, funkce osoby opravnéné
k podpisu + funkce + text ,,na zaklad¢ k podpisu, pokud nejde o statutarni organ,
povéreni® na zékladé ¢eho je opravnéna k podpisu
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